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Dombegyhiz Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének
2020. februar 13-i iilésére

Targy: Szabdlyzatok jévahagyasa
Elékészitette: Liker Janos jegyzé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom Onéket arrdl, hogy Allami Szamvevészék vizsgalati jelentése, valamint az arra
készitett intézkedési terv alapjan 2020. janudr 29-én elkészitettem a Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal belsé kontroll szabélyzatat és az ellendrzési nyomvonalat.

Ugyancsak tajékoztatom a T. Képviseld-testiiletet, hogy elkészitettem az Onkormanyzat Irattari
tervének modositdsdt, mivel a szabéalyzat II. mellékletét képezd egységes irattiri terv
modositiasa az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szdlé 78/2012.
(XII. 28.) BM rendelet 2020. januar 9-t8l hatalyos médositasa miatt valt sziikkségessé.

Ezen kivill 2020. januar 30-an elkésziilt és kiadasra keriilt Dombegyhdz Nagykozség
Onkormaényzata és Intézmeényeinek tekintetében

o az Eszk6zOk €s Forrasok eértékelési szabalyzata, amit utblagos jévahagyasra
bemutatok. (clétetjesztés 1. melléklete)

Tovabbi, elézetes jovahagyasra benyujtandé szabalyzatok, amelyeket benyujtok:
o Dombegyhiz Nagykézség Onkormanyzata és Intézményeinek leltdrozési é&s
leltarkészitési szabalyzata (eléterjesztés 2. melléklete)
o Dombegyhdz Nagykdzség Onkorményzata ¢és Intézményeinek selejtezési
szabalyzata (elSterjesztés 3. melléklete).

I. HATAROZATI JAVASLAT

Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Dombegyhaz
Nagykdzség Onkormanyzatanak ¢s Intézményeinek 2020. janudr 30-4n kiadott Eszkozok
és forrasok értékelési szabélyzatat jovahagyja.

Felelés:  Noégradi Piroska elnok
Liker Janos jegyz6
Hataridé: azonnal

11. HATAROZATI JAVASLAT
Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testillete Dombegyhaz
Nagykdzség Onkormanyzatdnak ¢s Intézményeinek Leltirkészitési és leltarozasi
szabalyzatat 2020. februdr 17-1 hatalybalépéssel jévahagyia.
Felelés:  Nogradi Piroska elndk

Liker Janos jegyzd
Hataridg: 2020. februar 17

III. HATAROZATI JAVASLAT



Dombegyhézi" Roman Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete Dombegyhaz
Nagykozség Onkorményzatinak €s Intézményeinek Feleslegessé valt vagyontargyak
selejtezésének szabdlyzatat 2020. februar 17-i hatalybalépéssel jovahagyija.

Felel6s:  Nogradi Piroska elnok

Liker Janos jegyz6
Hataridg: 2020. februar 17

Dombegyhaz, 2020. februar 11.
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ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA
I.
A SZABALYZAT ELKESZITESENEK CELJA, TARTALMA

Az értekelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy abban

~ a szamvitelrd] sz6l6, t6bbszdr médositott 2000. évi C. t6rvényben (tovabbiakban: Szt.),
valamint az allamhdztartds szamvitelérd] szélé  4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Ahsz.) rogzitett eldirasok alapjan meghatdrozésra keriiljenek azok az értékelési
clvek, modszerek, amelyekkel az Onkorményzatok és Intézményeik az eszkozeinek és
forrasainak mérlegértékét megallapitja, tovbba

— rigzitésre kerliljenek azok az értékelési elvek, szempontok, illetve szabédlyok, amelyek
kialakitésa - a Szt., valamint az Ahsz. felhatalmazasa alapjén - szervezetiink déntésén alapul.

Az értékelési szabdlyzat a ~ Szt., valamint az Ahsz. végrehajtdsdra vonatkozdan - a kovetkezd
témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat;

L. A mérlegben szerepld eszkozik értékelésének 4ltaldnos szabalya.

2. Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési drhoz tartozd, azonos paraméterekkel
rendelkez8, egvidejlileg haszndlatba wvett tirgyi eszkdzok, €rtékpapirok, készletek
nyilvantartdsinak rendje.

3. A vagyoni értékd jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni részesedést
jelentd befektetés ériékhelyesbitésének altaldnos szabalya

4. Terltés nélkal (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, illetve ajandékként,
hagyatékként kapott eszkozok, a tobbletként fellelt eszkdzak, értékelése

5. A koveteles fejében atvett eszkdz, valamint a csere Gtjan beszerzett eszkdz bekeriilési
(beszerzési) értéke

6. Terven felili értékestkkenés elszamoldsanak €s visszairasanak szabédlya

7. Kovetelések kényvviteli mérlegben kimutatott értéke

8. Azcértékvesztés elszamolasanak és visszairdsinak feltételrendszere

9. A kulfoldi pénzértékre szold részesedések, értéhpapirok, a valutapénztarban 1évé
valutakészlet, a devizaszamlan 1év§ deviza, valamint a kévetelések meérlegben szerepld értéke
10. A mérlegben szereplé forrdsok értékelésének altalanos szabélya.

11. A mérlegben szerepld egyes forrdsok értékelése

12. Vagyonértékelés sordn alkalmazand6 értékelési eljards elvei. modszerei, dokumentalis
szabélyai, feleldsei
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A SZABALYZAT HWATALYA

A szabélvzat hatédlva Kiterjed

¢ Dombegyhiz Nagykizség Onkormdnyzardra,

¢ Dombegylidz Polgdrmesreri Hivatalra

€ Gondozdsi Kozpont Dombegyhidr

¢ Holldsy Kornélia Oveda

¢ Dombegyhizi Kéumiivelddési Intézmény-IKSZT

« Dombegyliizi Romdn Newetiségi Onkormdnyzarra.



HE

AZERTEKELES SZABALYAI

L. A mérleghen szerepld eszkdzik értékelésének altakinos szabdlyai

A Szt. 46. §-4ban, valamint az Ahsz. 21. §-dban foglalt eléirdsok alapjdn
-— a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdziket,

- a memzeti vagyonba tartozd forgdeszhkizdket,

- a kbveteléseket,

— a pénzeszkiziket

a Szi., valamint az Ahsz. szerinti bekeritlési (beszerzési, elddllitasi) értéken kell értékelni,
csdkkentve azt a Szt.-ben, valamint az Ahszben rogzitett, értékesékkenés (immateridlis
javak, tdrgyi eszkizik), illetve értékvesziés dsszegével, nvelve a visszairt terven felili
értékestklendés, illetve értékvesztés dsszegével.

Az eszkdzbket és a kotelezetiségeket leltdrozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és — a Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — egyedenként értékelni kell.

A Szt. 46. § (2) bekezdése alapjan szabdlyzat hatélya al4 tartozé &llamhéztartisi szervezeteknél
a killonbdz6 iddpontokban beszerzett, eiféllitott, 4ltaldban csoportosan nyilvantartott, azonos
parameterekkel rendelkezd eszkdzdknél az dtlagos beszerzési drom rorrénd értékelési eljarast
alkalmazzuk.

2. Az cgyidejiileg beszerzett, azonos heszerzési 4rhoz tartozd, azoneos paraméterekkel
rendellezd, egyidejileg haszndlatha vett tirgyi eszkdzék, értékpapirek, készletek
nyilviantartidsinak rendje

Az Ahsz. 20. § (2) bekezdéseben foglaltak alapjdn az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési
arhoz tartozd. azonos paraméterekkel rendelkezé, egyidejlileg hasznalatba vett

- targyi eszkozdket,

- ériékpapirokat,

- készleteket

csoportosan 1s nyilvan lehet tartani.

A hivatkozott jogszabalyban biztositott vélaszidsi lehet§sé ggel &lve az Onkorményzatok és
miézmeényei nem kivénja csoporiosan nyilvéntartani ezen eszkdzéket.

3. A vagyoni ¢értékdl jog, szellemi termék, targyi eszkizdk, valamint a tulajdoni
részesedést jelentd befektetés éreékhelyeshitésének dltaldnes szabidlya

Amennyiben a tevékenységet tartdsan szolgdlé vagvoni érékd jog. szellemi termék, térgvi
eszkdz (kivéve a beruhdzdsckat. a beruhdzasra adon elélegeker), a tulajdoni részesedést jelentd
befektetés piaci éréke jelentésen meghaladja az adott eszkdznek a terven Feliili
éniékesdhkends, illetve az érékvesziés visszairisa utdni kényvszerinti (bekeriilési) ériékét. even
eszhdzdket piaci ériéken énékelhet.



A piaci ériéken 161ténd érickeléshez a bevont eszkozoket évenként kell értékelni és az
értékhelyesbitést meghatérozni.

A piaci ériéken 6r1éné értékelést mindenkor a mérleg fordulénapjan meglévs és a piaci
ertékelésbe bevont immateridlis javak, targyi eszkézok, valamint tulajdoni részesedést jelentd
befektetések dllomanya alapjan kell elvégezni.

Az Onkormanyzat nem kivan élni a vagyoni €rtékl jog, szellemi termékek, tareyi eszkozok,
tovabbd a befektetett pénziigyi eszkdzok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19. § (2)

wor

bekezdésében biztositott - piaci értékre t6r1énd atértékelésének lehetdségével.

4. Térités nélkill (visszaaddsi kitelezettség nélkiil) dtvett eszkizik, illetve ajdndékiént,
hagyatékként kapott eszkdzdk, a (Ghbletként fellelt eszkizik, értékelése

A térites nélkil (visszaaddsi kételezettség nélkiil) &tvett eszkozdk, illetve ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz, tovabbd a tobbletként fellelt (nem adminisztraciés hibabél
szarmazo t0bblet) eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabély eltérben nem
rendelkezik — az eszkdzoknek az allomdanyba vétel idépontjdban ismert piaci, forgalmi ériéke.

A piaci ért€ket dokumentalni kell,

5. A kévetelés fejében dtvett eszkdz, valamint a csere utjdn beszerzett eszkoz hekeriilési
(beszerzési) értéke.

Kovetelés fejében eszkozoket, készleteket elfogadni csak abban az esetben és méridkben lehet,
ha ¢s amekkora 6sszegben a pénzbeli teljesités nem lehetséges.

A kivetelések fejéhen dtvett eszkizdk bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
megallapodéds, csereszerzdés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szédmldzott, bizonylatolt)
értéke.

Amennyiben az dtvett eszkiz szamldzott és kotelezettségként kimutatott ellenértéke eltér a
kévetelés kiinyv szerinti értékeétdl, és a fennmaradd kévetelés tovabbi érvényesitésére nines
leheiGség, a kiildnbizetet ~ mint elengedett kotelezettséget — killonféle egyéb bevételként,
iiletve — mint elengedett kavetelést — kiilonféle egyéb raforditasként kell elszdmolni.

A esere ttjdn beszerzett eszlidz bekeriilési (beszerzési) ériéke az eszldz csereszerzédés
szerinti értéke, a cserdbe adott eszkéz eladasi ara.

6. Terven feliili értékestklenés elszamoldsdnak és visszafrdsinak sza halya

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése alapjan. terven feliili értékestkkenédsi le{rdst Lel] az
minaterialis javak. a tdrevi eszkdznél elszémolni akkor. ha

a} az immateridlis javak, a \drgyi eszhdiz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan lecsdkken.
mert az immateridlis javak. a targvi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenyseg véliozésa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongdlddds. megsemmisiilés, illerve hidny kdvetkeztében
rendehetésének megfelelden nem hasznathaté, illetve hasznalhatatlan:

b} a vagyoni értékil jog a szerz8dés médosuldsa miatt esak korlatozottan vagy egyalialén nem
érvényesithetd.



A terven fellili értékesSkkends visszafrisdra vonatkozd szabalyokat az Ahsz. 19. § ( 1)
bekezdése rogziti.

A targyi eszkdzdk terven feliili értékesdkkendsének meghatdrozaséhoz és annak visszairaséhoz
biztositani kell az adatok dsszegyiijtését, az informéciok feldolgozasat, valamint a terven feliili
értékestkkenési lefrasdra és annak visszafrdsara vonatkozé javaslat elkészitését.

A terven felili értékestkkenés, valamint annak visszafréséra vonatkozé javaslat elkészitésének
hatarideje a tdrgynegyedévet kovetd hénap 10. napia.

Az Ahsz. 21.§ (2) bekezdése alapjan a koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok utén a
terven feltili érickesckkenést a koncesszié jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan
kell megallapitani.

7. Kgvetelések kinyvviteli mérleghen kimutatott értéke

Az Ahsz. 13. § (5) bekezdése alapjan a mérlegben a kdvetelések kézsit az egységes rovatrend
szerinti rovatokhoz kapesoldddan vezetett nyilvantartasi szamlékon nyilvéntartott kdveteléseket
kell kimutatni mindaddig, amig azokat;

- penziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték,

- az allamhéztartdsrél 52016 2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht) 97. § szerint el
nem engedték, vagy

- behajthatatlan kivetelésként le nem iridk.

A mérlegben a kvetelést az elfogadott, elismert Osszegben, illetve a Szt., és a jelen értékelési
szabélyzat alapjan elszédmolt értékvesziéssel csdkkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével

ndvelt konyv szerinti ériéken kell kimutatni.

Behajthatatlan kivetelést a kdnyvviteli mérlegben nem lchet kimutatni, azt az Ahsz. 26. §
(11} bekezdés alapjén a kilonféle egvéb réaforditasok kozott el kell szamolni,

Behajthatatlannak azt a kévetelés mindsithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1.

- —pontjiban-leirt felételek-valamelyikéneke - —- - - - - S

A behajthatailansdg tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés dsszegét bizonyitan
(dokumentélni) kell.

A behajthatatlan kdveielés lefrdsa nem mindsil — az Aht. 97. § meghatarozott — Lovetelés
clengedésnek.

8. Az értékvesztés elszdmoldednak, visszairdsdnak fel(ételrendszere
8.1. Gazdasdgi tdrsasdgban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetdsek

A Szt 34-56. §. valamint az Ahsz, 18. § eléirt szabalvai szerint a gazdasdgi tdrsasigban 1é&vé
talajdoni részesedéet jelemtd befekietéseknél — fiiggetlentl antél, hogy az a forgdeszkozdk.
illetve a befektetewr pénziigyi eszhéizdk kozdtt szerepel — érélveszidst kell elszamolni. a
befektetés komyv szerind énéke és piaci értéke kozéwi — veszteségjelleglh — killdnbdzer



dsszegében, ha ez a killdnbdzet
- lartdsnak mutatkozik és
- jelentds dsszegd,

A gazdasdgi tarsasdgban lévd tulajdoni részesedést jelentd befekietések értékvesztésének
elc;zamo]asanai figyelembe kell venni az Avr. 18. § (2) bekezdésében leirtakat, miszerint:

~A nemzeli vagyonba fartozé befekietett eszkizok és forgbeszhozik kozétt kimutarott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kivetelések ériélvesziésének elszamoldsa sordn
akkor kell a-kiilonbozetet jelentds Gsszegiinek tekinteni, ha az értékvesziés Gsszege meghaladia
a bekerilési ériék 10%-dt, de legaldbb a szdzezer — tulajdonosi joggyakorls szervezetelnél a
részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.

A kiildnbdzet akkor tekinthet tartdsnak, ha az legaldbb egy évig fennall.

A gazdasagi tdrsasdghan Wvé tulajdoni részesedést jelentd hefektetések piaci értékémek
meghatiarozdsakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasagl tarsasdg, tartés piaci megitélését, a piaci megftélés tendencigjat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csckkentett tézsdei, tézsdén kivilli 4rfolyamat, annak tartds
tendencidjat,

b) a megsziind gazdasagi tarsasigndl a varhatdan megtériilé Gsszeget,

¢) a gazdasagl tdrsasdg sajat t6kéjébsl a befektetésre jutd részt, kiilfoldi pénzértékre szo16
befektetés esetén a Szt. 60. §, valamint az Ahsz. 20. § szerinti, a koliségvetési év mérleg
forduldnapjara vonatkozd devizagrfolyamon atszémitott forintériéken.

Amennyiben a befekteiésnek a mérleg készitésekor, a piaci értéke jelentésen magasabb, mint a
befektetés konyv szerinti értéke. a kiilonbozettel a kordbban elszémolt értékvesztést
visszairdssal csSlkenteni kell. Az értékvesziés visszafrasdval a befektetés konyv szerinti
értéke nem haladhatja meg az Ahsz. 15. § szerinti beszerzési értéket.

Azokndl a tételeknél, ahol az €l6z8 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak mértéke
nem ¢ri el targyévi ériékvesziés Osszegél, akkor a tirgyévi elszamolandd értékveszids
dsszegének meghatérozdsa sordn figyelembe kell venni a mér elszdmolt értékvesziést és csakk a
kiilldnbdzetet kel targyévi ériékvesztésként elszdmolni.

A ielu}\nzscalat soran tert megallapitdsokrdl frdsos dokumentumot (pld, feljegyzés,
jegyz8konyv) kell késziteni.

Az {résos dokumentumban rdgziteni kell az érékvesziés okat, mértékét.

Az énékveszigs, valamint annak visszairdsdra vonatkozd javaslat elkészitésének hatérideje a
targyévet kovetd év januar 31,

8.2 Hitelviszonyl inegtesiesitd, egy éviél hosszabb lejdrari értékpapirok

A bielviszonyt megtestesité, egy évnél hosszabb lejarard é;tékpapiloknél - fliggelentil attdl,
hogy azok a forgéeszkézdk. illetve a befekteten pénziigvi eszhdzok kazau bzexepelmk -
érickvesziést kell elszdmolni. ha a hitelviszonvt megiesteshis értékpapir Lon\ v szerinti értéke és
— tfelhalmozott) kamator nem tartalmazé — piaci értéke kizoui veszieségjelleetl — killénbézet

- veszieségiellegll.

- tartdsnak mutatkozik. és



- jelentOs Osszegd.

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejiratd értékpapirok - figgetlenil attél, hogy
azok a forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzék kozoit szerepelnek —
¢rtékvesziésének elszdmoldsandl figyelembe kell venni az Ahsz. 18. § (2) bekezdésében
feirtakat, miszerint:

wA nemzeli vagyonba lartozé befekietert eszkdzék és forgbeszhozok kozott kimuiatorf
részesedések, ériékpapirok, a készletek és a kivetelések ériékvesziésének elszdmoldsa sordn
akkor kell a killonbozetet jelents dsszegimek tekinteni, ha az ériékvesziés dsszege meghaladja
a bekertilési érték 10%-di, de legaldbb a szdzezer — rulaidonosi Jjoggvakorio szervezeteknél a
részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintor.”

A kulonbdzet akkor tekinthetd tartdsnak, ha az legalabb egy évig fennall.

A hitelviszonyt megtestesits, egy évnél hosszabb lejaratd értekpapirok - fliggetlentl attél, hogy
azok a forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepelnek — piaci értéke
meghatdrozasakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csékkentett t6zsdei, tbzsdén kivili
arfolyamat, piaci értékét, annak tartds tendenciajat,

b) az értékpapir kibocsatdjanak piaci megftélését, a piaci megitélés tendencijjat,
azl, hogy a kibocsaté a lejératkor, a bevaltaskor a névériéket (s a felhalmozott
kamatot) varhatéan megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.

Amennyiben a hitelviszonyt megtestesits, egy évnél hosszabb lejaratt értékpapirok —
fiiggetlentl attdl, hogy azok a forgéeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
szerepelnek — mérleg készitésekor, a piaci értéke jelentésen magasabb, mint a kényv szerinti
értéke, a kiilénbozettel a kordbban elszdmalt értékvesziést visszairassal estlkenteni kell.

Az értékvesziés visszairasaval az értékpapir kényv szerinti értéke nem haladhatia meg az Ahsz.
15. § szerinti beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési ériék magasabb a névértéknél (névérték
felett vasérolt értékpapirndl), az értékvesziés visszairdsaval az értékpapir konyv szerinti értéke
nem haladhatja meg az adott értékpapir névértiékét,

--—Azeknél-a-tételeknél-ahol-az €ldz8 évben-mdr szémoltunk el-értékvesztést de annak-mértéle— -

nem €ri el targyévi ériékvesziés dsszegét, akkor a tdrgyévi elszémolandd értékvesztés
Gsszegének meghatdrozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt értékvesziést &s csak a
killonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

A felilvizegélat sordn ten megéllapitdsokrdl irdsos dokumentumot (pld.  feljegyzés,
jegvzdkonyv) kell késziteni. Az frdsos dokumentumban rogziteni kell az étékvesziés okét,
mértékér,

Az értéhivesztés. valamint annak visszafrdsira vonathozd javaslat elkészitésének hatdrideje a
targyvévet kovetd év janudr 31.

Az értékvesztésre, valamim annak visszafriséra \onatkozd javaslat elkészitéséért a pénziigyi
vezeld a felelds.

Az énékvesztésre. valamint annak visszairaséra vonathozd javaslar jévahagvésra a jegvzd



jogosuit.
8.3. Kévetelesek

A Szt. 54-56. § valamint az Ahsz. 18. § eléint szabalyok szerint, a kdvetelések mindsitése
alapjan -a kolségvetési év mérlegfordulénapjan fennalls- és a meérlegkészités idépontjaig
pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a  hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Gsszegeket,
tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatéroldsa kozot 1évé kovetelésjellegli tételeket is),
ertékvesziést kell elszdmolni. A mérlegkészités id6pontidban rendelkezésre 4116 informéaciak
alapjan — a kvetelés konyv szerinti értéke és a kévetelés virhatoan megtérild Osszege kOzoti -
veszieségjellegll - killonbdzet Gsszegében, ha ez a kitlonbdzet jelentds Gsszegti,

8.3.1. Az egyszeriisitett értékelési eljdrds ald vont kévetelésel hesoroMsdnak elvei,
dokumentildsdnak szabdlyai.
Az Ahsz. 18. § ( 3)-(6) bekezdése alapjan:
- a kozhatalmi bevételekre vonatkozd kévetelések és
- az adék modjara behajtandé kis dsszegli kovetelések (Ahsz. 1.§ 5. pout)
- crtékelése sordn az értékvesziés dsszege a kotelezettek egylittes mindsitése alapjan
egyszeriisitett értékelési eljdrdssal, azck csoportos értékelésével is meghatarozhatd, az
crtékvesztést, illetve annak visszairasat nem kell tételesen meghatirozni.
Az egyszerisitett értékelési eljaras ald vont kitelezettek statuszuknak megfelelGen:

A.) afolyamatos miikodéstikben korlatozott adés,

B.) folyamatosan miiksds adds

- szerinti csoportositasban kell részletezni.

A folyamatos miikédésiikben Kkorldtozott addsokat a kdvetkezd csopoitositdsban  kelil
részletezni:

- felszamolés alait 1évé

- cs6deljards ala vont,

- végelszdmolasa alatt iévd

- jogutdd nélkil véglegesen megsziint.

A folyamatesan mikdd§ addsokkal szembeni koveteléseket lejdratuk szerint tovabb kell
bontani:

-90 napon beliili,

-51-180 napos,

-181-360 napos, és

~-360 napon tli

- mindsitési kategdriskra.
Az egyszerlsitert értékelési eljards ald vont hovetelések értékelése sordn az ériélvesstés
dsszegének megallapitdsa a fenti mindsitési kategdridk szerint kimutatott hatralékok alapian. a

meghatarozott csoportokra jellemzé szdzalékos kules alapulvéielével tériénik,

Az egves mindsitési kategdridhhoz tételesen hozzarendelt szézalékos mutatél az éves
tapasztalat adatok alapjan kell megéllapfiani és évente feltilvizsgélni.

Az egyes mindsitési kategéridknal ~ a nyilvdmartott kovetelések Ssszege wtan szamitva — az



ONKADO program az eléz8 évi adatok alapjan automatikusan kiszamolja a szézalékos
mértéki értékvesztést.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozd kivetelések és az addk modjara behajtandé kis 6sszegii
kovetelések és az adék médjdra behajtandd kis Osszegll kovetelések értékvesziését, illetve
annak visszairasat az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontjdban foglaltak alapjén a negyedéves
konyvviteli zarlat keretében el kel végezni.

Abban az esetben, ha korabban elszémolt értékvesziés méridke nem éri el targyévi értékvesziés
Gsszegét, akkor a térgyévi elszamolandé értékvesziés Osszegének meghatdrozdsa soran
figyelembe kell venni a miar elszémolt értékvesziést és csak a kiilsnbozetet kell targyévi
ertékvesztésként elszdmoini.

Az értékvesztés, valamint annak visszafrésara vonatkozoé javaslat elkészitésének hatarideje a
targynegyedévet kgvetd honap 15. napja.

8.3.2. Egyszeristtett eljdrds szerinti csoportos értékelést nem alkalmazhatd kovetelések

A 8.3.1. pontba nem tartozé kévetelések az esedékesség idépontjdban t6riént fizetés, illetve

nem fizetés, valamint a késedelem idétartamétdl fiiggben a kévetkezdk szerint mindsftendSk
egyedileg.

A Szt. 55. § (1) bekezdése alapjan:

A vevd, az adds minbsitése alapjan az tizleti év mérleg fordulénapjsn fennalld és a
mérlegkészités  iddpontjdig pénziigyilee nem rendezett kiveteldsnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal szembeni koveteléseket, a kolesonként, az
elblegként adott &sszegeket. tovibba a bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa kézott lévé
kovetelésjellegli tételeket is) értékvesziést kell elszdmolni — a mérlegkészités idépontjdban
rendelkezésre 4ll6 informéciék alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtérisld Ssszege kdzdt — vesziesegjellegh — kiilonbdzet sszegében, ha ez a
kiitonbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds Osszegtt,

Az Ahsz. 18. (2) bekezdése szerint: “a pemzeti vagyonba tartozd befekietett eszkozik és
forgbeszkozok kozdtt kimutatoit részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
érickvesziésének elszamoldsa sordn akker kell a kiilonbdzetet jelentds dsszeglinek tekinteni, ha
az crickvesziés Osszege meghaladja a bekeriilési énék 10%-at, de legalabb a szazezer -
fulzjdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értekpapirok esetén a tizmillio -
forintot.”

A kéverelés konyvszerinti értéke és annak varhatéan megtérild Ssszege kozéiti — veszteség
jellegll — kiilonbgzet akkor tekintendd tartdsnak, ha a késedelem idétartama meghaladia a 365
napot.

A merleg forduldnapjan meglévd koveteléseket — egvediles — a kdvetkezdk szerint kell
mindsiteni:

Mindsitési kategdria A fizetési késedelem idétartama
Kivalé mindsirést Nines késedelem.
Ldvetelés A 20190 XiL 31-én fenmdlld kdvetelés pénzitgyi rendezése 2019,
ML 3T-1 kéverden esedékes,




o

Jo mindsitést kisveteléds | A késedelem a mérleghkészités idépontjdig megszént, vagy 1-90
nap.

= A 2019. XI1. 31-én fenndllé lejart esedékességl tartozas
megfizetése a mérlegkészités idépontjdig megtortént.

* Az esedékesség napja és a mérlegfordulé napja kazoth
id6tartam 1-90 nap, és a 2019. X11. 31-én fennalld lejart
esedékességli kovetelést pénziigyileg vagy egyéb méodon a
mérlegkészités iddpontjaie nem rendezték.
Kbzepes mindsitésl 91-180 nap
kévetelés Az esedékesség napja €s a mérlegfordulé napja kozétti id6tartam
meghaladja a 90 napot, de nem t5bb 180 napnal, és a 2019. XII. 31-
én fenndlld lejért esedékességti kvetelést pénziigyileg vagy egyéb
madon a mérlegkészités idépontjaig nem rendezick.
Gyenge minbsitési 181-360 nap
Lovetelds Az esedékesség napja és a mérlegforduld napja kozotti idStastam
meghaladja a 180 napot, de nem 6bb 265 napnal, és a 2019. XIL
31-én fennéllo lejart esedékességl kovetelést pénziigyileg vagy
egyeb médon a mérlegkészités iddpontidig nem rendezték.
Rossz mingsitési 360 napral tibb
kavelelds Az esedékesség napja és a mérlegforduld napja kozotti idbtartam
meghaladja a 365 napot, és a 2018. XII. 31-¢én fennalld lejart
esedékességli  kivetelést pénziigyileg vagy egyéb modon a
meriegkészités idépontjdig nem rendezték.

A fentiek figyelembe vételével a rossz mindsitésdt kivetelések utdn az értékvesztést az
alabbi tabldzat alapfdn kell elszdmolni:

Az értélivesztés elszdmoldsanal:
kitelezettsége ald tartozd
kivetelds alsd értékhatdra (F)

Elszémolandd

A kbvetelés esedélesséoe . . .
St értékvesziés %-a

targy év 20 500.000
elézd év 40 250.000
megeldzd év 50 200.000

Az eldzd éviekjben elszamolt ériékvesziés Gsszegét vissza kell irni azokban az esetekben.
amikor az alacsonyabb értéken vald ériékelés okai mar nem, illetve csak részben ailnak fenn.

Azoknal a tételeknél, ahol az el6z8 évben mér szamoltunk el értékvesziéet. de annak meriéle
nem éri el targyévi értékvesziés Osszegél, akkor a fenti tébldzat szerint elszdmolandd
¢rickvesziés Osszegének meghatdrozdsa sordn figvelembe kell venni a mér elszamolt
ériékvesztést és csak a kilnbdzetet kell tarayévi értékvesztésként elszdmolui.

Az ertehvesziés, valamint amnak visszairdséra vonatkozé javaslat elkészitésének hatarideje a
targyévet kdvetd év januar 31.

8.4. Visdrolt, valaming sajdr ermelésii készlerek

} Ha a vésdrolt készlet (anvag, &ru) bekeriilési {beszerzési), illetve kdnvv szerimti ériéke
‘1 Iemocen magasabb. mint a mérleghkészitéskor ismert wnyleges piaci éréke. akkor azt a



mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet ( befejezetlen termelés,
félkesz €s késztermék, allat) bekertilési (eldallitasi), illetve kényv szerinti értéke jelentésen
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi éra, akkor azt a mérlegben a még
vérhatéan felmertilé koltségekkel csokkentett, véarhaté tdmogatdsokkal névelt eladdsi aron
szamitott ertéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilénbdzetnek érickvesztésként
elszédmolasaval, kell csékkenteni.

b) A vasérolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve kinyv szerinti ériékét, illetve a sajat
termelésti készlet bekertilési (el6allitdsi) értékét - az a) pontban foglaitakon tdlmenden -
cs@kkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé eléirdsoknak (szabvény,
szallitasi feltétel, szakmai el6irds stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha
megrongalodott, ha felhasznéldsa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értékeének csdkkentését ~ a killénbézetek értékvesziésként elszamolisdval — ez esetben addig a
mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az értékesithetéségnek)
megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken
(legaldbb haszonanyag éron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartdsan meghaladja konyv szerinti értékét, a
kilonbozettel a koribban elszdmolt ériékvesziést visszafrissal csokkenteri kell Az
ertekvesziés visszairasival a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az Ahsz. 16. §
altal meghatdrozott bekeriilési értéket.

Abban az esetben, ha korabban elszamolt értékvesziés mértéke nem éri el targyeévi értékveszids
Osszegét, alkkor a targvévi elszamolandd értékvesziés dsszegének meghatdrozdsa soran
figyelembe kell venni a mar elszémolt ériékvesztést és esak a kiilonbdzetet kell targyévi
értékvesztésként elszémolni.

Az értékvesztés, valamint annak visszafrdsdra vonatkozo javaslat elkészitésének hatirideje a
térgyévet kdvetd év janudr 31.

3. A mérleghen szerepld forrasok értélcelésének 4ltaldnos szabdlyai

A mérlegben kényvszerinti értéken kell kimutatni.

-a sajat 16két,

-a kitelezetiséget - kulfoldi pénzériékre szolé kotelezettségek kivételével —
- -a kitelezettség jellegti sajdtos elszamolasokat,

-a passziv idébeli elhatsroldsokat.

10. A mérlegben szereplé egyes forrdsok értékelése

A kéliségverési dvet kivetden esedékes korelezertségek

A Loltségvetési évet kovetben esedékes kitelezetiségeket:
- a kéhiségvetési kiaddsok kiemelt eldirdnyzatai és

- a finanszirozasi kiadasok

tagolasban kell a mérfegben kimutatni.

A koltségveiési éver kivetden esedékes kételezeriséeek kozdir c
kdvetden esedékes dsszeg mutathatd ki,

%]

ak a mérleg fordulénapjat
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A kdtelezettség mérleg fordulénapja elétt esedékes dsszegét a kéltségvetési évben esedékes
kitelezettségek kozott kell a mérlegben kimutatni.

A kaltségvetési évben esedékes kitelezettségek

Az aruszallitdsbdl, a szolgaliatasteljesitésbdl szirmazd, &ltalénos forgalmi ad6t is tartalmazd, a
koltségvetési évben (a mérleg fordulénapjaie) esedékes kotelezettségeket a szabalyzat hatdlya
ala tartoz6 allamhdztartdsi szervezet altal elismert, szémlézott dsszegben kell kimutatni
mindaddig, amig az nem keriilt kiegyenlitésre, vagy egyéb médon rendezésre ( pld.: elengedés,
beszamitas).

Az ilyen jellegl kotelezettségek mérlegben toriéné szerepeltetésének nem feltétele, hogy a
szdmla keészitésének idSpontja a mérleggel lezart évben legyen. Minden olyan szamlénak meg
kell jelenni a mérlegben, amely a mérlegkészités idépontjsig megérkezik a szabélyzat hatalya
ald tartozd éallamhaztartdsi szervezethez, és a szamldzas alapjaul szolgdld teljesités — a
teljesitésigazolds szerint — a mérleggel lezart évben megtsriént,

Nem kell a kotelezettséget a mérlegben kimutatni, ha arél a szallitd, szolgdltatd {rdsban
lemond, vagy ha a kételezettség t6rvényi rendelkezés alapjan eléviilt.

Az egycb rovidlejaratt kotelezettségeket az egyeztetett kdnyvszerinti értékben, illetve a
névszerinti analitikus nyilvantartasban szereplé Gsszeggel megegyezd értéken kell a mérlegben
szerepeltetni.

Kdtelezettség jellegd sajdtos elszdmoldsok

A kotelezettség jellegil sajatos elszamoldsolk kozott kell elszdmolni jellemzden

-a kapott el8legeket az el6leggel t6rténé elszdmolésig, visszatéritéséig,

-a helyl dnkormanyzat nettd finanszirozésa sordn a forgétéke elszamoldsat, visszapdtlasat
annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

-2 vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapesolatos  visszapétldsi kételezettséget a
vagyonkezelénél a visszapotlisi kotelezettség megszinéséig, vagy pénzben {6rténd
teljesitésének megallapitasaig

Passziv id&beli ethatdroldsok

A mérlegben a passziv idébeli elhataroldsokon belill kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koliségek, raforditasok passziv id6ébeli elhatarolasat és
a halasztoit eredményszemléletli bevételeket az Ahsz. 14 §. (12)-(13) bekezdése szerint.

11.  Vagyonértékelés sordn alkalmazandé értékelési effaras  efvel, mddszerei,
dokumentilds szabdlyai, felelGsei

Az dnkorményzat a Magyarorszag helyi dnkorménvzataivdl sz016 t@bbszor médosiiart 2011,
évi CLXXXIN. térvény (Motv.) 109. §-a alapjén ha vagyonkezeldi jogot létesit. a
vagyonkezelésbe adoft eszkézék vagyonértékelése sorin — a Ahsz. 50, § () bekezdés d)
alapjén — a kovetkezdk szerint kell eljarni.

A vagyonerickelést kills6. ilyen tevékenvséget végzd tirsasig. magénszemély bevonasaval kell
elvégezni.



A vagyonértékelési eljaras soran figyelembe kell venni:
— avagyonkezeldi joggal érintett eszkézok
- multbeli bekeriilési értélét,
- jelenlegi bekeriilési értékét,
- Jelenlegi miiszaki 4llapotat,
- a multbeli bekertilési é&ték alapjdn elszdmolt, elszamolandd tervszerinti
értékesdkkenési lefrds Gsszegét,
— az lizembe helyezéstél eltelt id6t,
— az Onkorményzati feladatelidtds jelenlegi szinvonaldt, a szolgéltatds
kapacitasanak kihasznaltsagat,
— minden olyan kdrtilmény, ami a vagyon értékét, valamint a vagyonkezel8i jog
értékét befolydsolja.

A vagyonértckelésr6l frdsos dokumentumot (bizonylatot) kell késziteni, melyért a
vagyoneértckelést végz6 személy vagy szervezet a felelds.

12, Z4rd rendelliezés

AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA 2020. februsr 1- 1 1ép
hatalyvba.

Ezzel egyidejiileg a kordbban készitett Ertékelési szabalyzat hatalyat veszii.

Az eszk6zk és forrasok ériékelési szabalyzatat modositani kell

a.} olyan jogszabalyl eldirds véltozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabélyzat elSirdsait,
valamint

b.) ha az Onkorméanyzatok, az intézmények sajatossdgal, mukodésének valtozdsa alapjén
indokoltta valt.

Az Ahsz. és az Szt értékelési szabélyzatra vonatkozd rendelkezéseit visszamendleges hatallyal
alkalmazni kell a koltségvetési évre,



}. sz melléklet

FELJEGYZES
az immateridlis javak, tdrgyi eszkézok terven fel8l értékesokkenésének, értékvesziésének
elszamolaséhoz (vagy visszairdsdhoz) 20.... évre.

.................. ceerenennnnn (kiliségvetési szervezet), a mellékelt bizonylatok ** alapjan
20....évre vonatkozéan az aldbbi vagyontargyak esetében javaslom a terven felilli
értekesokkenés/ értékvesztés elszimoldsat ( vagy annak visszairgsdt)

van-tartasi hegnevezds Az értékvesziés Ertélivesztés
szdm {(visszairds) oka (visszairds) Ft

molt (vagy visszair) ériékvesziés Gsszesen:

Dombegyhaz, 20

............... Fese ittt sty

pénziigyi eléado
A javaslaiot jévahagyom, az ériékvesziés elszdmolasat (vagy visscairdsdr) engedélyezem:

Dombegyhaz,20

jegyzd

¥ A metlélelt bizom lat lehet targyi eschiz eserében szal élemény.



2. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat
Vezetdk nyilatkozata

A Dombegyhdz Nagykizség Onkorményzata, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal,
Gondozdsi Kdzpont Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Oveda, Dombegyhdzi
Kézmivelddési  Imtézmény-IKSZT, Dombegyhazi Romdn  Nemzetiségi
Onkorményzat Pénzkezelési szabalyzatiban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban eléirtakat a munka\regzeqem soran koteles vagyok
betartani, €s az érintett munkatérsaimmal betartatni, a szabélyzatot beosztott
dolcrozomlmal megismertetem. és annak tényét alairdsukkal igazoltatom.

Név Beosztis Kelt Aldiras
Dr. Varga Lajos Polgérmester 2020. januar 20, A
Liker Janos Jegyz6 2020. januar S, ¥
Toma Ildiko Intézményvezetd 2020. januar 2 7@@9 M’/
Gytiréné Gerendeli | Intézményvezetd 2020. januar 390, ﬁq&fj’%\&
Krisztina )
Nogradi Piroska Elnék 2020. janudr 50. | foamdde A A

Dombegyhdz Nagykézségi Onkorminyzat, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal,

Gondozdsi  Kizpont  Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi

Kdzmivelddest Intézmiény-IKSZT, Dombegyhdzi Ronidn Nemzetiségi Onkormdnyzat
beosztott dolgozdinak

nyilatkozata.

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban eldirt
kivetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Munkakér Idépont Aldirds
B[f?\l(TUW}u\” h(;t.rﬁ—rjo}\l/&-. 20)0. 70,«1((5(\,30 h/\l/\ 7:\....
HAGKRAE RBoR. €Dy M«g@d{‘ﬂ 2020. pﬁmﬁ( Y (\%ﬁ ]
Mdfowss B0 WA roe. OO jude 30, | (! vl

Hunguly 1A% e deunpez 11 2020 d~mdfr 30 ’éilwail‘ &JJ

FEMETIVE

o,

RIVTIE MBEDOLIVA Wauaﬁadqf\' S 2020, f‘a,t,(,u,(ig,-r a0, :feuauc C}ded, Naqcfa'
ToTH ERIKA Porcigp Sgpdes’ | folo pade 30, | 14 J/L o

] -
Koy ﬁcpzo 1"1[‘453{‘1 %m?\’g\ ZA . |Ro20. WM’( 30, ‘f Mh\}

5/ ?0 f fEFfE/[,C}E{ Zbﬁ,@,&%ﬂ'ké‘ , ‘?0704@zm<«/1f%® Lo ‘Zéz/e/z/ s

AARY A Qo Ccagd ok &Q)UA/VQ)O.\ \N&Q‘j LARKA |




DOMBEGYHAZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
DOMBEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ

HOLLOSY KORNELIA OVODA

DOMBEGYHAZI KOZMUVELODESI INTEZMENY
DOMBEGYHAZI ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI
SZABALYZAT

Hatédlyos: 2020. februdr ho - tél

Jévdhagyta:
Dr.Varga Lajos Liker Jénos
Polgdrmester Jegyz6
Toma ldiké Gylréné Gerendeli Krisztina Négradi Piroska

Intézményvezetd Intézményvezetd Elndk



A szabalyzatban az 6nkormanyzatok és intézményeik leltdrozasival osszefiiged feladatait a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. és a koltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszamolasi
és allamhaztartdsi szamvitelr6l szolé 4/2013 (1.11.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezdk
szerint hatarozzuk meg:

L. Leltdrkészitési és leltdrozasi szabdlyzat hatdlya

Az allamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdese, valamint az allamhaztartdsi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § alapjan ezen szabilyzat hatdlya a Dombegyhdz
Nagykozség Onkormsnyzatira (tovabbiakban: Gnkormanyzat), a Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatalra (tovdbbiakban: Hivatal), a Gondozasi Kozpont Dombegyhdz
(tovébbiakban: Gondozési K6zpont), a Hollésy Kornélia Ovoedara (tovabbiakban: Ovoda), a
Dombegyhizi Kozmitvelddési Intézményre (tovabbiakban: IKSZT, valamint a
Dombegyhiazi Roman Nemzetiségi Onkorminyzatra (tovabbiakban: nemzetiségi
dnkormaényzat) terjed ki.

IL. Altaldnos rész

1. A leltdrozasi szabdlyzat ¢élja és tartalma

A leltarozési szabalyzat célja, hogy a Dombegyhiz Nagykizség Onkormanyzatnil, a
Dombegyhdzi Polgarmesteri Hivatalndl, a Gondozdsi Kozpontnal, a Hollésy Kornélia
Ovodinsl, a Dombevyham Koézmivelddési Intézménynél, valamint a Dombegyhazi
Romdn Nemzetiségi Onkormanyzatnil a leltirozasi kotelezettség egységes elvek alapjan
kertiljon végrehajtasra.
A leltarozas megkezdése elétt a jegyz6 hataskorébe tartozik a kévetkezdk meghatdrozasa:

+  aleltarozisi munkak elékészitésének maodja és ideje

«  aleltarozasért felelds személy megbizasa

« aleltarellendr kijeldlése

*  a leltarozasi bizottsdg Osszetételének jovahagydsa
A leltarozas sordn biztositani kell, hogy valamennyi vagyontdrgy felvételre /szambavételre/
keriiljon, és ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényesiiljon.

2. A leltdrozas alapfogalmai

2.1 4 leltdrozds célja
A leltdrozas célja a szabalyzat hatalya ala tartozé Onkormanyzatok és koltségvetési szervek
vagyonanak szambavétele, A lelarnak lehet§vé kell tenni:
* Az éves beszamold feltételének aldtamasztédsat, a mérleg valodisaganak biztositésat.
= A fokdnyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossaganak. egyezdségének
ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak el8segitését.



* Az eltérések kimutatdsat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megfeleld
rendezését.

+ A wvagyon védelmét, az anyagi felel6sdk elszamoltatdsat.

+ A csOkkent ertékd -, valamint a haszndlaton kiviili eszkézok feltardsat.

2.2 4 leltdrozds fogalma

A leltérozas az Onkormanyzatok és koltségvetési intézmények tulajdonaban 1évé, kezelésébe,
vagy tartés haszndlatba adott befektetett- és forgéeszkézok, valamint azok forrasainak,
tovabba a birtokdban 1év8 idegen eszkozok valdsdgban meglévd  allomanyénak
/mennyiségének / megéllapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartdsok szerinti Allomany és a tényleges
dllomany kozdtti kiilonbozet - hiinyok, tobbletek - megéallapitisa és rendezése is. A
mennyiségi adatok €s a szdmlarendben rdgzitett értékelési szabalyok alapjan az eszkdzok és
torrasok értékelésének megdllapitasa.

2.3 A leliar forgalma

A leltér olyan tételes kimutatds, amely az Onkormdanyzatok és a Kkoltségvetési intézmények
eszkzeinek €s forrasainak valdsagban is meglévd allomanyat - mennyiségét és értékét - egy
meghatarozott idépontra vonatkozdan tartalmazza.

A jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben, illetve feltételek mellett leltarnak tekinthets a

szabalyszerlien ellendrzott és szilkség szerint helyesbitett a fokonyvi kényvelés adataival
egyezd analitikus nyilvantartas is.

2.4 Leltarozdsi iitemtery

Az Utemterv dsszedllitasanak a célja a leltdrozasra keriild eszkozok, illetve a kozremiiksds
szervezeti  egységek munkédjdnak Osszehangoldsa, a feldolgozas folyamatossiganak
zOkkendmentességének biztositdsa érdekében.
A leltarozasi Utemtervet a leltdrozast megelézd 15 nappal el kell késziteni, amelyet a jegyzd
hagy jova. A leltdrozasi litemtervnek tartalmaznia kell:

+ mire terjed ki a leltarozas

« aleltdrozasi bizotisag elntkének, tagjainak megnevezését

* aleltarellentrik nevét

« aleltdrozasi korzeteket, a korzetfelel8sdk nevét

 aleltarozas 1dépontjat napra meghatérozva

+  aleltdrozok nevét

+  aleltarozds megkezdésének és befejezésének idépontjat

* alelar kiértékelésének hatdridejét

« akiértekelés atadasanak idopontjat a leltarvezetd részére

+ azeltérések miatt esetleg sziikségessé valo feleldsségre vonas hataridejét

« 4 zard jegyzOkonyvek elkészitésének hatéridejét

+ azeltérések rendezésének hatdridejét a konyvviteli nyilvantartdsokban



2.5 Leltarozdsi wiasiidas

A leltarozasi itemtervben megjeldlt leltdrozdsi korzetekben a leltirozast a Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal jegyzdje 4ltal kiadoit leltarozasi utasitisban kell elrendelni. A
leltarozasi utasitést a leltdrozds megkezdése el6tt 8 nappal ki kell adni. A leltdrozasi utasitdst
meg kell kiildeni

+ aleltarfelelésnek

+ aleltdrozasi kdrzet leharfeleldsének

+ aleltarellentrnek

2.6 Leltarozadsi korzet, leltdarfelvételi egység

Leltarozasi korzet a fizikailag elhatarolhatd, sorszdmmal megjeldlt és azonosithatd teriilet.
Minden leltarozasi kérzetbe leltarfeleldst kell kijelslni, aki koteles gondoskodni a kérzetébe
tartozd eszkdzok vagyonvédelmérél. Amennyiben a korzetbe kiadott eszkozoknél hidnyt
észlel, azt haladékialanul kételes jelezni a Pénziigyi teriilet vagyongazdalkodasért felelds
koztisztviseldje felé.

A leltarozasi korzetek:

o Dombegyhaz Nagykézség Onkormanyzata / Dombegyhéz. Tavasz utca 5.
Dombegyhdazi Polgarmesteri Hivatal / Dombegyhdz. Tavasz utca 5.
Gondozasi Kézpont Dombegyhdz / Dombegyhaz. Tavasz utca 3.
Hollésy Kornélia Ovoda / Dombegyhéz. Béke utca 39-41.
Dombegyhazi Kézmivel6dési Intézmény / Dombegyhaz. Béke utea 4.
Dombegyhézi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat / Dombegyhéz. Tavasz utca 5.

c O O 0 ¢

Az Onkorméanyzatok és a kolségvetési szervek ( leltarozasi korzetek ) leltdrozési egységeit
ezen szabélyzat melléklete tartalmazza.

2.7 A lelrarral szemben tamasztott tartalmi és alaki kdverelmémyek

A kdnyvek év végi zdrdsdhoz, a beszamol6 elkészitéséhez a leltart ugy kell dsszedllitani, hogy
az tételesen ellenGrizheté médon tartalmazza az Onkorményzatok és a  koltségvetési
szerveknek a meérleg forduldnapjan meglévé eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben.
A leltdrnak biztositani kell, az eszkézok alloméanyfajta, méret, mindség, mennyiség és érték
szerint a mérleg fordulénapjara vonatkoztatva megallapithaté legyen.
A leltarnak biztositani kell tovabba:

* ateljes kirfiséget,

+ avalds allapot bemutatasat,

« az attekinthetfséget.

A teljes kiriiség azt jelenti, hogy a leltarnak az Onkormanyzatok és koltségvetési
intézmények valamennyi eszk6zét és forrdsat tartalmaznia kell. abbol semmi ki nem
maradhat.

A leltar valodisagat gy kell biztositani. hogy a leltdrozas, egyeztetés soran a ténylegesen
fellelt mennyiségi és értékadatokat kell kimutatni.

Az dttekinthetfség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban késziilt
okmanyokon javitdst csak szabalyszerilen a hibas bejegyzés athizasaval és folé irdssal szabad



eszkdzb1ni, és a javitdst végzd személynek a "javitotta" jelzéssel és kézjegyével kell a javitast
igazolni. A javitédst minden esetben ugy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is
olvashaté, utolag ellendrizheté legyen.

A leltarkészités soran a hitelesség biztositdsa érdekében gondoskodni kell a kovetkezék
betartasardl:

* a bizonylatok /leltarfelvételi jegyek, ivek stb./ tovibba az egyéb dokumentacick
fjegyzékonyvek, kimutatisok/ egyértelmi és hidnytalan kit6ltésérsl,

* a sziikséges zaradékok és alafrasok a dokumentaciokon rajta legyenek.

A leltarnak /részleltarnak/ tartalmaznia kell;

* a szerv, intézmény megnevezését,

« a "leltar" megjelslését

« aleltarozasi hely /korzet/ megjeldlését,

+ abizonylatok sorszamat,

* a leltirozds megkezdésének &s befejezésének id6pontjat, valamint a leltar
fordulénapjat,

* aleltarozott eszk6zok és forrdsok vagy azok csoportjainak egyértelmit meghatarozasat,

+ a leltdrozott eszkoz6k &s forrdsok ténylegesen talalt mennyiségét, mennyiségi
egységeit, egységarat ¢s dsszértékét,

+ aleltarkiilonbozetnek /hidnyok és tobbletek/ kimutatasat,

* a leltarozas végrehajtasaért €s ellendrzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett
személyek alairdsat.

2.8 A lelidrozdas modja

A leltarozas torténik:
a./ mennyiségi felvétellel /megszadmlalas, mérés, egyéb modszer/
ezen bellil lehet:
- nyilvantartasoktdl fliggetleniil,
- nyilvéntartasokkal utélagos dsszehasonlitassal,
- nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval valo &sszehasonlitas

A nyilvdantartasolidl fiiggetlen leltdrozds:

A mennyiségi felvételnek a nyilvantartdsoktol fiiggetlen végrehajtasa esetén a leltdrozdk a
leltarozasi  koérzetben taldlt minden leldrozandd készlet-, illetve eszkdzféleséget
megszamolnak, megmérnek és a megszdmolt, megmért mennyiségeket a készlet-, illetve
eszkozféleség megnevezésével és egyéb jellemzd, az azonositishoz sziikséges adataival
egylitt (cikkszam, lehéri szam, méret, mindség. mennyiségi egység, sib.) feljegyeznek a
leltarozasi alapbizonylatokon.

A nyilvantartastél flggetlen mennyiségi felvétel alkalmazdsa esetén - amemnyiben az
Onkorményzatok és a koltségvetési intézmények megfelelé mennyiségi nyilvantartissal
rendelkezik - a leltdrozott €s a nyilvantartdsi adatok egyeztetése. a leltareltérések
megallapitasa utdlagosan. a mennyiségi felvétel befejezését kdvetden toriénik.



A nyilvaniartds alapjan végzett leltdrozds
A nyilvantartas alapjan végrehajtott mennyiségi felvétel esetén a leltdrozok a nyilvantartds
szerinti eszkdz-, illetve készletadatokhoz , keresik hozza™ a ténylegesen fellelhetd eszkdzoket.

b. / egyeztetéssel /rovancs/

- pénzeszkozok, kovetelések, kitelezettségek

A leltarozdsnak ez a modja vélaszthatd, ha tényleges allapot megallapitasa az analitikus
nyilvantartdsok egyeztetésével is biztosithato.

A leltdr okmanyain a leltdrozas modjat régziteni kell.

Az egyes vagyonrészek leltarozasanak maddjara a szabalyzat kételezd elbirdsokat tartalmaz.

A leltdrozasnak két munkafolyamatbol kell allni:
*+ azeszkdz0k mennyiségének természetes mériékegységben t6rténd megallapitasabol és
« leltarozott mennyiségek értékelésébdl.

2.9 4 leltarozds iddpontja

A leltarozas idépontja:

- folyamatosan

- fordulonappal
Mindkét esetben a leltirozést a szabalyzatban, illetve az éves leltdrozasi iitemtervben
meghatdrozott id6tartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejlileg meg kell figyelni és fel
kell tami az elfekvd, feleslegessé valt, csokkent értékl készleteket, tovabba ellendrizni kell a
készletek tarolasanak helyességét és a raktarozasi eldirdsok betartasat.

Fordulénapi leltarozaskor a leltérozast — az Onkormanyzatok és a kéltségvetési intézmények
egesz lerliletén vagy teriiletileg kiilonallo, ethatarolt egységeiben elére meghatarozott nappal -
a forduldnapon - kell elvégezni gy, hogy ezen a napon a leltarfelvéieli helyeken minden
eszkdzfajta teljes korlien szambavételre keriiljon.

Az Onkorményzatoknal és a koltségvetési intézményeknél a mérleget aldtamasztd leltar
forduldnapja — a leltarkészités modjatol figgetleniil — a tirgy év december 31-e.

3./ A leltdrozdshan kozremikodék feladata és felelGssége

3.1 4jegyzé
Feladata:
« a leltarozas vezetdjének kijelolése és megbizasa,
« a leltarellendrok kijeldlése és megbizasa,
+ az éves leltdrozasi Utemterv jovahagyasa,
« a leltdrozasi utasitasok kiadasa.
+ a leltdri dokumentacid jovahagyisa
« hidny esetén intézkedés a hidny megtéritietésérsl a szitkséges intézkedések
megtételérol.

Felelés:

A leltdrozas soran maradéktalanul €rvényesiiljén a tulajdon védelmét szolgdld rendelkezések
betartasa.



3.2 4 leltdrozas vezetdje
Feladata:
« az éves leltdrozasi litemterv elkészitése,
+ aleltdrozd bizottsdgok kialakitisa, tagjainak megbizdlevéllel (6rténd ellatisa,
+ aleltarozasban kozremUkodok felkészitése, oktatasa,
+ aleltarozashoz szitkséges targyi eszkodzok biztositdsa myomtatvanyok, mérdeszkozok/,
+ aleltarozas szabalyszeriiségének biztositasa.
*+ aleltarozas értékelése, a leltarkiilonbdzetek megallapitasa utan a leltari dokumentécid
jegyzb részére torténoé atadasa

3.3 Leltdrellendr
Feladata:
* ellendrizni a leltirozésra kijelsit személyek megjelenését a leltdrozis helyén,
* a leltarfelvétel sordn észlelt hidnyossdgok, esetleges visszaélések, a szabalyok
megsértése esetén koteles megtenni a szitkséges intézkedést,
* a leltarfelvétel befejezése utan ellenbrizni a leltarfelvéte]l teljes kortiségét, illetve
ellendrizni még a kovetkezéket:
« amennyiségi felvételek helyességét legalabb szirdprobaszertien
* aleltari tirgyak azonositasanak szakszer(iségét,
« abizonylatok formailag helyes kitGltését,
< eltérés esetén a leltdrozas vezetdjét kiteles értesiteni,
« a leltarfelvétel idGtartama alatt munkajat Ggy kell szervezni, hogy barmikor elérhetd
legyen, a felmeriilé problémak zdkkenémentes rendezése érdekében.

3.4 A leltarozok /leltarfelelGsék/

Feladata:
« részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok kitsltésének
modjat,

+ aleltarfelvétel technikajat,
< a leltarozds id6tartama alatt minden nap a megjeldlt idében meg kell jelennie a
leltarozds helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltdrozds vezetéjének
engedelyével tavozhat,
< aleltarfelvétel megkezdésekor atveszi az iires bizonylatokat
« aleltdrozast a leltarfelel6s altal megjeldlt sorrendben végzi, kihagyas nélkiil.
Felelos:
A leltari  alapbizonylatok szakszerl, valésagnak megfelels kitoltéséért, valamint a
leltarkészleten elhangzott utasitdsok pontos betartasaért,

3.5 Az analitikus és f6komvi nyihvdniartdst végzdk
Feladata:
+ a leltarelszamolds alapjat képez$ nyilvantartasok naprakész allapotdért, az adatok
bizonylatok valodisagaért,
« az éves mérlegben bedllitandd készletértékek megallapitdsaért, azok leltarokkal vald
alatamasziasaért,
« a leltarktlonbozetek kimutatdsédért és az éves mérlegben vald eldirds szerinti
elszamolasaért,
* a leltarozasi korzetekben felvett jegyzékonyvben szerepld rendezetlen vagy vitatott
tételek rendezéséért,
+ azidegen helyen tarolt sajat készletek elkiilonitett kimutatasaért,



« a leltdr szerinti készletértékeket és a konyvszerinti készletértékeket egybeveti és
megallapitja azok egyeziségét vagy az eltéréseket,

« Osszeallitja a leltdri dokumentaciot és azt 4tadja a leltdrozas vezetdjének, aki eldkésziti
a sziikséges intézkedések megtételét.

4./ A leltarozds végrehajtasanak elékészitése

4.1 A leltarozas elékészitése
A leltdrozas megkezdése elstt
« fe] kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,

* id6ben gondoskodni kell, hogy a sziikséges létszam és munkaeszkozok rendelkezésre
alljanak.

4.1.1 A leltarozas adminisztrativ el§készitése
+ el kell késziteni a leltarozasi titemtervet,
« ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leftarutasitast,
* gondoskodni kell a konyvelési és pénziigyi nyilvantartasok naprakészségérdl, a
forduldnapi kdnyvszerinti készlet megallapitisa érdekében.

4.1.2 Személyi feltételek biztositasa

- A leltarozas megkezdése eltt gondoskodni kell a leltédrozas vezetéjének kijelolésérsl.

A leltarozas vezetésével megbizott személy a megbizastol szdmitott 8 napon beliil koteles
elkésziteni a leltarozasi {itemtervet, s azt jovahagyésra a jegyzének bemutatni.

- Ki kell alakitani a leltdrozasi bizottsagokat, akik az egyes leltarozasi korzetekben végzik a
leltarozast. A bizottsdgnak legalabb 2 fobdl kell allni, akik kozill az egyiket a bizottsag
vezetésevel kell megbizni. A bizottsdgokat gy kell kialakitani, hogy sajat korzetében senki
sem lehet a bizottsdg vezetbje. Meg kell bizni a leltarellendroket.

4.1.3. A leltarozasban részivevdk oktatdsa
A leltarozas megkezdése el6tt az oktatst a leltarozés vezetdje tartja.
Az oktatdson kdteles mindenki részt venni, aki a leltdrozasban kozvetlentil vagy kozvetve
kézremiksdik.
Az oktatas sordn ismertetni kell a leltdrozassal, valamint a leltirbizonylatok kezelésével
kapcsolatos eléirdsokat.
4.1.4. A targyi feltéielek biztositdsa
A leltérozéas megkezdése eldtt a szilkséges targyi feltételek biztositasaért a leltarozas vezetdie
a felelds. Ennek keretében gondoskodni kell:
+ asziikséges nyomtatvanyokrol,
+ aleltarozashoz sziikséges mérbeszkz5krdl.
+ aleltarozasi bizonylatokat leltirozasi kirzetenként,
A leltarbizonylatok kitdltésénél be kell tartani a kévetkezoket:
« a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintdval /golyostollal/ kell kitdlteni. a
leltarozasndl grafitceruza nem hasznalhato.
+ valamennyi rovatot ki kell tolteni, a kitsltésre nem keriild rovatokat megsemmisits
vonallal at kell hizni,
+ aleltarbizonylatokat folyamatos sorszdammal kell ellatni,
« gondoskodni kell az olvashaté szovegirasrél fradfrozas. kaparés, lefestés a bizonylaton
nem lehet/. A javitast igy kell elvégezni. hogy a roniott adatot egy vonallal 4t kell



hizni, s a helyes adatot felé kell imi. A javitds tényét a javitast végzd alairasaval
koteles igazolni,

* aleltdrozasban kdzremiik6dok a leltdrozas bizonylatait alairasukkal hitelesitik.

* A leltdrozds megkezdése elétt a leltdrozds vezetbje kiteles ellenérizni, hogy a
szilkségessé vall selejtezés megtdriént-e.

A leltarfelvétel dokumentalasara alkalmazhatd bizonylatok — jellegiiket tekintve —
- nyomtatvanyok (vasarolt bizonylatok)
— szamitastechnikai tton kinyomtatott listdk, bizonylatok,
— ¢s killonbozd sajat készitésl, el6allitisi bizonylatok dokumentumok (pld.
nyilatkozatok, jegyzokdnyvek) lehetnek.
A leltarfelvétel dokumentédlasara készitett bizonylatoknak meg kell felelnitik a szamvitel
térvény 166. és 167. §-aban - a szadmviteli bizonylatokra - eldirt kdvetelményeknek.

4.2 Egyéb eldkészitési feladatek

A leltarfelvétel megbizhatd, zokkenémentes, gyors lebonyolitisa érdekében a készleteket,
valamint a targyi eszkozdket a kévetkezd szempontok szerint kell leltarozasra el6késziteni:

a.) A készletek (anyagok) kozdtt egyértelmtien el kell killéniteni a hasznalhatatlanna, a
csokkent értékiivé és a feleslegessé valt eszkozoket.

b.) A targyi eszkozok kozott el kell kildniteni az Onkorményzatoknal valamint a
kdltségvetési intézményeknél tarolt, de nem a tulajdonat képez6, a bérmunkéra, javitsra, a
tarolasra atvett eszkozdket.

¢.) Az Onkormdényzat altal bérmunkdra, javitdsra, troldsra, bérbe, bizomdanyba, atadott
eszkdzdket a leltarban el kell killoniteni. A bérbeadds, a javitisra t6rtént 4tadss, stb. tényét
alapbizonylatokkal dokumentalni kell.

d.) Biztositani kell az eszk&z8k fajta, mindség, méret szerinti tarolasat. A bontatlan ladakban,
zsdkokban, hordokban, iivegekben tarolt és a térolon feltiintetett mennyiség alapjan
leltarozhaté készletek esetében az el6készités sordn olyan elrendezést kell biztositani, hogy a
leltarozdk a csomagolds sértetlenségérdl konnyen meggy6zddhessenek, tovabba, hogy a
készletfeleség azonositdsdra &s mennyiségére vonatkozd, a csomagolison feltiintetett
informaciodk jol olvashatok legyenek.

e.) A leltarfelvétel elokészitése soran a konyhdban fellelhetd anyagokat a leltdrozést végzo
részeére el kell killoniteni és hozzaférhetové kell tenni.

4.2.1. Targyi esckozokkel kapesolatos feladatok

+ A nyilvintartdsok alapjan szamba kell venni a kélcsonbe és javitdsra adott sajat vagy
idegen tulajdonu targyi eszkozok allomanyat.

« Felil kell vizsgalni a hasznalatbdl kivont. illetve mar teljesen /0-ig/ lefrt targyi
eszk0zok éallomanyat, sziikség szerint intézkedni kell a selejtezésr8l. esetleg az
értékesitésrol.

« Meg kell gy6zddni arrdl. hogy a targyi eszk&zS8kon a leltari szamok olvashatk-e.
Amennyiben nem. gondoskodni kell a potlasrél. Hisnyzd szamok esetén a targyi
eszk8z0k azonosildsat a korabbi leltarfelvételi okmanyok alapjan kell megéallapitani.

« Ellentrizni kell a targyi eszkdzok tartozékainak nyilvantartasat.

* A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képezé targyi eszkozoket el kell kildniteni.



*  Ellenérizni kell, hogy az év kizben a térgyi eszkdzokén végrehajtott felijitas értékével
a brutté ért€k modositdsa megtértént-e.

* Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett tdrgyi eszkézok nyilvantartdsba vétele
az eloirasoknak megfelelen tértént-e.

*  Meg kell gy6z6dni arrdl is, hogy a 200.000 Ft érték alatti targyi eszkozok kozil,
amelyek a szamlarend eldirdsai szerint év kézben folyé kiadasként elszamolasra
keriiltek, nem keriilt-e tévesen értékben is nyilvantartasba vételre.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok
* A leltdrozést megeldzfen gondoskodni kell a csdkkent értékii  készletek
leértékelésérdl, illetve a selejtezés végrehajiasarol.
* Az idegen tulajdont készletek elkillonitett tarolasarsl gondoskodni kell,
*  Gondoskodni kell a raktéri 4j és hasznalt készletek elkiilénitésérdl, mivel a mérlegben
csak a raktdri 4j készletek tényleges alloménya allithaté be.

4.2.3. A leltarozds alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biziositésa

Minden leltar alkalmaval szabédlyosan kidllitott, megfelel tartalmi jegyzékonyvet kell
késziteni. A leltdrozds megkezdésekor és befejezésekor jegyzdkonyvet kell felvenni.

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazoldsa céljabol a
leltarozok, a leltarozasi korzetfelelds és a leltdrellendrnek ala kell imi.

5./ A leltarozds végrehajtdsa

Mennyiségi felvétel sordn:

a.) Meg kell allapitani /méréssel, szdmlélassal stb./ a leltdrozott eszkézok mennyiségét.

b.) A leltarozas teljességének biztositdsa érdekében:

A kettds felvétel vagy a kihagyas elkeriiléséért - a leltarozott eszkdzoket a leliarfelvételi iven
kell jel&lni.

c.) Ellenérizni kell, hogy a leltarozott eszkdz teljes értékii-e, nem tekintheté-e elfekvd
készletnek.

d.) Meg kell allapitani a leltér felvétele és a fordulonapja kozott készletmozgast, ha a felvétel
napja és a fordulonap nem egy napra esik.

A leltarozas szabalyszeriségéért a leltarozas vezetdje és a leltarellendr, a méret és a mindség
megallapitasaért, valamint a mennyiségi szdambavétel helyességéért a leltarozok feleldssk.

A leltdrozdssal kapcsolatos adminiszirativ feladatok végrehajidsa:

a.) A leltérozéknak a leltdrozott eszkéz azonositési adatait /leltdri szamat, tipusat, méretét,
mindségét/ mennyiségi egységét és memnyiségét a leltari bizonylaton a szambavétellel
egyidejlileg régziteni kell, majd a leltarbizonylatot ala kell frniuk.

b.) A bizonylatokat a leltarosszesitd /korzeti leltar/ elkészitése céljara rendezni és
csoportositani kell.

c.} El kell késziteni a leltarosszesit6t és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szamszakilag
ellendrzdtt bizonylatokkal.

d.) A leltarbsszesitére fel kell vezetni a kdnyvszerinti készletet. majd ezt kdvetben meg kell
allapitani a leltari hianyokat és a t8bbleteket.

A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg fordulénapjat kévetd 30 napon beliil
nyilvantartasok egyeztetésének végrehajtisival a leltdrozast el kell végerni. A targyi



eszkozbk és készletek esetében a szabalyzatban meghatarozott idészakonként a leltarozést
mennyiségi felvétellel is biztositam kell.

Az Onkormanyzatoknal és a koltségvetési intézményeknél a tulajdon védelme megfelelden
biztositott, ellenbrzott. Az Onkorméanyzatoknal €s intézményeknél az eszkdzokrél és azok
alloméanyvéltozdsarél folyamatosan részletez$ nyilvantartast vezetnek mennyiségben és
értékben.

Kotelezd leltdrozast végrehajtani, amennyiben az intézmény atszervezéssel ( ide értve
jogutodlast,6sszevondst, beolvasztast, egyesiilést is ), illetve a jogutdd nélkill véglegesen
megsziinik.

5. 1.4z egyes esckozok leltarfelvételével kapesolatos f6bb termivalck
1. Immateridlis javak

Az immaterialis javakré] — miutdn nem anyagi eszkdzok — csak értékbeni nyilvantartast kell vezetni
analitikusan és szintetikusan.

A leltarkeszitésekor az immateridlis javakat az analitikus nyilvantartasokbdl kell a leltarba felvenni,
mégpedig a mérleg fordulonapi értéken.

Az immateridlis javak leltdrozdsa az analitikus nyilvantartdisokban 1évé adatok azonositdsat és
egyeztetésél, a dokumentacidkkal vald alatamasztottsag ellendrzését jelenti.

Az immateridlis javak csoportositdsa a kbvetkezd:
« -vagyoni értékdi jogok, szolgalmi jogok
« -szellemi termékek
« -szoftvertermékek

II Targyi eszkdzék

A targyl eszkozok leltarfelvételénél megkiilonbdztetetien fontos szerepe van a helyesen vezetett
analitikus nyilvantartasoknak.

Az ingatlanok lelarozasandl az aktudlis tulajdoni lapok adatait célszerli &ttekinteni, helyességiikrol
meggybz0dni, és azokat egyeztetni kell a fokdnyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartis adataival.

A gépek, berendezések, jarmiivek nagyon sokfélék, esetenként nagyon nagy értékiick lehetnek,
leltarozasuk killonds gondossagot igényel. Kilondsen figyelemmel kell lenni arra, hogy minden
eszkoz leltdrozasra kertiiljon, példaul a tartozékok: szamitogép monitorok. klaviatirak. egerek, és arra,
hogy pontosan azonosithatok legyenek, amit az eszkdz gyaridsi szdménak, leltari szdméanak
feltiintetésével érhetiink el.

A Dbeszerzeskor folyd kiaddsként elszamolt 200.000 Ft alatti, csak mennyiségben
nyilvantartott thrgyi eszkdzoket évenként kell mennyiségi felvétellel leltdrozni.

Ingatlanok

Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel évenként kell leltdrozni. A leltirozds soran
gondoskodni kell a kényvviteli nyilvantartidsok adatainak a foldhivatali. valamint a kataszteri
nyilvantartdsokkal vald egyeztetésérdl.



Gépek. berendezések, jarmuivek
Evenként mennyiségi felvétellel. A gépekné] gondoskodni kell a tartozékok leltarozdsardl is.

Jarmuvek

Evenként mennyiségi felvétellel. A leltdrozas sordn egyeztetni kell a motor- és
alvazszamokat.

Beruhdzasok

Evenként a nyilvantartasokkal torténé egyeztetéssel.

* A beruhazésok leltarozasa, illetve azok egyeztetése soran meg kell gy6z6dni arrdl is,
hogy a folyamatosan beszerzett tartozékok és a mds jellegli targyak hianytalanul meg
vannak-e. Idegen kivitelezd esetén a leltarozasnal, a kivitelezd megbizottja legyen
jelen és a leltdrozdsrdl felvett jegyzokonyvet irja ald. Az igy elkészitett befejezetlen
beruhazés allomanyi leltarat kell az analitikus nyilvantartisokkal egyeztetni.

III. Befekietett pénziigyi eszkizok, illetve értékpapirok lelidrozdsa

A befektetett pénziligyi eszkozoket, illetve a forgdeszkozok kozdtt kimutatott értékpapirokat a
nyilvantartdssal vald egyeztetéssel kell a leltdrba felvenni.

A részesedések leltarfelvételénél el kell végezni a tarsasdgi szerzGdések adatainak egyeztetését az
analitikus nyilvantartas illetve fokonyvi kdnyvelés adataival.

Az adott kolesonoknél meg kell a kolesdnszerzodés meglétérdl, tovabba ellenérizni kell, hogy a
kolesént igénybe vevok adataiban, kérilményeiben nem tértént-e valtozas (pld. megsziint, meghalt),

IV. Kesclerek

A készletekre (élelmiszeranyagok) vonatkozdan olyan leltart kell Ssszeallitani, amely tételesen,
ellenérizhetd médon tartalmazza a készleteket mennyiségben és értékben. A leltirban a készleteket
készletféleségenkeént kell csoportositani, a leltarban a mérleg fordulénapjén meglévd készleteket kell
szerepehtetni.

V. Kévetelések. kitelezetiségek

A koveteléseket és kotelezettségeket dltalanosan az analitikus nyilvéntartdsban szerepld értékadatok
alapjan kell felvenni gy, hogy a leltari nyilvantartisba felvett adatok valédisagat folydszamla
egyeztetéssel kell igazolni, amelyek mddszere az egyeztetd levél.

T, Pénzeschozok

A mérleg forduldnapi készpénzallomdnyt minden esetben mennyiségi felvétellel (fizikai
leltérozéssal), megszamlalas alapjan kell a leltarba felvenni.



A bankszamlik leltirozdsa egyeztetéssel torténhet. A forintban elhelyezett bankbetétek értékét a

mérleg fordulbnapjén a hitelintézetnél elhelyezett betétek bankkivonattal egyezé értéken kell a leltarba
felvenni.

A peénzeszkdzok leltirozasat minden évben december 31-ével el kell végezni.

VII. A sajdt toke, az egyéh sqjdtos elszamoldsok, tovabbd az alaiv és passziv idbbeli elhatdroldsok
Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan keriilnek be a leltarba.

A konyvviteli nyilvantartasok adatait a leltar dsszeallitasa eldtt felil kell vizsgalni és egyeztetni kell a
vonatkozd bizonylatokkal, dokumentumokkal.

5.2 Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok és azok kezelése

Alkalmazhaté nyomiatvdnyok

Az erre a célra elGallitott leltarfelvételi jegyek, fvek, leltarkiériékelés és Bsszesités nyomtatvanyok.
A nyomtatvdnyok kitdliési, aldirdsi kéveielményei

A leltarbizonylatokkal (nyomtatvényokkal) szemben tdmasztott formai kéveteimények:

- olvashaté szoveg és betliiras, a szdveg és az adatok helyesbitését a javitast végzd koteles alairisaval
igazolni,

-a bizonylat kit6lt6jének, illetve az abban szerepld adatok feleldsének és az ellendroknek az alairdsa
(kézjegye).

A leltarfelvételi nyomtatvanyokat Ggy kell kitélteni, hogy azokat feltlinés nélkiil ne lehessen javitani,
modositani. A leltarfelvételi ivre, jegyre beirt adatokat kaparassal, radirozassal javitani nem szabad. A
helytelen adatokat egyszeri athiizassal és f1¢ a helyes adat felirasaval lehet javitani.

A leltarozashoz hasznalt nyomtatvényokat értelemszeriien ki kell t6lteni, azokon fel kell jegyezni:
-a leltarozési egység (krzet) megnevezését, amelyre a leltarozas vonatkozik,

-a leltarozas idépontjat

-a leltar forduldnapjat.

A leltari nyomtatvényokat — az abban foglaltak helyességének igazoldsaként — a leltarozoknak, a
felelds elszdmolénak ala kell fri.

6./ Mérlegtételek értékelése

Az értékelés sordn a koltségvetdsi szerv kezelésében tartds hasznalatban lévé eszkdzok. és forrasok
forint értékeinek megallapitasat kell elvégezni.

A mérlegtételek érickelése soran be kell tartani a szdmvitelr6l sz416 2000. évi C. tv. a kéltségvetés
alapjdn gazdalkodd szervek beszamolasai valamint &llamhéztartasi szamvitelrd] sz616 4/2013(1.11./
Korm. rendelet az intézmény szamlarendjében foglalt el8irdsokat.

7./ Leltari hidnyok és tSbbletek rendezése

A leltdrban szerepld adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasok adataival. Az analitikus
nyilvantartisban a leltdrozas idépontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi bizonvlatokon pedig az
analitikus nyilvantartdsok azonosité adatait kell feltiintetni.



A szamviteli tdrvényben foglalt elSirasoknak megfelelSen nyilvantartdst vezetiink a leltarozott
eszkozokrdl, a feldolgozds sordn a tényleges eszkozallomanyt kell ésszevezetni a nyilvantartis
adataival, és eltérés esetén a nyilvéantartast a tényadatokra kell helyesbiteni.

A leltar feldolgozasa (értékelése) sorin, amennyiben tételesen megallapithaté, hogy az eltérés az
azonositas hibaibol szdrmazott, azt rendezni kell.

Ezt kévetden rendezni kell a kompenzathatd eltéréseket is.

Kompenzélni csak olyan eszkdzok esetében lehet, amelyek megkdzelitden hasonlé mindségiiek,
értékiiek, rendeltetésiiek és dsszecserélhetdségiik miatt az egyik eszkdzféleségnél hisny, a mésiknal
ugyanakkor tbblet van.

Tovabbi feltétele a kompenzdlasnak, hogy csak ugyanazon telephelyen, belsé szervezeti egységnél
felvett leltarakban, azonos felelds ald tartozd eszkzdkben mutatkozhat a hidny és a tSbblet.

A hidnyt csak a tobblet mennyiségében lehet kompenzilni. A leltarhidnyok és a tobbletek
kompenzalasard] jegyz6kdnyvet kell felvenni.

A leltér tételeinek értékelése a szadmviteli térvény, valamint a kormanyrendelet - eszkozok és forrasok
érickeléseére vonatkozd - elbirdsainak, valamint szervezetiink eszkbzok és forrdsok éridkelédsi
szabalyzatdban leirtak figvelembevételével (drténlet.

8.A leltarkiilonbozetek szamviteli elszdimoldsa

Ha a leltarozott eszk6zok tényleges mennyisége eltér a folyamatosan vezetett mennyiségi (és
értékbeni) nyilvantartasban szereplé mennyiségektSl (magasabb vagy alacsonyabb), leltari tdbblet,
illetdleg leltarhiany keletkezik.

A leltari tobblet az eszkdzok értékét ndveli, a leltarhiany kényv szerinti értéken az eszkdzok értékét
csokkenti.

A leltari tobbletet, mint fellelt eszkdzt a leltarfelvétel idSpontjdban meglévd piaci értéken kell
kimutaini az eszk&zok kdzot, illetbleg felvenni a mérlegbe.

9.A leltarfelvétel elékészitésének, végrehajtasinak és a leltar feldolgozisinak az ellenérzése
A leltarfelvétel elGkészitésének és végrehajtasanak ellendrzése helyszini ellenérzést igénylé feladat.

Ennek sorén ellendrizni kell:

- aleltarozasi ttemterv betartdsat,

— azt, hogy a leltdrozasra var készletek megmérhetd, megszamlalhaté alapotban vannak-e,

— sziuroproba szeriien a leltarfelvétel helyességét (alkalmazott felvételi médszerck szabalyszertisége,
megnevezés €s azonositd adatok helyessége. hidnytalansdga, a mennyiségi adatok pontossiga, a
leltarozott készletek megfeleld jellése),

- a leltarbizonylatok szabalyszer( kezelését és kiallitasat.

A leltarellendrnek az ellenSrzés megtorténtét az ellendrzdu lelidri tételek leltarbizonylatain aldirasaval
kell igazolnia.

A leltarfeldolgozas ellendrzése sordn vizsgalni kell kiillondsen:

r

- aleltarbizonylatok szabalyszeriiségét és teljes koriiségét.



- a leltareltérések megaliapitasanak helyességét, az esetleges kompenzildsok szabalyszeriiségét,

— ahianyok, (obbletek, a leltarértékelési kiilonbozetek okainak megfeleld kivizsgalasat,

— avégleges hidnyok, tébbletek konyvviteli elszamolasanak megtorténtét és helyességét,

- a feleldstkkel megtériteni javasolt hidnyokkal kapcsolatban a téritendé dsszeg meghatarozasanak
helyességet (pld. figyelembe vehetd forgalmi veszteség) és torvényességét.

10. Forgalmazasi veszteség és mértékének meghatarozisa

Forgalmazasi veszteségnek tekintjitk az adott eszkoz témegében annak tulajdonsagaibol, jellemzdibél
eredéen bekdvetkezd csbkkenést, amely szakszerii kezelés, tarolas mellett is bekovetkezik (pld.
apadas, beszéradas, stb.).

Az Gondozési kozpont altal mitkddtetett Kézségi Konyhédjéban a leltdrhidny megéllapitdsa sorédn a
kovetkezék szerint keriilhet sor a forgalmazasi veszteség elszamolasara:

- az élelmiszerraktarban térolt zoldségek, gyimolesok konyvszerinti értékének 1 %- a fogadhaté el
forgalmazasi veszteségként.

- az e f6lotti hidny leltarhidnynak mindsiil.

I1. A kartéritési felelésséggel jaré leltarhidny, valamint a leltdrtdbblet meghatérozdsinak
szabalyai

A leltarhiany az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszertien atadott és

atvett anyagban, aruban (Jeltari készlet) ismeretlen okbdl keletkezett, a természetes mennyiségi
cstkkenés es a kezeléssel jaro veszteség mértékét (a tovabbiakban egyiitt:

forgalmazési veszteség) meghaladd hidny.

A leltarhidny dsszegét leltarfelelésénként kiilon-kiilon jegyz6ksnyvben kell régziteni.

A jegyzkonyvnek legaldbb a kivetkezé adatokat kell tartalmaznia:

- ajegyzOkonyv készitésének helye és idépontja,

— ajelenlévok (leltarfelelds, leltarozasi bizottsag vezetdje, leltarozok, leltdrozis vezetdie) nevét,

— a leltarfelelds (felelds elszdmold) terhére - eszkbzonként - megéllapitott leltdrhiany 6sszegét,

— a leltdrhiannyal érintett eszkdzok tételes megnevezését, cikkszamdt, mennyiségi egységét,
mennyiségét, egységarat, értékét,

~ a forgalmazasi veszteség mértékét,

— a hianyért felelds személyek megnevezését,

— a leltarfelel6s (felelos elszamold) nyilatkozatat a felel6sség elismerésével, el nem ismerésével
kapcsolatban, tovabb4 a kimentésiikre vonatkozé magyarazatot,

— ajelenlévok alairasat.

A jegyzOkdnyvet a leltérozas vezet§jének 3 példanyban kell elkészitenie.

A jegyz6konyvben foglaltak alapjan —a Munka Térvénykdnyvérdl szolé 2012, évi 1. térvény 182-188.
§-ban foglalt feltételek megléte esetén — a leltarozas vezetdje kezdeményezi a felelgsségre vonast. a
kartérités megallapitasat a polgarmesternél.

Leltartbblet az értékesitésre. forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszeriien atadott és atvett anyagban,
aruban (leltan készler) ismeretlen okbdl keletkezett, a nyilvantartds szerinti mennyiséger meghaladé
t6bblet.



A leltartobblet megallapitasardl jegyzdkdnyvet kell felvenni.

A jegyzOkdnyvnek legalabb a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a jegyzOkonyv készitésének helye és idépontja,

a jelenlévik (leltarfelelds, leltarozasi bizottsag vezetdje, leltarozdk, leltirozds vezetdie) nevét,

a leltarfeleldsnél, felelds elszamolonal - eszkdzoénként - megaliapitott leltartsbblet 8sszegét,

az érintetl eszkozbk tételes megnevezését, cikkszdmat, mennyiségi egységét, mennyiségét,
egységarat, éridkét,

— a leltartébblet elérd személyek megnevezését,

— a leltarfelelds (felel6s elszamold) nyilatkozatat a leltartobblet elismerésével, el nem ismerésével
kapcsolatban, tovabba a t&bblet okédra vonatkozd magyarazatot,

— ajelenlévdk alairasat.

}

12. A leltarozasi bizonylatok megérzése

A szamviteli torvény 169. § (1) bekezdésének eldirdsa alapjan az izleti évrél készitett beszamoldt
alatamaszto leltart legalabb § évi meg kell érizni.

13. Zard rendelkezés

A LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZAT 2020. februdr ... -tol 1ép
hatalyba.

Ezzel egyidejiileg a korabbi Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat érvényét veszti,

A Leltarkészitési ¢és leltdrozasi szabalyzat tartalmat érint$ jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot
90 napon belill ki kell egésziteni, sziikség esetén modositani kell,

A Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat tartalmat meg kell ismertetni azokkal a dolgozdkkal,
akiknek a leltarozassal kapesolatosan feladatuk, felelésségitk meriil fel.



1.sz. melléklet

A leltarozasi kirzetek:

Dombegyhiz Nagykézség Onkormdnyzata leltdrozdsi egységei:
1/ Polgarmesteri hivatal ( Dombegyhdz. Tavasz utca 5. )

2/ Kéztemetd ( Dombegyhéz. Temeté Gt HRSZ: 585 )
3/Mézsahdaz (Dombegyhaz. Tavasz utca 98.)

4/ Szeméttelep ( Dombegyhaz. Kiilteriilet Battonyai ut )

5/ Szolgalati lakasok (Kossuth utca 1/A, 1/B, 2/B, 2/C, 2/D, Aradi utca 2, Tavasz utca 6, 5/B,
Tavasz utca 40/A.)

6/ Foglalkoztats - kézfoglalkoztatds (Dombegyhaz. Aradi utca 10, Béke utca 33, Tavasz utca 9. )
7/ Mag tanya
8/ Temetkezési kellék raktar ( Dombegyhaz. Korona utca..}

Dombegyhdz Polgdrmesteri Hivatal leltdrozdsi egységei:

1/ Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatal ( Dombegyhaz. Tavasz. utca 5.)

Gondozdsi Kozpont Dombegyhdz leltirozdsi egységei:

1/ Gondozasi Kdzpont ( Dombegyhaz. Tavasz utca 3. )

2/ Féz6konyha ( Dombegyhaz. Aradi utca 10.)

3/ Csalad és gyermekjoléti szolgalat (Dombegyhaz. Kossuth utca 2.)
4/ Fogorvosi szolgalat { Dombegyhéz. Kossuth utca 2.)

5/Védéndi szolgélat ( Dombegyhéz. Kossuth utca 2.)

Holésy Kornélia Ovoda leltarozisi egységei:

1/ Ovoda ( Dombegyhaz. Béke utca 39-41.)

Bombegyhazi Kézmivelddési Intézmény leltirezasi egységei:

1/ Kozmiivelédési Intézmény ( Dombegyhéz. Béke utca 4.)

Dombegyhdzi Romdan Nemzetiségi Onkormdnyzat leltdrozdsi egységei:

1/ Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat ( Dombegyhéz. Tavasz utca 5.)



2.sz. mellékiet

MEGBIZOLEVEL

........................................................ (11EV) wovvvvvciicciicievirienrnnnes (DEOSZIAS)
részére
Megbizom, hogy a 20.. .oivcenninne. -1 forduldénappal lebonyolitandd leltirozésban a

.......................... leltarozasi korzetben mint leltdrozd vegyen részt és a leltdrozassal
kapesolatos feladatokat a Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat eldirasai alapjan, valamint a

leltdrozasi utasitdsban foglaltak szerint végezze el.

Dombegyhéz, 20.... oo,

..........................................

Jegyzé



3.sz. melléklet

LELTAROZASI UTEMTERV

2 20t i -i fordulénapi leltarozashoz

1.) A leltarozas vezetdie: .ovvvviveeecerierennnns
2.) A leltarozas ellendre: ...oooovvieiivccieciirccei s

3.) A leltarozast a kévetkezd leltdrozasi korzetekben és idépontokban kell elvégezni az
érintett leltarfeleldsok (felelds elszamoldk), valamint a leltarozok kozremiiksdésével:

Leltarozasi egység |Leltarfelelds (felelés | Leltarozast végzok | Leltarozas kezdd
(korzet) elszamolo) neve neve és befejezd
megnevezése idépontja

4.} A leltarozok felkészitését 20.....  .ovvvvceieeninn, -1g el kell elvégezni.

5.) A leltarak kiériékelését 20.... ........... -ig, a zard jegyzOkonyvet 20..... .ooeeeveinn, -ig kell
elkésziteni.

Dombegyhaz, 20.... oo,

jegyzo



4.5z, melléidet

LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitem, hogy az 20....évi leltdrozési iitemtervben foglaltaknak megfelelden

.................... egysegnél 20.... év ...ho ...........naptdl 20.... év ...hé ....napjaig leltdrozast
tartunk.
A leltarozast (NévY coevrrvice e leltarfelel6s vezeti.

Kérem, hogy a leltarozas zavartalan lebonyolitasa érdekében a sziikséges intézkedést a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan sziveskedjen elvégezni.

Kelt:Dombegyhaz.20....év ... .ho....... nap

..........................................

jegyzb



5. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

VezeiGk nyilatkozata

A Dombegyhéz Nagykdzség Onkormanyzat, Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatal, Gondozasi
Kézpont Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi K&zmiivelddési Intézmény,
valamint a Dombegyhdzi Roman Nemzetiségi Onkorményzat a Leltarkészitési és Leltdrozasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban eldirtakat a
munkavégzésem soran kisteles vagyok betartani, és az érintett munkatirsaimmal betartatni, a
szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr.Varga Lajos Polgirmester 2020. februér ...

Liker Janos Jegyzd 2020. februar ...

Toma I1diko Intézményvezetd 2020. februar ...

Gytiréné  Gerendeli | Intézményvezetd 2020. februar ...

Krisztina

Nogradi Piroska Elnék 2020. februar ...

Dombegyhdz Nagykozségi Onkormdnyzat, Dombegvhézi Polgdrmesteri Hivatal, Gondozdsi
Kézpont Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi KozmirvelSdési Intézmény
valamint a Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzai beoszioll delgozdinak nyilatkozata.

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban el§irt
kivetelményeket, eljardsrendet a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Munkakér Idépont Alairas







5. wdl .

Feleslegessé valt vagyontirgyak selejtezésének szabélyzat

DOMBEGYHAZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
DOMBEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ

HOLLOSY KORNELIA OVODA

DOMBEGYHAZI KOZMUVELODESI INTEZMENY
DOMBEGYHAZI ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

Hatalyos:2020. februdr ... -t6l

Jévahagyta:
Dr. Varga Lajos Liker Janos
Polgarmester Jegyzd
Toma lldiko Gytiréné Gerendeli Krisztina Nogradi Piroska

Intézményvezetd Intézményvezetd EIndk



Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének szabalyzat

I. Altaldnos Rész
1. A Szabdlyzat hatilya, célja, tartalma

1.1. Dombegyhaz Nagykizségi Onkormanyzat, Dombegyhdzi Polgarmesteri Hivatal,
Gondozisi Kozpont Dombegyhaz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivelddési
Intézmény valamint a Dombegyh4z Rom4n Nemzetiségi Onkormanyzatok feleslegessé valt
vagyontargyainak selejtezési feladatait a szamvitelr8l sz6lé 2000. évi C. tdrvény (tovébbiakban:
Szamviteli torvény), valamint az dllamhdztartds szdmvitelérél szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Korményrendelet) el6irasai alapjin a kdvetkezdk szerint szabélyozza.

1.2. Jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed a Hivatalra, Onkorményzatra, az dnkorminyzat
altal irinyitott koltségvetési intézményekre, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatra illetve az
ott  dolgozo  kiztisztviselikre, kozalkalmazottakra és egyéb mubkavillalékra (a
toviabbiakban: Szervezet).

1.3. A Szabélyzat hatdlya kiterjed a Szervezet - amennyiben az érintett 6nkormanyzatok
vagyonrendelete eltéréen nem rendelkezik -, valamint koliségvetési szerveinek kezelésében lévé
targyi eszkdzeire és készleteire.

1.4. A Szabidlyzat szerint vagyontérgynak minésiil minden olyan térgyi eszkédz és készlet, melynek
nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint a Hivatal mennyiségi és értékbeni, vagy csak
mennyiségi nyilvantartds keretében gondoskodik, értékhatirra vald tekintet nélkil.

1.5. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki

- az idegen ¢és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem mindsiila
ingatlanok (telkek) hasznositasara és memlekileg védett vagyontérgyakra.
- az Ugyiratok €s szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Feleslegessé vilt vagyontirgyak definiciéja

2.1. A Szabalyzat alkalmazésa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mindazokat
a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

- aSzervezet tevékenységéhez, mitkddéséhez mar nemszikségesek,

- avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felelmeg,

- afeladatcstkkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyébmas ok miatt feleslegessé valtak.

- anormalizdlt készletek memyiségét lényegesenmeghaladjak,

- rongalas, természetes elhasznalédas, vagy erkdlesi avulisdg miatt rendeltetésszeril
hasznalatra mar nem alkalmasak.

- szavatossagi idejtk lejart.

2.2, Annak ¢rdekében. hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélheték a
tobbi vagyontirggyal, gondoskodni kell azok megjeltlésérdl, vagy elkildnitett nyilvantartasarél.
(lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat)

2.3. A felesleges vagyontdrgyak hasznositdsa szempontjibdl elsédlegesen az értékesitésre kell
torekedni. majd ezt kovetden megengedett a selejtezés. Azonnali selejtezést csak akkor lehet



Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének szabélyzat

elrendelni, ha a megsemmisitést (drtalmatlannd tételt) hatosdgi eléirds teszi kotelezdvé (pl.: lejart
gyogyszerek, fogyasztésra alkalmatlan, mérgezett élelmiszer, sth.)

IL. Feleslegessé vilt vagyontdrgyak feltérképezése
1. Feleslegessé valt vagyontirgyak hasznositdsinak, illetve selejtezésének kezdem ényezése

1.1. A feleslegesnek, vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak ftélt eszk6zok hasznositasara,
selejtezésére kezdemeényezést indithatja:

1.1.1. a Szervezet illetve a Hivatal vezet§je sajat hataskorben, vagy a
1. a kdrzeti leltarfelelésdk javaslatdra,
2. aszemélyi hasznalatra kiadott eszkdzdk esetében az eszkdzoket hasznald dolgozo
javaslatara,

3. az analitikus nyilvantartast vezetSk jelzése alapjan, a meghatdrozott id6szakonként nem
mozgd készletek esetében.

2. Feleslegessé vilt vagyontdrgyak hasznositasi, illetve selejtezési jelzésének médszere

2.1, A feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak, kdtelesek a feleslegessé vélt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkezdése
elitt legalabb 30 nappal vagyongazdalkodésért felelds pénziigyi csoportvezetd részére megkiildeni.

2.2. A feleslegessé vélt vagyontargyvak jegyzéke tartalmazza:

- avagyontargy sorszamat,

- avagyontargy nyilvantartasi szamat,

- az eszkdz megnevezését,

- avagyontargy mennyiségi egységét,

- avagyontargy mennyiségét,

- afeleslegessé valas okat,

- a haszndlatbol valé kivonds id6pontjt,

- ahasznositds médjanak javaslatat,

- ajegyzék készitésének id6pontjat,

- az Osszedllitdsert felelos személy aldirdsat.

2.3. Az egyes vagyontargyak feleslegessé valasanak okai az aldbbiak lehetnek:

- eredeti rendeltetésének nem felel meg,
- feladatesokkenés miatt,

- Atszervezés miatt,

- megsziinés miatt,

- normat meghaladé készlet,

- rongalds miatt,

- természetes elhasznalodas miatt.

- erkolesi avulds miatt,

- szavatossagi ido lejarata miatt,

- egyéb ok miatt.

2.4. Ahasznositds modjara torténd javaslattételnél az .értékesités™ vagy ..selejtezés ™ megjeldlést
kell alkalmazni.
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2.5. Az osszedllitott jegyzéket a vagyongazdalkodédsért felelds pénziigyi csoportvezetd 6sszegyijti
és feltilvizsgalja, majd azt kovetSen 4tadja a Selejtezési Bizottsagnak,

2.6. A feleslegessé valt vagyontargyak jegyzékének felillvizsgélata soran az alabbiakat kell elvégezni:

- afeleslegesse valas oka megfelel-e a valosignak,

- ha szitkséges szakért6i véleményeket szerez be a feleslegessé vilds okdnak egyértelmi
megallapitasa érdekében,

- gondoskodik az eszkozok nyilvantartasi aranak megéallapitasardl, és annak a jegyzéken
térténd feltlintetésérdl,

- Jjavaslatot tesz az értékesités esetén az eladasi 4r megallapitésara,

- javaslatokat tesz a hasznositds modjara.

27. A felesleges vagyontirgyak eladdsi 4rat az adott idSpontban rendelkezésre 4ll6
legmegbizhatdbb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

2.8. A nagy értékd (200.000 Ft egyedi bekeriilési érték feletti) vagyontargy selejtezése esetén szitkség
szerint szakértd szakvéleményének beszerzése is szikségessé vathat (pl. nyilatkozat az eszkéz
javithatatlansagardl, vagy gazdasdgtalan javitasarol).

IIL A feleslegessé vilt vagyontdrgyak hasznositdsdnak altalinos szabalyai

1. A feleslegessé vilt vagyontdrgyak hasznositisénak mddszerei
A Szervezet a feleslegessé valt vagyontargyait

a) gazdalkodo szervezetek részére térités ellenében,
b) magénszemélyek részére térités ellendben, illetve
¢) téritésmentes adhatja at.

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositisa soran - beleértve az lizemeltetésre atadott
eszkdzoket ~ mindsitési jogot gyakorothat:

a} polgarmester;

b} jegyzd — a Hivatal vagyontéargyai tekintetében

¢} intézményvezetd — az intézmény vagyontargyai tekintetében
d} Selejtezési Bizottsag.
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1.1.

£

Gazdalkodé szervezetek részére t6rténd értékesités

v

A7)

A\

b)

A7

v

Meghatdrozott értékhatdr feletti ériékesités

A vagyonrendeletben - meghatarozott értékhatar feletti - feleslegessé valt vagyont
elidegeniteni csak nyilvanos versenytargyalas Gitjan alegjobb ajanlatot tevé részére Jehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének ésaversenytargyalas
idopontjdnak megjeldlésével a helyben szokdsos médon meg kell hirdetni. A hirdetményt
az dnkormanyzati hirdettablan kozzé kell tenni, és az 6nkorményzat hivatalos honlapjan
pedig kdzze lehet tenni. A kdzzététel idStartaménak a 15 napot legaldbb el kell érnie.

A hirdetmény elkészitéséért a jegyz6 felelds.
A hirdetménynek tartalmaznia kell:

az értekesitésre szant termék megnevezését,

a termék elhasznalodési szintjére utald jellemz8ket,
eladasi arat,

az értékesités helyét,

az értékesités iddpontjat.

A hirdetés feladdsira ¢és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a szamviteli
bizonylatokhoz hasoniéan kell megérizni.

A lefolytatott versenytargyaldsrol jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek legalibb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

a jelenlévok nevét,

a palyazok azonosito adatait, és eszkdzonkénti ajanlati 8sszegeit,

a versenytargyalas soran —eszkdzonként, vagyontargyanként —kialakitott eladasi arat,
a vevok azonositd adatait,

a vevok altal vallalt fizetési feliéieleket,

a jelenlévok alairasat.

A 200.000 Ft egyedi értékhatar feletti felesleges vagyontargy értékesitése a képviselé testiilet
hataskorébe tartozik.

Ertékhatér alatii értékesiiés

A 200.000 Ft egyedi értékhatér alatti vagyontargyak értékesitésére vagy a vagyonrendeletben
meghatarozott értékhatar feletti rendelkezéseknek megfeleléen vagy egy értékesitéssel
foglalkozd gazdasagi tirsasag részére torténé felajanlassal keriithet sor.

Amennyiben az értékesitd gazdilkodd szervezet a felajinlott vagyontdrgy atvételérdi
irasban lemond, vagy a felhivasra az elére meghatdrozott idéponton belii] nem valaszol.
vagy indokolatlanul alacsony vételdrat kinal. a felesleges vagyontargy maganszemély részére
értekesithetd.
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»

Az érickesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatinak elfogadésardl vagy el nem
fogadasérdl a polgérmester vagy a jegyzd, illetve az intézményvezetd tijékoztatisa
mellett a Selejtezési Bizottsag dont.

1.2. Maganszemélyek részére t6rténé értékesités

A 74

A%

Az azonostipusuvagyontargyak,illetve eszk6zok esetébena 10 db-ot, illetve az 50.000 Ft-
otmeghaladé egyedi értékil vagyontargyak magénszemélyek részére toriénd értékesitése
elétt azt meg kell hirdetni.

A feleslegessé valt vagyontargyak hirdetményi Gton maganszemélyek részére torténd
értékesitésének tartalmaznia kell:

az értékesitésre szant vagyontargy illetve eszk$z pontos megnevezését,
a vagyontargy illetve eszkdz elhasznalodési szintjére utald jellemzoket,
eladési arat (AFA tartalmar),

az értékesités helyét,

az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokdsos moédon kell kifiiggeszteni. A hirdetményt az
Onkormanyzati hirdet6tabldn kozzé kell tenni, és az &nkorményzat hivatalos honlapjén
pedig kozzé lehet tenni. A kdzzététel id6tartaménak a 15 napot legalabb el kell érnie.

A meghirdetett vagyontargyak magényszemélyek részére csak a meghirdetést kovetd 15.
nap utdn értékesitheték.

A Szervezet alkalmazottjai (Kttv., Kjt. és Mt. hatdlya ala tartozdk) a feleslegessé vélt
vagyontdrgyak értékesitése tekintetében magénszemélyeknek mindsiilnek. A polgarmester,
a jegyzd, illetve az intézményvezetd killén irdsbeli elrendelése alapjan az értékesitésnél
elényben részesitheték az egyéb maganszemély ajanlattevok elbtt.

Maganszemély részére feleslegessé valt vagyontargyat csak azonnali készpénzfizeiés
ellenében Iehet éri¢kesiteni.

1.3. Téritésmentes értékesités szabalya

A nemzeti vagyonrél 2011, évi CXCVI. torvény €s az nkormanyzat vagyonrendeletében foglalt
eldirdsok betartdsa mellett lehetséges a leselejtezett targyi eszkdz — amennyiben az a kozfeladat
ellatdsahoz nem szitkséges — a tulajdonjogénak ingyeneséatruhazasa.

1. Feleslegessé valt vagyontargyak eladdsi drmegallapitds részletszabalyai

2.1. Az eladasi irdnyérat a vagyongazdalkodasért felelés javaslata alapjan a polgarmester vagy a
keyzd. illetve az intézményvezetd tdjékoztatdsa mellett a Selejtezési Bizottsag altapitja meg.

22, Az értékesitendd vagyontirgyak, illetve eszkOzék minimum é&rédnak megallapitdsanal a
kovetkezb szempontokat kell alapul venni:

targyi eszkdzok esetében a nettd nyilvantartasi érték.
.07-ra lefrt eszkzok esetében a piaci ar.
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- Kkészleteket a tényleges beszerzési ar %-ban kell megallapitani.
A meghatarozott minimum 4rnal alacsonyabb dsszegben t6rténd ériékesitéshez az értékesités
engedélyezdiének (képvisel-testiilet, polgrmester, Selejtezési Bizottsdg) elézetes hozzajaruldsa
sziikséges.

r

3. Feleslegess¢ vilt és értékesitett vagyontargyak pénziigyi és szdmviteli szabdlyai

3.1. Minden értékesitett vagyontargyrdl illetve eszkdzrél szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az
erre vonatkozo jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.
3.2. Akészpénzzeltorténd fizetéskivételével (I11.1.2.£) fizetés torténhet dtutalassal, 8 napon beliili

teljesités idovel. Az értékesitett vagyontrgy csak a szamla kiegyenlitését kovetden adhaté a vevd
birtokaba.

3.3. Azértékesitésteljesitésétkdvetdenazeladotteszkdzoketanyilvantartdsokonaszamlarendben
foglalt eléirdsok alapjén 4t kell vezetni.

4. A feleslegessé vilt vagyontargyak hasznositasinak felelise

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasénak szabalyszeri végrehajtasdért a pénziigyi
csoportvezets felelds.

IV. A selejtezés, a megsemmisités és a nyilvantartas sordn alkalmazandé
eljariasrend

1. A selejtezés fogalma, folyamata

L1, A felesleges targyi eszkdzok, készletek kiselejtezése alatt az az eljards értend6, amely sordn a
koltségvetési szerv:

- az elhatarolt targyi eszkdzeit, készleteit egyedi vagy csoportos készletnyilvantartasbol
mennyiségben és értékben - torli,
- elkiilonitetten ismét nyilvantartisba veszi és Grzésérdl gondoskodik.

1.2. A selejtezési eljaréas lefolytatasa tehdf nem jelenti egyben a felesleges vagyontargy, készlet fizikai
megsemmisitését, vagy hasznalatra alkalmatlanna tételét kivéve, ha a Selejtezési Bizottsag a
hasznavehetetlenség miatt a megsemmisités mellett dont. vagy ha azt hatdsdgi eldirds kistelezden
rendeli el.

1.3. Amennyiben a felesleges targyi eszkdz hasznositasa értékesités vagy bérbeadds formajaban nem
lehetséges. a selejtezésre az arra felhatalmazottak adnak engedélyt a Szervezet Selejtezési
Bizottsaganak frasbeli, indokolt javaslata alapjan.

1.4, Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megelézé 30 napon belill selejtezni
kell. Leltarozassal egyidejiileg selejlezés nem folytathatd. Ennek betartisdért a pénziigyi
csoportvezetd a felelds.

1.5. A vagyontérgyak selejtezését a polgdrmester. illetve a jegyzd éltal kijeldlt Selejtezési Bizottsag
altal szabalyszertien lefolytatott selejtezési eljaras sordn kell végrehajtani.
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L. A Selejtezési Bizottsagra vonatkoz szabalyok

2.1. A Selejtezési Bizottsag elnbkének és tagjainak megbizdsa a polgérmester vagy a jegyzd
hatdskérébe tartozik. (Onkorményzati vagyon esetében: polgarmester; Hivatali vagyon esetében:
jegyzd). A bizottsdgnak legalabb 3 f5bdl kell 4llnia.

22. A Selejtezesi Bizottsag elndkének €s tagjainak a megbizatdsa visszavonasig érvényes.

2.3. A Selejtezési Bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkodasi feladatok
ellatasaért felelds személy 4ltal GsszegyljtStt és a bizotisdg elndkének atadott jegyzékek alapjan
kételes elvégezni.

2.4, A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartdsokkal egyeztetett eszkozok — beleérive az
tzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkszoket is — hasznalatbol tirténé kivondsara, hasznositasara
vonatkozd dontésének elokészitéséért, a domtés meghozatala utdin a haszndlatho! térténd
kivonasért, hasznositisért, a rendelkezések betartdséért a polgérmester, a jegyz, illetve az

intézményvezetd vagy a Selejtezési Bizottsag a felelds.
A Selejtezési Bizottsag feladata:

- hasznalatbol torténd kivonas sziikségességének vizsgélata;

- kivonds esetén érték meghatérozdasa,

- a selejtezett eszkdzoket hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni az eszkdzok
allapotatol fliggben,

- a hasznalatbol térténd kivonas €s hasznositds mddjanak meghatarozasa,

- hasznélatbol torténd kivonashoz esetlegesen sziikséges engedélyek beszerzése,

- eszkdzOk hasznélatbol torténd kivondsara, hasznositdsara, selejtezésére vonatkozé
déntési javaslat dsszeallitisa,

- eszkozértékesitéskor egy eszkdzre tGbb jelentkezd esetén a sorsolds lebonyolitdsa és
jegyzOkonyvezése.

3, A selejtezési eljdrds sordan végrehajtandé feladatok

o

3.1. A selejtezési eljdrist megelézé feladatok
A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjin a selejtezést megelézden kteles megvizsgalni, hogy a még
hasznalhato vagyontargyak értékesitésére a szilkséges intézkedés megtdriént-e, a selejtezésre

elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik- a jegyzékekben felsorolt adatokkal,

3.2. Feleslegessé vilt vagyontirgyak illetve eszkdzik, valamint készletek selejterésének
dekumentilisa

A feleslegessé valt vagyontargyak, eszkdzok, illetve készletek selejtezésében az ASP gazdalkodasi
modulja szerinti szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni.

3.3. Selejtezési jegyzékonyv elkészitésének szabdlyai

a) Mind a feleslegessé valt vagyontargyak illetve eszkdzok. mind pedig a készletek selejtezése esetén
jegyzbkdnyvet kell felvenni.
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b} A jegyzOkonyvben rogziteni kell a Selejtezési Bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmazniakell a vagyontargy megnevezését, valamint
leltari szamat.

¢) Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a bizottsag selejtnek mindsiti,
azt meg kell indokolni és a jegyz6kdnyvben rogziteni.

d) A selejtezés sordn a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kdvetkez6krol:

- a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
- a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - szilkség szerint - esetleg
egészségvédelmi elbirdsok miatt meg kell semmisitent,

- amegsemmisitésre keriils készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Ssszetorés, elégetés,
darabolas stb.) térténjen.

¢) A bizotisig 4ltal a selejtezési eljards sordn készitett jegyzékonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére

- 100.000 Ft eredeti, egyedi beszerzési érték felett a képviselo-testiilet;

- 100.000 Ft eredeti, egyedi beszerzési érték alatt a polgarmester, a jegyzé (Hivatali vagyon
esetén) engedélye alapjan keriilhet sor.

f) A szamitastechnikai eszkézok megsemmisitésére az alabbi modon keriilhet sor:
- a dokumentaciok bezizasa,
- amédiak (CD, DVD) atlyukasztasa, Ssszetdrése, szétvagisa,
- szamitogépes program esetén pedig a szerverekrdl és/vagy a munkaallomésokrél torténd

tOrlés.

g) A megsemmisitésre nem keriild targyi eszkdzok és készletek megfelels helyre szallitasardl és
taroldsarodl a polgarmester gondoskodik.

h) A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszamozéassal 4 példdnyban kell elkésziteni.
i} A jegyz6kényvnek 1-1 példanyédt meg kell kiildeni:

- konyvelésnek (2 példanyban).

- vagyongazdalkodasért felelos személynek,

- selejtezési bizotisagnak.

A konyvelésnek megkildott 2 példanybél az dtvezetések elvégzése utdn 1 példanyt irattarba kell
helyezni.

4, A selejtezési eljdrds sordn alkalmazandd szdmviteli szabdlyok
41, A selejtezés lezarasat kovetben a konyvelés a Selejtezési Bizotisag altal megkiildét
jegyz6konyvek alapjan az eszkdzok értékében. mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a

jegyzokonyv atvételétd] szdmitott 30 napon beliil kételes dtvezetni.

4.2. A selejtezett eszkdzok analitikus és f0kényvi nyilvantartdsokba torténd 4dtvezetését a
szamlarendben foglalt eléirfsok alapjan kell végrehajtani,
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5. A selejtezési eljarast kivetd ellenférzés

A selejtezési eljaras szabalyszerll végrehajtasanak folyamatba épitett ellenérzéséért a jegyzé a felelés.

1V. ZARO RENDELKEZES

A feleslegessé vilt vagyontargyak selejtezésének szabélyzata 2020. februdr .... napjan lép
hatalyba, mellyel egy idében a targyban kiadott valamennyi szabalyzat hatélyat vesziti.

A Szerv valamint a koltségvetési intézmények vezetdjének kell gondoskodni, hogy a feleslegessé
valt vagyontargyak selejtezésének szabdlyzatban foglalt eldirisokat az érintett munkatirsak
megismerjek, annak tényét a szabélyzat mellékiletéhen szereplé megismerési nyilatkozaton alafrasukkal
igazoljdk a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell a feleslegessé valt vagyontargyak
selejtezésének szabélyzatdban nevesitett feleldsségi, hatds és jogkdroket, melyek elkészitéséért a
koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének szabélyzata kiaddsra keriilt és megtalalhatd:
A hatdlya ala tartozd szerveknél, valamint kéltségvetési intézményeknél és a Polgarmesteri
Hivatal irattiraban.
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L sz. melléklet

JEGYZOKONYV

feleslegessé vilt vagyontargyak, illetve eszkozok selejtezésérol

..........................................................................

............................................................................................................................................................................

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérd! (név, beosztas):

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................
............................................................

...........................................................................................................

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsdg (tovabbiakban: Bizoftsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandé selejtezés engedélyezése

1L
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz8konyv bevezetd részében megnevezettekbél allé Bizottsag megtekintette a gazdalkodé
STEIVEZEL «.evoitimitss ettt sttt e e RS S S RSkttt R et et nn

telephelyén (helyein) selejtezésre eltkészitett térgyi eszk6ztket. Megvizsgdlta a selejtté valasuk
okait, és a hasznositasi eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkdzok
izemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk, hasznélatuk gazdasdgtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjdn a Bizottsag a..c.ocvvevvieecrvveicensinnnenn, Szam jegyzékeken felsorolt 4lldeszkéz0k
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk§zok

bruttd ériéke (0SSZeSen)..uuiiviniiciier e Ft,
058zevont NeIO EleKe ..o F1.

A Bizotisag tagjai feleldsségiik tudatdban kijelentik. hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt
targyi eszkdzok megegyeznek a ... szdmu jegyzékeken feltlintetett
alloeszkozokkel. A Bizottsdg a selejtezési eljérds soran tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok és
tartozékok hidnytalan megiétét.

...........................................................................................................................................................................
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...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

T1L.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbél  a
................................. szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. —haszon-,
illetve hulladék anyaglként — hasznosithaték.,

Javasolja ezek kiszerelésétéshasznositasukkal kapcsolatosintézkedések (értékesités)ymegtételét.

IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

A szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasival
kapcsolatban a Bizottsdg az alabbiakat allapitotia meg:

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

V.
A HASZNOSITASI ELJIARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellenérizte a selejtezésre javasolt targyl eszkozdk hasznositdsi eljardsat és
ennek alapjan a kévetkezdket dllapitotta meg:

...........................................................................................................................................................................
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VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkdz6k hulladék anyagéanak, haszonanyagéanak raktarra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemumisitéséért 3., felelds dolgozd(k) kijeldiése.

L ettt ettt et er e 1BV oot ieeee et ererecaeseereae e sreete e s beosztas

2 e ettt eae e ats et eene e reaeerersretarreant o TV ettt et eest e e beosztis

B et et et e tat e e anr e s raearenee 13153 2RO U beosztas
Kmf.

.......................................................................

A selejtezési jegyzOkdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkzok allomanybol torténd kivezetését, tovabbaa hasznosithatd
eszkdz0k hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités) végrehajtasat.
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Megsemmisitési jegyzdkdnyv

2. sz. melléklet

A jelen jegyzOkonyvet alairdk feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jévihagyott Selejtezési
Jegyz8konyvben szerepl6, aldbbi sorszamt eszkozket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladék anyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy
nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségiigyi hatdsagi eléirdsoknak

megfeleloen:

Sorszamt6l Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
............................................ 2200 Vi RO L

..................................................
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3. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

készletek selejtezésérol, leértékeléséril*

...........................................................................

..........................................................................................................................................................................

Jelen vannak:

selejtezési Bizottsdg részérdl (név, beosztas):

...........................................................................................................

L.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsig) megdllapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés* engedélyezése

................................................................................

I1.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz8konyv bevezetd részében megnevezettekb6! allo bizotisag megtekintette # gazdalkodd
SZEIVEZET oviirceisisme ettt s v s e et st snenens telephelyén (raktdrdban) elékészitett
készleteket, megvizsgalta selejtezéstik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznosftasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

A bizottsdg éltal javasolt selejtezések/leértékelések dsszesitett adatai:

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
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A selejtezend6/leértékelendd készletek nyilvantartdsi értéke készletcsoportonként és dsszesen:

Fék. Szamla

Megnevezés

Erték

Osszesen

.....................................

A selejtezésbdl visszanyert hulladék anyagok fajtankénti;

Megnevezés

Mennyisége

Egységara

Ertéke

Osszesen

.....................................

A leértékelt készletek készletcsoportonként:

Fék. Szamla

Megnevezés

Erték

Kiildnbozet

.....................................

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................
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118
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds
dolgozd(k) kijeldlése.

Lttt ettt et et ee et e eee st e e e area s reaenaes TIEV 1ottt ittt smecvsne e vevavessae e eensaeees beosztas

ettt et e sten st s eteteseeeaen TV e intiecreeecer ettt res e et e ereaaeeen beoszias

F et e r st er st e e ar et e seantaranen L1V 1ot recerrecreesree s raenetrensanen e aesaeaes beosztas
Kmf

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

A selejtezési  jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a véltozasok nyilvéntartisokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbhol

hasznosithaté készletek hasznositidsanak végrehajtasat.

L2008V L ho ... nap
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4.sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat
Vezeték nyilatkezata

Dombegyhdz Nagykozség Onkorményzata, _Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatal, Gondozasi
Kézpont Dombegyhdz, Holiésy Kornélia Ovoda, Dombegyhizi Kozmével6dési Intézmeény,
Dombegyhdazi Romdn Nemzetiségi Onkormanyzat Selejtezési szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban eléirtakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok
betarfani, és az érintett munkatirsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal
megismertetem, és annak tényét aldirasukkal igazoltatom.

Nev Beosztas Kelt Alairas
Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020. februar ....

Liker Janos Jegyzd 2020. februdr ...,

Toma Jldiké Intézményvezetd 2020. februér ...,

Gyliréné  Gerendeli | Intézményvezetd 2020. februar ....

Krisztina

Kozmiivel6dési 2020. februar ...

Intézmény

Négradi Piroska Elnck 2020. februar ....

Dombegyhdz Nagykizség Onkormanyzafa, Dombegyhdz Polgdrmesteri Hivatal, Gondozdsi

Kizpont, Hollésy Karnélia Ovoda, Kozmiivelddési Intézmény, Romdin Nemzetiségi Onkormdnyzat
beosztott dolgozdinak nyilatkozata,

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban eldirt kdvetelményeket,
eljardsrendet a munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Munkakér Idépont Aléiras




Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat
5836 Dombegyhaz, Tavasz u. 5.

Telefon: 68/432-031; Fax: 68/590-941
E-mail: dombegyhaz@globonet.hu

MEGHIVO

Dombegyhiz Romén Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete 2020. februar 13.
napjan 18.30 6rai kezdettel iilést tart, amelyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal tanacskozo terme
Dombegyhaz, Tavasz u. 5.

Napirendi tervezet:
1. A Dombegyhazi Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi koltségvetési
hatirozatanak elfogadisa
El6ado: Nogradi Piroska elngk, Bicski Tamas pii. vezetd

2. Szabalyzatok jovahagydsa
El6ad¢: Liker Janos jegyzo

3. Bejelentések

A napirendi pontok fontossagara valé tekintettel megjelenésére feltétleniil szimitok!

Dombegyhaz, 2020. februar 10.




Elékészitette: Bicski Tamés pii vezetd

ELOTERJESZTES

Dombegyhizi Roman Nemzetiségi kaorményzat Képviselo-testiilete

2020. februar 13 -iiilésére

Targy: 2020. évi kiltségvetés elfogadasa

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Az elbterjesztést az Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartési
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL.31.) szamu kormanyrendelet eléirdsainak
megfelelden, az el6zetes egyeztetések alapjan a Dombegyhézi Romén Nemzetiségi
Onkorméanyzat koltségvetési javaslatat az alabbiak szerint allitottuk dssze.

A koltségvetés tervezetben felvazoljuk a 2020. év jelenleg ismert, legfontosabb intézkedést

igényld feladatokat.

Bevételek | Kiaddsok
Bevételek
Allami témogatés 1 040 000
E16z6 évi koltségvetési maradvany 0
Bevételek dsszesen:| 1 040 000
Személyi juttatisok
Személyi juttatasok dsszesen: 0
Dologi kiadasok
Marciusi Nemzetiségi jatszohdz anyagkoltség 200.000
Marciuska Hagyomdanyérzd rendezyvényhez anyagkéltség 50.000
Roman Nemzetiségi talalkozé Medgyesegyhéza 15.000
Bank koltség 2020. évi 15.000
Tartalék 760.000
Dologi kiaddsok dsszesen: 1.040.000
Kiadasok dsszesen: 1.040.000

Kérjiik a Tisztelt Képviselo-testiiletet a 2020, évi koltségvetési hatirozati javaslat

elfogadasdra az alibbiak szerint:

Hatdrozati javaslat




A Dombegyhdzi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2020. évi

koltségvetését 1 040 000 Ft bevételi és kiadasi egyezd f00sszeggel az alabbiak szerint elfogadja.

Mikodési | Felhalmozasi »
- il Py Osszesen
Megnevezés célu céla (Porintisa)
| (forintban) (forintban)

Térgyévi kéltségvetési bevételi fdsszeg 1 040 000 1 040 000
Targyévi koltségvetési kiadasi foosszeg 1 040 000 1 040 000
Targyévi koltségvetési hiany ¢ Osszege 0 0
Téargyévi koltségvetési tobblet Osszege
El6z6 évi maradvany igénybe vétele 0 0
Finanszirozasi célu miiveletek bevétele
Finanszirozasi céli miiveletek kiaddsa
Likviditasi hitellel fedezett hidny 6sszege
Finanszirozasi céla mﬁve_letek egyenlege
Bevételi foisszeg 1 040 000 1 040 000
Kiadasi féosszeg 1 040 000 1 040 000

Képvisel6-testitlet a 2020. évi koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat elirdnyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban, forintban az alabbiak szerint allapitja meg:

_Bevételek: Forintban! |
Miikodési célt tamogatdsok dllamhaztartason beliilrol 1 040 000
Egyéb bevétel 0
Koltségvetési bevételek i dsszesen: 1040 000 |
_______ Maradvany igénybevétele . 10
- ebbdl miikddési koltségvetési 0
Térgyévi bevételek dsszesen: ) 1 040 000
Kiadasok: N
Miikodési kiadasok
_____ Személyi juttatdsok .
Dologi kiadasok 280.000
Tartalék 760.000
Koltségvetési kiadasok dsszesen: 1 040 000
Targyévi kiadasok osszesen: 1 040 000
A Dombegyhdzi Roman Nemzetiségi Onkorményzat bevételeinek és kiaddsainak

modositasarol, a kiadasi eléiranyzatok kozotti dtcsoportositasrél a Képviselo-testiilet jogosult

donteni.

A koltségvetés végrehajtisaért a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke, a konyvvezetéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaért Dombegyhaz Nagykozség jegyzéie felel.

Hataridd: folyamatos
Felelos: Nogradi Piroska elnok

Dombegyhéz, 2020. februar 10.

5 Nogrdl P1roska
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