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A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhdztartds szamvitelérdl sz6lé 4/2013.(1.11) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Korm. rendelet) végrehajtasara vonatkozo eldirdsokat, eljardsokat,
modszereket, amelyek biztositjak a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek sajatossagainak,
feladatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer mukodését. A szabalyzat hatalya ala
tartozo szervezetek szamviteli politikdja a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz
eléirdsokat:

A szamviteli politikdja a kdvetkezd témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eléirasokat:

Az allamhaztartds szamviteli rendszere, szamviteli alapelvek

Az eszk0z6k és forrasok értékelési szempontjai

Ertékelési elvek megvéltoztatisa a szamviteli politika kialakitasakor

Az eszkdz6k beszerzéskori besoroldsa és mindsitése, maradvanyérték meghatirozasa

A jelentés és nem jelentds dsszegli hiba

A készletek elszdmoldsanak és nyilvantartasanak szabalyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa, az iizembe helyezés dokumentéldsa

A 2014. januar 1-jét megel6zOen lizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok

korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

A kis értéki, 200 eFt alatti bekeriilési értékli immaterialis javak, targyi eszkozok

elszamolasa

10. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

11. Az altalanos kiadasok megosztasi modszerei

12. Az értékpapirok forgoeszkozként illetve pénziigyi befektetésként térténd szambavétele

13. A koltségvetési beszamolo, a beszamolod készitéssel kapesolatos feladatok

14. Az ados, a vevd éltal el nem ismert kovetelés rendezésének modja, behajthatatlan
kovetelés torlése

15. Kényvviteli szolgéltatas

16. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

17. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosaganak igazolasa

18. A konyvelés maddjara, az érintett kényvviteli szamlakra valo hivatkozas
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Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolddoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kdvetkezdk:

— Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

— Eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— Pénzkezelési szabalyzat,

—  Onkoltség-szamitasi szabalyzat.
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SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Dombegyhaz Nagykizség Onkormanyzatira
(tovédbbiakban Onkormanyzat), Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatalra (tovabbiakban:
Hivatal), valamint Gondozasi Kézpont Dombegyhiz, (tovabbiakban Gondozasi Kozpont), a
Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivel§dési Intézmény-1IKSZ, Dombegyhazi
Romdin Nemzetiségi Onkormanyzatira (tovdbbiakban Nemzetiségi 6nkormanyzat DRNO).

I11.
KOLTSEGVETESI SZERVEK BEMUTATASA

1. Dombegyhiz Nagykozség Onkorminyzat bemutatisa a szamviteli politika
szempontjabol

Az 6nkormanyzat székhelye (cime): 5836. Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

A szerv jelzOszamai:

- adészam: 15725297-2-04

- KSH kod: 0424031

- Statisztikai kod: 15725273-8411-321-04
-AHTI azonosit6: 734895

A szerv bankszamlavezetojének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, F6 utca 86.
- szamlaszama: 11733089- 15344272-00000000

11733089- 15344272-05120000

11733089- 15344272-80530000

A feliigyeleti szerve: Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Az illetékességi és miikddési teriilete: Dombegyhaz kozigazgatasi teriilete.

Dombegyhaz Nagykdzség Onkormanyzata a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6ld
térvényben foglaltaknak megfeleléen végzi tevékenységét. Az Onkormdnyzat vallalkozasi

tevékenységet nem folytathat.

Az onkormanyzat a feladatait a kévetkezo helyeken latja el:

Onkorményzat Dombegyhaz. Tavasz u.5.

Koéztemetd Dombegyhéz. Temetd u.585 hrsz.
Mizsahaz Dombegyhaz. Tavasz utca 98.
Szeméttelep Dombegyhéz. Kiilteriilet battonyai ut.

Az &nkormanyzat rendelkezésére bocsatott ingd és ingatlan vagyont a miikddési kérében
feladatai ellatasdhoz szabadon hasznalhatja.

Az Onkorményzat alanya az 4ltalénos forgalmi adénak. A bevallasi kotelezettség
gyakorisagat az AFA tv. szerint allapitja meg és tesz annak eleget.



Az Onkormanyzat €s a koltségvetési szervek az alapito okirat szerint az alaptevékenységiik
korében AFA levonasra nem jogosito - kozhatalmi (és vagy) targyi adomentes-
tevékenységet ¢és addlevondsra jogositd 5 %-os, 18%-os és 27 %-os adokoteles
tevékenységet végeznek. Elszamolasuk szakfeladatokon ¢és kormanyzati funkcidkon
torténik.

Az Onkormanyzat koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztalyban konyveli elsédlegesen, és
a 7. Tevékenységek kiadasok eldiranyzata és eldiranyzat teljesitése szdmlaosztilyban
kényveli.

Az dnkormanyzat raktarral rendelkezik.

Az onkormanyzat altal hasznalt kormanvyzati funkciok:

011130  Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatési
tevékenysége

013320  Koztemetd-fenntartas és miikodtetés

013350 Az dnkormdanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok (nem
szocidlis bérlakds, onkormdanyzati tulajdonu iizlethelyiségek, irodak, mas
ingatlanok hasznositasa, allagmegdvas, felujitas)

013360  Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, ilizemeltetési egyéb
szolgéltatasok

016080  Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

022010 A polgéri honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészités

031030  Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Révid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233  Hosszabb iddtartamu kdzfoglalkoztatas

041236  Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237  Kozfoglalkoztatds mintaprogram

042130  Novénytermesztés, allattenyésztés és kapesolddo szolgaltatasok

045120  Ut, autopalya épitése

045150  Egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

047120  Piac lizemeltetése

051030  Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyjtése, szallitasa,
atrakésa

051040  Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitisa

061020  Lakoépiilet épitése

062020  Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

063020  Viztermelés, - kezelés, - ellatas

063080  Vizellatassal kapcsolatos kdzm épitése, fenntartasa, tizemeltetése

064010  Kozvilagitas

066010  Zoldteriilet-kezelés

066020  Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi, ligyeleti ellatas

081030  Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése

081043  Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa (diaksport)

081045  Szabadidosport- (rekreacids sport-) tevékenység €s tamogatasa

084010  Tarsadalmi  tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,



nemzetiségekkel, egyhazakkal &sszefiiggd feladatok  igazgatasa és
szabalyozasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktira, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, mukodtetése

086020  Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mitkddtetése

086030  Nemzetkozi kulturalis egytittmik6dés

086090  Egyéb szabadidds szolgaltatas

091220  Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatdasaval
Osszefliggd mikodtetési feladatok

092120  Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mukdodtetési feladatok

104060 A gyermekek, fiatalok és csalddok életmindségét javitd programok
105020  Foglalkoztatast elosegitd képzések €s tamogatasok

106010  Lakoingatlan szocialis céli bérbeadasa, lizemeltetése

107080  Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek €s programok

2. Dombegyhazi Polgiarmesteri Hivatal bemutatasa a szamviteli politika szempontjabol
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

A szerv jelzOszamai:

- adoszam: 15344272-2-04

- KSH statisztikai szamjel: 15344272-8411-325-04
- AHTI azonositd szam: 704050

A szerv bankszamlavezetdjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, Fo utca 86.

- szamlaszama: 11733089-15344272-00000000

Az intézmény fenntartdja és felligyeleti szerve: Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzata
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.
Az illetékességi és miikddési terlilete: Dombegyhaz kozigazgatasi teriilete.

A szerv kozfeladata:

Dombegyhdz Nagykozség kozigazgatdsi teriiletén ellatja az dnkormanyzat miikddésével,
valamint az d4llamigazgatdsi Ugyek dontésre vald elokészitésével ¢és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény, a kozigazgatési hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
52010 2004. évi CXL. toérvény, valamint egyéb vonatkozé jogszabalyok szerint.

A Kéliségvetési szerv alaptevékenysége:

Az Moétv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal ellatja
Dombegyhdz Nagykdzség Onkormanyzatinak miikédésével, valamint a polgarmester és a
jegyz6 feladat és hatdskorébe tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. Ellatja a helyi dnkorményzat, az 6nkormdnyzat koltségvetési szervei,
a Dombegyhaz és Térsége Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Téarsulds adminisztrativ,
munkaszervezeti, szamviteli, kényvviteli és gazdalkodasi feladatait, valamint az Métv-ben és
az egyéb vonatkozo jogszabalyokban szamara meghatarozott feladatokat.

A feladatait a kovetkezo helyen latja el:



Székhelyén.
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

Az Onkorményzat és a koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: A Motv. 84. (1)
bekezdésben foglalt kozfeladatok tekintetében Dombegyhaz Nagykozség telepiilés.

A hivatal rendelkezésére bocsétott ingd vagyont a mikddési korében feladatai ellatdsahoz
szabadon hasznélhatja. (Dombegyhaz, Tavasz utca 5.)

Az intézmény alanya az altalanos forgalmi adonak. A bevallasi kitelezettség gyakorisagat az
AFA tv. szerint allapitja meg és tesz annak eleget.

A koliségvetési szerv az alapité okirat szerint az alaptevékenységiik korében AFA levonasra
nem jogositdo - kozhatalmi (és vagy) targyi adomentes- tevékenységet és addlevonasra
jogositd 5 %-o0s, 18%-o0s és 27 %-os adokoteles tevékenységet végeznek. Elszdmolasuk
szakfeladatokon és kormanyzati funkciokon torténik.

A koltségvetési szerv az alapitd okirat szerint a vallalkozasi tevékenysége korében AFA

levonésra jogositd 5 %-os, 18%-0s és 27 %-os adokoteles tevékenységet végeznek.

Elszamolasuk szakfeladaton és kormanyzati funkcion torténik.

A Polgarmesteri Hivatal koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztilyban konyveli
elsddlegesen, masodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok eldiranyzata és eldirdnyzat
teljesitése szamlaosztalyban konyveli.

Az intézmény raktarral nem rendelkezik.

Az intézmény altal haszndlt kormanyzati funkcidok:

011130 Onkorményzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos €s helyl nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-,vam-és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb  szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

044310 Epitésiigy igazgatasa

061010 Lakéspolitika igazgatasa

076010 Egészségligy igazgatdsa

081010 Sportiigyek igazgatasa

082010 Kultara igazgatasa

098010 Oktatas igazgatasa

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa



3. Gondozisi Kézpont Dombegyhiz bemutatisa a szamviteli politika szempontjabél
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 3.

A szerv jelz6szamai:
- adészam: 16654835-2-04
- KSH Statisztikai szamjel: 16654835-8730-322-04

A koltségvetési szerv bankszamlavezetdjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, F6 utca 86.
- szamlaszama: 11733089-16654835-00000000

Az intézmény alapitoja, felligyeleti és irdnyitd szerve, fenntartdja:
Dombegyhaz Nagykozség Onkorményzata 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca. 5.

Az intézmény kozfeladata:
a szocialis igazgatasrol €s szocidlis ellatasrol sz616 1993. évi III. torvény alapjan, valamint
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. torvény
szerinti gyermekjoléti szolgaltatdsi feladatok ellatasa. Gyermekétkeztetési feladatok
ellatasa. Egészségligyi alapellatishoz tartozd védéndi és iskola-egészségiigyi ellatas,
valamint fogorvosi alapellatas biztositasa.

Az intézmény alaptevékenysége:
Biztositja az idéskortiak bentlakdsos ellatisat és a szocialis igazgatisrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény szerinti szocialis szolgéltatasokat. Biztositja a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény szerinti
csalad — €s gyermekjoléti szolgélat szolgaltatésait és a gyermekélelmezéssel kapcsolatos
feladatok ellatasat. Biztositja az egészségiigyi alapellatasrol szolo 2015. évi CXXIII.
torvény szerinti egészségligyi alapellatashoz tartozo szolgaltatasokat.

Az intézmény miikodési és ellatasi terlilete

Id6skoruak tartés bentlakdsos ellatasa tekintetében Magyarorszag teriilete, Fogorvosi
alapellatds  tekintetében ~Dombegyhdz Nagykozség ¢€s Kisdombegyhdz, valamint
Magyardombegyhaz kozségek kozigazgatasi teriilete, a tSbbi tevékenység tekintetében
Dombegyhaz Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

A feladatait a kovetkezo helyen latja el:
Székhelyén
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 3.

Telephelyek:

Csalad és gyermekjoléti szolgalat 5836 Dombegyhdaz, Kossuth utca 2.
Fogorvosi szolgalat 5836 Dombegyhaz, Kossuth utca 2.
Fézbékonyha 5836 Dombegyhaz, Aradi utca 10.
Védonoi szolgalat 5836 Dombegyhaz, Kossuth utca 2.

Az Intézmény alanya az altalanos forgalmi adonak. A bevallasi kételezettség gyakorisagét az
AFA tv. szerint allapitja meg és tesz annak eleget.
A koltségvetési szerv az alapito okirat szerint az alaptevékenységiik korében AFA levondsra
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nem jogositd — targyi adomentes — tevékenységet és addlevonasra jogositd adoékoteles
tevékenységet végeznek. Elszamolasuk szakfeladatokon és kormanyzati funkciokon torténik.
A Gondozasi kozpont koltségeit az 5. Koltség — nemek szdmlaosztalyban koényveli
elsddlegesen, masodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok elbiranyzata és eldiranyzat
teljesitése szamlaosztalyban kdnyveli.

A Gondozasi Kozpont az étkeztetési feladatokkal (gyermekétkeztetés koznevelési
intézményben, intézményen kiviili étkezés gyermekétkeztetés, szocialis étkezés,
vendégétkezés) kapcsolatos koltségeit az 5. Koltség — nemek szadmlaosztilyban konyveli
elsédlegesen, masodlagosan a 6. Altalanos kéltségek szamlaosztélyban és a 7. Tevékenységek
kiadasok eloiranyzata €s eldirdnyzat teljesitése szamlaosztalyban konyveli.

Az Intézmény raktarral rendelkezik.

Az Intézmény altal hasznalt kormanvyzati funkciok:

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

074032  Ifjusdg — egészségiigyi gondozas

096015  Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

102023  Idoéskoruak tartos bentlakéasos ellatasa

104035  Gyermekétkeztetés bolesodében, fogyatékosok nappali intézményben
104036  Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat biztosito intézményben
104037  Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042  Csalad és gyermekjoléti szolgéltatasok

107051  Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan

107052  Hazi segitségnyujtas

107053  Jelzdrendszeres hazi segitségnyujtas

4. Hollésy Kornélia Ovoda bemutatisa a szamviteli politika szempontjabdl
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Béke utca 39-41.

A szerv jelzészamai:
- adoszam: 16653030-1-04
- KSH Statisztikai szamjel: 16653030-8510-322-04

A koltségvetési szerv bankszamlavezetdjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank. Rt.
- cime: 5830 Battonya, Fé utca 86.
- szamlaszama: 11733089-16653030-00000000

Az intézmény alapitoja, feltigyeleti és iranyito szerve, fenntartdja:
Dombegyhaz Nagyk6zség Onkormanyzata 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca. 5.

Az intézmény kozfeladata:
A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban foglaltak szerint ellatja:

a) Dombegyhdz Nagykozség, valamint koznevelési szerz6dés alapjan Kisdombegyhaz és



Magyardombegyhdz telepiilések kozigazgatasi teriiletén él6 gyermekek ovodai
nevelését,

b) a tobbi gyermekkel egyiitt nevelheté sajatos nevelési igényl gyermekek o6vodai
nevelését.

A koltségvetési intézmény alaptevékenysége:

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)

bekezdés 6. pontja szerinti ovodai ellatds. Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii

gyermekek 6vodai nevelése. Ovodai étkeztetés. Képességfejlesztés. Ovodai fejlesztd program

. SEBIVEZESE.

a) Harom éves kortél az iskoldba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig, legfeljebb
hétéves korig gondoskodjon a gyermek neveléséhez sziikséges, teljes dvodai életet
magaban foglalé foglalkozdsok tartasardl.

b) Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése. A nemzeti kéznevelésrdl szolo
2011.évi CXC. torvény 4 § 25.pontja alapjan sajatos nevelési igényii gyermek, tanulé:
az a kildnleges bandsmodot igénylé gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottség
szakért6i véleménye alapjan mozgésszervi, érzékszervi (latdsi, hallasi) értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eldforduldsa esetén halmozottan
fogyat€kos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral
(sulyos tanulasi, figyelem — vagy magatartas szabalyozasi zavarral) kiizd, a megismerd
funkcidk vagy a viselkedés fejlodésének stlyos rendellenességével kiizd. A sajatos
nevelési igényli gyermekek vonatkozasaban a megismerd funkciok vagy a viselkedés
fejloddésének organikus okra visszavezetheté tartos és sulyos rendellenességével kiizdo
gyermekek, tanulok ellatdsan a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének
tartos és sulyos rendellenességével kiizdo gyermekek ellatasat is érteni kell.

¢) Etnikai, kisebbségi feladatok ellatasa, integralt nevelés

d) Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek integracios és képesség — kibontakoztatd
fejlesztése, az Integralt Pedagdgiai Rendszer alkalmazasa.

e) A pszichés fejlddési zavarok miatt a nevelési, folyamatban tartosan akadalyozottak
fejlesztése (az enyhe fokban értelmi — tanulasi akadalyozott, részképesség zavarral
kiizd6, kozépsilyos beszédzavarral rendelkez6 gyermekek integralt nevelése)

Az intézmény miikodési és ellatasi teriilete

Dombegyhaz Nagykozség, valamint ko&znevelési szerz6dés alapjan Kisdombegyhiz és
Magyardombegyhdz telepiilések kozigazgatasi teriilete.

A feladatait a kovetkezd helyen latja el:

Székhelyén
5836 Dombegyhaz, Béke utca 39-41.

Feladatellatast szolgalo vagyon: 5836 Dombegyhaz, Béke utca 39-41. szdm alatti ingatlan, és
ingdsagai.

Az Ovoda koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztdlyban konyveli elsddlegesen,
masodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok eldiranyzata és eloiranyzat teljesitése
szamlaosztalyban kdnyveli.

Az intézmény raktarral nem rendelkezik.
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Az intézmény dltal hasznalt korméanyzati funkciok:

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényili gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

S. Dombegyhazi Kozmiivel6dési Intézmény - IKSZT bemutatisa a szamviteli politika
szempontjabol

Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Béke utca 4.
A szerv jelzOszamai:
- adoszam: 15764010-1-04
- Statisztikai kéd: 15764010-9101-322-04
A szerv bankszamlavezetdjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, Fé utca 86.
- szamlaszama: 11733089-15764010-00000000
Az Intézmény nem alanya az afanak.
Az Intézmény raktarral nem rendelkezik.
Az Intézmény koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztilyban konyveli elsddlegesen,
masodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok eldiranyzata és eldirdnyzat teljesitése

szamlaosztélyban konyveli.

Az intézmeény altal hasznalt kormanvzati funkciok:

082091 Kozmivelodés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kézmivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozdsa
082093 Kdézmivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amat6r miivészetek
082094 Kozmivelddés — kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

086020 Helyi, térségi kdzdsségi tér biztositasa, mikodtetése

086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

6. Dombegyhizi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat bemutatdsa a szamviteli politika
szempontjabol
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.
A szerv jelzOszamai:
- adészam: 15842505-1-04
- KSH statisztikai szamjel: 15842505-8411-371-04

A szerv bankszamlavezetdjének neve, cime és szaimlaszama:



- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, F¢ utca 86.
- szamlaszama: 11733089 — 15842505 - 00000000

A Nemzetiségi onkorméanyzat nem alanya az afanak.
A Nemzetiségi onkormanyzat raktarral nem rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztalyban konyveli
elsédlegesen, masodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok elGirdnyzata és eldiranyzat

teljesitése szamlaosztalyban konyveli.

Az intézmény dltal hasznalt kormanvzati funkciok:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
082091 Kozmitvelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés —hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa €s tamogatasa

A Dombegyhdz Nagykézség Onkormdnyzatanak, a Dombegyhdz Gondozdsi Kozpont, a
Hollésy Kornélia ovoda, a Dombegyhdazi Kozmiivelddési Intézmény-IKSZT, Dombegyhdzi
Romdn Nemzetiségi Onkormanyzat gazddlkoddsi feladatait a Dombegyhdzi Polgdrmesteri
Hivatal latja el kiilon megdllapodds alapjan.

Iv.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI
1. Az dllamhaztartas szamviteli rendszere, szamviteli alapelvek

Az allamhaztartdas szamviteli rendszere a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi
szamvitelbol all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a kdzponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetéb6l Kkapott tdmogatisok
felhasznaldsanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd
nyilvantartasat és éves koltségvetési beszdmold ezekre vonatkozé részei megbizhato €s valos
Osszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-as szdmlaosztalyan belil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznélataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban t6rténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszdmold ezekre vonatkozd részei megbizhatd €s valos Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.



Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatdrozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak (konyvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitésekor és a kﬁnyvve;etés soran alkalmazando, a Szt. 15-16.
§-4ban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (8) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz.
kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szférdban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.
Sajatossagok nélkiil alkalmazhato szamviteli alapelvek
= a valodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— a vilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
- a kovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
- a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
— a bruttd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
- a tartalom elsddlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
- a lényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatdrozott sajdtossdgok érvényesitésével
alkalmazhato szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatdsanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
—  az Osszeméres elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
—  az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— azegyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
—  aziddbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),

—  akoltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés).

A villalkozds folytatdsdnak elve

A szervnél €s az intézménylinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a szerv és
az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi
szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kivetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodoé a belathatd jovében is fenn tudja
tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a mikddés besziintetése vagy



barmilyen okbdl térténd jelentds csékkenése. Az alapelv magédban foglalja a szervezeti- és
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rdgziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikiban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kiovetSen, de még a mérleg
elkészitését megeldzéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
forduldnapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeib6l erednek, a mérleg
fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zGen ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, az adott
kéltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatéak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvet6 feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabélyzatban foglalt el6irasok szerint
késziiljon el a beszamolot aldtdmasztd leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket a
mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, mddszerek alapjan kell
értékelni.

A vildgossdg elve
A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz-ben el6irt rendezett formaban kell késziilni. A
vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés soran.

A kivetkezetesség elve

A gazdalkodasardl adott informécié tartalmanak és formajanak, az azt aldtimasztd
konyvvitelnek allandénak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését a szamviteli politikdban meghatdrozott eléirasok betartasaval kell biztositani.
A kovetkezetesség elvének megvalositasa érdekében az éves koltségvetési beszamolo részét
képez6 koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, forméaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelel6 zard adataival. Az egymast
kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a
szamviteli térvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az dsszemeérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az ido6szakhoz kell kapcsoldédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az Gsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési



maradvany megallapitasakor a bevételeket €s kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az &arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathatdé kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja €s a mérlegkészités idopontja kdzott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
kéltségvetési €év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételek és a
kiadasok, a pénzligyi szadmvitelben az eredményszemléletii bevételek ¢és koltségek
(réforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymdssal szemben nem
szdmolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
els6dlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazdsakor, tovdbba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszkdzoknél.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb tizleti évet is érintenek, az
adott idoszak bevételei, és koltségei kzott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo id0szak €s az elszamolasi iddszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolds elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato, csak a pénziigyi
szamvitel soran alkalmazasra keriil.

Az elv elsésorban az eredmény meghatarozasaban érvényesiil.

A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban és az azt alatamaszto koltségvetési konyvvezetés és pénziigyi
kényvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen —az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eléirdsaihoz igazoddéan - kell bemutatni,
illetve elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil minden olyan informécié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa
befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszdmold alapjan hozott gazdasagi dontéseit. A
lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az elhagyas vagy a téves
bemutatas adott kortilményei kdzott megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve (mdsképpen a gazdasagossdg elve)

A beszamoloban szereplé informéaciobdl nyerhetd haszon - célszerlien - haladja meg az
informdcio eldallitasanak koltségeit.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy tlzleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjék az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon



koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesitem, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformacid ardnyban all-e a raforditott kdltségekkel.

A koltségvetési szervnél a koltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon
informaciok eléallitdsanak tekintetében, amelyek eloallitasat, szolgaltatisat jogszabaly irja
el6. A jogszabélyok altal kotelezden el6irt informaciot minden esetben szolgéltatni kell.

Az eszkozok és forrasok értékelésekor a szamviteli politikdban rdgzitett vallalkozas
folytatasanak elvét, az egyedi értékelés, a valodisag és az dvatossag elvét kell alapul venni.

Az eszkozoket és forrasokat leltarozassal, egyeztetéssel ellenérizni és egyedenként értékelni
kell. Kivétel az eszkdzok és forrdsok értékelési szabdlyzataban rogzitett esetek, amikor a
csoportos értékelés is megengedheto.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan terven feliili
értékcsokkenést, értékvesztést és értékndvelést, amely a mérleg fordulonapjan meglévd
eszkozoket érinti, a mérlegkészités napjaig bekdvetkezett és ismertté valt.

A tartdssag kovetelményének érvényesiilése az eszkizok értékelésekor

Az eszkdzok konyvszerinti értéke é€s piaci értéke kozotti kiilonbozet megéllapitasakor a
tartossdg fennallasanak kovetelménye az egy évet meghaladd idGtartam, vagyis két
mérlegzarasi fordulonap alatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immaterialis javak és targyi eszkdzok, befektetett pénziigyi eszkdzok
esetében a terven felili értékesdkkenés elszdmolhatosaganak feltételei a tartdssag
szempontjabol csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legaldbb két értékelési idészakban
alacsonyabb a kényvszerinti értéknél.

A Kkészleteknél a tartossagot az altalanos szabalytol eltérden egy év vonatkozdsaban kell
vizsgalni.

A megbizhato és valds dsszkép kialakitdsdt befolydsolo Iényeges informdciok tekintetében

A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozokre, azok valtozasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatd
eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintendék Iényegesnek
azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika eldirdsai szerint
nem mindsiilnek jelent6s dsszegli eltérésnek.

Lényegesnek minésiil a beszdmolé szempontjabol minden olyan informacio, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont:

— hogy a konyvviteli mérleget teljes korii leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok és
forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan keriiljenek a
beszamoldba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld. mennyiségben nyilvantartott
hasznalt és haszndlatban 1évé készletek, a kis értéka targyi eszkozdk és szellemi
termékeket leltarozasat is el kell végezni a leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatban
meghatarozottak szerint.



-a raktari készletek leltdrozasa sordn az eltérések kompenzalasa esetében a készletértéket
¢s az anyagféleségek mennyiségét és tsszetételét kell figyelembe venni.

Nem lényeges szempont a raktari készletek esetében, ha a készletek leltareltérése 1 % alatt
van.

Ertékelési elvek megviltoztatisa a szamviteli politika kialakitasakor

Az el0z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban rogzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézé tényezok tartosan,
legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas allandonak, tartdsnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idopontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas
¢€s a koltségvetési beszamold 6sszhangja fennalljon.

A jelentés és nem jelentés

A jelentds bsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

.jelentds dsszegll hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (el6jeltd]l fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a szdzmillié forintot.”

Nem jelentos Osszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenOrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltol
fliggetlen) Osszege nem éri el a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a szdzmilli6 forintot.”

A jelentds dsszegii hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatdsban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az el6z6 éves koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds Osszegl
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idOpontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megallapitdsok miatti - modositasokat a mérleg és
eredmény-kimutatds minden tételénél az eloz6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben €s az eredmény-kimutatdsban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el$zé adatai,
a modositasok, valamint a targy idészak adatai.

Jelentds dsszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésekor

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és
forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kdvetelések
értékvesztésének elszamoldsa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds dsszeglinek tekinteni
ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, mig a tulajdonosi
joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az értékvesztés Gsszege
meghaladja a tizmillio forintot.

Az értékvesziés tartos jellege nem vizsgalhato.
Jelentos dsszeg a terven feliili értékcsikkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén
Az Ahsz.19. § (1) bekezdése alapjan az eszkozok terven feliili értékcsokkenésének és

értékvesztésének visszairdsa tekintetében akkor kell jelent6snek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %-kal. de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.



Kis osszegii kovetelés:
Az Ahsz. 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozéan a mindenkori
kéltségvetési torvényben meghatarozott kévetelés értékhatara 100.000 Ft.

3. Az eszkozok beszerzéskori besorolasa és mindsitése

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven til
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzok kozott azokat az eszkozdket lehet kimutatni,
melyek a tevékenységet révidebb, mint egy év alatt szolgaljak.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkdzok vagy forgoeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkdzok hasznalata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

Az eszkdzok készletté vagy targyi eszkozzé mindsitését a vasarlassal egyidejlileg, az
eszkozoknek a konyvviteli nyilvantartasba torténd szambavétele eldtt kell elvégezni.

Ha a targyi eszkozt tartdsan nem rendeltetésszerlien hasznaljak, akkor a készletek kizé at kell
mindsiteni.

Ha a készletnek besorolt eszkdz tartdsan szolgdlja a tevékenységet, akkor targyi eszkozze at
kell mindsiteni.

Beszerzéskor az eszk6zok mindsitése és besorolasa, valamint a hasznalat soran az atmindsités
a pénziigyi vezetd feladata.

Komplett szamitogép konfiguricié beszerzésekor - figyelembe véve a felhasznalas
koriilményeit is — el kell donteni, hogy az kompletten, vagy egységenként keriiljon
nyilvantartdsba vételre.

Ennek eldontése az eszkoz allomanyba vételekor a pénziigyi vezetd feladata.

Beruhdzds: a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd el6allitasa, a
beszerzett targyi eszkodz lizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az
lizembe helyezésig, a rendeltetésszerti hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozds, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzdkapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elGkészitést, a
lebonyolitast, a hiteligénybe-vételt, a biztositast is). Beruhazas a meglévo targyi eszkoz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben
felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcesolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Felujitas:az elhasznalodott targyl eszkoéz eredeti 4allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti muszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitéen vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a feltjitas potlolagos raforditasabol a
jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Feldjitas a korszertisités is, ha az a korszerli technika
alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitol eltérd megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalddottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot
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vesz€lyezteti; nem feltjitas az elmaradt és felhalmozdodd karbantartas egy idében valo
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol;

Karbantartds: a hasznalatban 1évé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgdlod javitdsi, karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6
karbantartast, a hosszabb id6szakonként, de rendszeresen visszatér6 nagyjavitast, és mindazon
javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszeri hasznalat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat eredményezi;

4. A bekeriilési érték, maradvanyérték meghatirozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megéallapitani.
Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. § (9)
bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekertilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek - egyetlen kivételtdl eltekintve -
nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint,
amikor az eszkoz haszndlatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a
bekeriilési értéket sajatosan (szerzOdés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kell
megallapitani.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznédlatba vételekor nem 4all rendelkezésre minden
dokumentum a bekertilési érték megallapitdsdhoz, akkor azt becsléssel - szerzdés, piaci
informaciok, jogszabélyi eldirasok, stb. figyelembe vételével - kell megallapitani.

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték a rendeltetésszerii
hasznélatbavétel, az lizembe helyezés iddpontjdban — a rendelkezésre allé informdacidk
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkéz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatoan realizalhato értéke.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

- ha annak értéke valoszintsithetden nem jelent6s,

- a huszond&tmillio forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékesskkenése megallapitasa sordn ( Ahsz. 17. § (4) bekezdés alapjén).

A szamviteli politika ugy hatdrozza meg, hogy nem jelentds a maradvanyérték, ha annak
Osszege a bekeriilési érték 10 %-at nem éri el.

Nem jelentés a maradvany érték akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétol
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatoan
nem lesz értékesithetd.

A hasznalatba vételkor megallapitott maradvanyértéket az immaterialis joszag, targyi eszkodz
allomanyba vételekor fel kell jegyezni az allomanyba vételi bizonylaton.

5. Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentilasa

A kilsé szallitoto]l beszerzett immateridlis joszdg és targyi eszkoz lizembe helyezésérdl



(hasznalatbavételérdl) lizembe helyezési okmanyt, allomanyba vételi bizonylatot kell
kiallitani.

Beruhazasok aktivdaldsa

Az lizembe helyezés az adott targyi eszkoz rendeltetésszerii hasznalatbavételét jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszerlien hasznélatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerti miikodés muiszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az adott
eszkdzt az ©Onkorményzatok, intézmények feladatellatasdhoz, miikddéshez ténylegesen
hasznalni is fogjak.

A hasznalatbavétel feltételei

A rendeltetésszert hasznalatbavétel feltételei:

- az adott eszkdz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra alkalmas, a
probatlizemeltetés sikeresen befejezodott,

- a sziikséges jogi, hatosagi engedélyek (haszndlatbavételi, érintésvédelmi, munkavédelmi,
forgalmi engedély stb.) megvannak.

Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszerlien nem lehet
hasznélatba venni, tovabba nem lehet tizembe helyezni sem.

6. A terv szerinti értékestkkenés elszamoldsa

Az év kozben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkozok terv
szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételt6l, az tizembe helyezéstdl kell
elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokdasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerl hasznositasanak kezdé idépontja.

Az immateridlis javak értékesikkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

- vagyoni értékili jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott linedris
kulcs,

- szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerz6désbol, megallapodasbol nem allapithaté meg, akkor az
értékesokkenés elszdmolédsara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

A targyi estkozok értékesikkenésekor alkalmazott leirdsi kulesok

A targyi eszkozok értékesokkenését a tarsasagi adordl és osztalékadorol szoldé 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszdmolni.



Epﬁletek

Az épiilet jellege Leirasi kules %

1. Hosszu élettartamu szerkezetbdl 2,0

2. Kozepes élettartamu szerkezetbol 3.0

3. Rovid élettartamti szerkezetbdl 6.0

Epitmények
Az épitmény jellege Leirasi kules %

Ipari épitmény 2,0
Mezbgazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nalld timrendszer 15,0
Mez0gazdasagi tevékenységet végzd addzonal a bekots- és lizemi t 5.0
Hid 4,0
Egyéb, minden més vezeték 3,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6.0
Minden egyéb épitmény 2,0

Az épiiletek besorolasat az éptilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adordl és osztalékadorol szold
1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsdkkenésének leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolodik.

Ultetvények
Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya,
cseresznye, meggy, szilva, sz616, sz6lo- 6.0

anyatelep, mandula, mogyord
2. csoport: Oszibarack, kajszi, koszméte,

ribiszke, komlo, gylimolcs-anyatelep, fliztelep 10,0
3. csoport: sparga, mdlna, szeder, torma 15,0
4. csoport: did, gesztenye 4,0
S. csoport: egyéb ultetvény 5,0

Az iltetvények tam-rendszere nem o6nalld targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az
tltetvénnyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont &nalld
targyi eszkdznek mindsiil.
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Gépek, berendezések, jarmiivek
a) 33 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkézok

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlési, szamvezérlésli gépek,
berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbol az iranyitastechnikai és altalanos rendeltetést

szamitastechnikai gépek, berendezések.

. A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atvitel technikai, az ipari kiilonleges
vizsgalomiiszerek és a komplex elven miikodd kilonleges méré- és vizsgald
berendezések.

. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.

. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluid dgyas szénportiizelésii berendezések,
valamint a mezogazdasagi és erdbégazdasagi nedves melléktermékek elégetésével
tizemel6 hofejleszto berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bol a
hulladékmegsemmisitd, -feldolgozo, -hatéstalanito és -hasznositd berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezdanyag levalasztasat, szlirését szolgald
berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszdmok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi
gyogyaszati laboratoriumi eszk6zok.

(O8]
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b) 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkizék

A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
¢) 14,5 szdazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkizdk

Minden egyéb —a 7.2.3.1. és a 7.2.3.2 pontban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsdkkenés a foldteriilet, a telek (a banyamtvelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzOmivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, és az lizembe
nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszk$znél, amely értékébol a

hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetéb6l, egyedi mivoltabol
adodoan - évrél évre no.

A terv szerinti értékcstkkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

7. A 2014. januar 1-jét megel6zéen iizembe helyezett, hasznilatba vett eszkozik
koriabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulesa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében a szerv a 2014. januar 1-jét
megelézden iizembe helyezett, hasznilatba vett eszkozokre nem terjeszti ki az Ahsz.
értékesokkenés elszamolasara vonatkozo szabalyait.



8. A kis értékii, 200.000 Ft alatti bekeriilési értékii immaterialis javak, targyi eszkoziok
elszamolasa

A kis értékt, 200 eFt alatti bekertilési értékli immaterialis javak, targyi eszkozok
értékcsokkenését a hasznalatba vételt kovetoen egy osszegben értékesokkenési leirasként
kell elszamolni.

Ezekrél az eszkdzokrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott idékdzonként és mdédon leltarozni kell.

9. A terven feliili értékcsikkenés elszamolasanak szabalyai

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) €s c¢) pontja alapjan terven
feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha

—az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsokken,
mert az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

—a vagyoni értékii jog a szerz0dés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesitheto.

A terven feliili értékestkkenés elszamoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszdg, a targyi eszkoz, a beruhazds hasznalhatosdganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis j0szag, a targyi eszkiz, a beruhazas rendeltetésének megfelelden
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsékkenés elszdmolasa
utan - ki kell vezetni.

Nem szamolhato el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal,
targyi eszkznél.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszk6zok azonositd adatainak pontos megjelslésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

10. Ertékvesztés elszamolasinak szabalyai

Ahsz. 18. § (1) Az Szt.-ben meghatérozott eszkozok utan értékvesztést kell elszamolni. Az
értékvesztés elszamolasara a (2)—(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni:

-a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer — tulajdonosi joggyakorld
szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.

-a kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az adok modjara behajtandd kis
Osszegll kovetelések értékelése sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes
minositése alapjan egyszerusitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is



meghatarozhato.

-az egyszerlsitett értékelési eljards soran az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt, a
varhaté megtériilésre vonatkozd szazalékos mutatok meghatarozasat a kovetelés-beszedés
eredményének el6zd koltségvetési év(ek)re vonatkozd adatai alapjan kell kialakitani. Az
egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt szazalékos mutatokat évente feliil kell vizsgélni.

-az egységes rovatrend B31. Jovedelemaddk, B32. Szocidlis hozzajarulasi add és
jarulékok, B33. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodo addk, B34. Vagyoni tipust adok és
B35. Termékek és szolgaltatasok addi rovataithoz kapcsoléddan vezetett nyilvéntartdsi
szamlakon nyilvantartott és annak alapjan a pénziigyi szamvitelben elszamolt kovetelések (a
tovabbiakban egylitt: az egyszerisitett értékelési eljaras ald vont adokovetelések)
értékelési elveinek meghatarozdsa sordan a kotelezetteket legalabb — statuszuknak
megfeleléen — folyamatosan mikodo adosok, illetve folyamatos mitkédésiikben korlatozott
adosok szerinti — igy kiilonosen felszamolas alatt 1év6, csddeljaras ala vont, végelszamolas
alatt 1évo, jogutod nélkiil véglegesen megsziint — csoportositasban kell részletezni.

A folyamatosan miik6dé adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell
bontani legalabb a) 90 napon beliili b) 91-180 napos, ¢) 181-360 napos, d) 360 napon tuli
mindsitési kategoridkra.

A kovetelések miukodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl, a
kovetelések felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl, és a
fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

Az értékvesztés elszamoldsdnak és visszairdsanak szabalyait a Dombegyhdz Nagykiozség
Onkormanyzatnal alkalmazni kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és
forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
tekintetében.

Az értékvesztés elszamolasanak és visszairasanak szabalyait a Dombegyhazi Polgdrmesteri
Hivatalnal alkalmazni kell a készletek és a kévetelések tekintetében.

Az értékvesztés elszamolasanak és visszafrasanak szabalyait a Gondozasi Kozpontnal
Hollosy Komélia 6vodanal, Dombegyhazi Kozmivelddési Intézmény-IKSZT-nél alkalmazni

kell a készletek és a kovetelések tekintetében.

Az értékvesztés elszamolasanak ¢€s visszairasanak szabalyait a Dombegyhazi Romén
Nemzetiségi Onkormanyzatnal alkalmazni kell a készletek €s a kovetelések tekintetében.

Az egyszerUsitett értékelési eljards a Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzatanal fennalld
kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az addk moédjara behajtando  kis
Osszeglh kovetelések tekintetében alkalmazhatd.

11. Az értékpapirok, illetve pénziigyi befektetésként torténé szambevétele

Az Ahsz. 11. § (8) bekezdése alapjan a mérlegben a befektetett pénziigyi eszkézokon beliil
kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni



részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbodl szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
dllam jegybankban, a helyi énkormanyzatok, nemzetiségi énkormanyzatok tarsulasokban valod
részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban lévo mas tartds befolyéasolasi, iranyitasi,
ellenOrzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
kéltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Az Ahsz 12. §. (10) bekezdése alapjan a mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a
nem tartos részesedéseket és a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi
jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkoétvényeket, helyi énkormanyzatok
kotvényeit €s mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket
is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

A mindsitést a vasarlassal egyidejlileg, az értékpapiroknak a konyvviteli nyilvantartisba
torténd szambavétele elétt el kell végezni.

A mérlegvalodisdg biztositasa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét képezd
mérleg készitésekor, a december 31-én meglévd valamennyi értékpapirt feliil kell vizsgalni
abbdl a szempontbdl, hogy azt a mérleggel lezart évet kdvetden tartdsan, vagy nem tartosan
szandékozik hasznalni az Onkormanyzat.

Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfeleléen kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgdeszkozként - szerepeltetni, €s biztositani kell a konyvviteli nyilvantartasok -
atmindsitésnek megfelel6 - modositasat is.

Befektetett pénziigyi eszkdzokkel, tartds és nem tartos részesedésekkel, tartds hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokkal, és forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokkal csak
Dombegyhdz Nagykozség Onkormanyzata rendelkezik.

12. A készletek elszimolasdnak és nyilvantartiasinak szabalyai

A szabalyzat hatalya ala tartozé dnkormanyzatok, intézmények
a.) az irodaszereket,
b.) nyomtatvanyokat,
c.) takarito €s tisztalkodasi szereket,
d.) karbantartdsi anyagokat,
e.) egyéb, éven beliil elhasznal6dd anyagi eszkozoket
beszerzési értékiiktol fiiggetlentil koltségként szamoljak el.



A Dombegyhaz Nagykdzség Onkormanyzata a készletek kozott értékben a kozfoglalkoztatasi
program keretében a novénytermesztéshez ¢és allattartdshoz kapcesolddo félkész-  és
készterméket mutatja ki.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszkozokrol vezetni kell

A Dombegyhdz Gondozasi Kozpont altal mikodtetett Kozségi Konyhdban az
¢lelmiszeranyagokat, a készletek kozott értékben kell kimutatni. Nem kell értékben
nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készleteket, de mennyiségi
nyilvantartast ezekrdl az eszk6zokrol vezetni kell.

A Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendelkezik raktarral.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az
eszkoz jellemzdje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képez6 eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszkozok és forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

13. Az adds, a vevd altal el nem ismert kivetelés rendezésének modja

A vevokkel, adosokkal szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathatd ki, amelynek
alapjaul szolgald teljesités megtortént, és amelyet az adds, vevo nem kifogasolt, annak
teljesitését elismerte.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, addsok altal — frdsban —benyujtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbol készitett feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel, stb. kell bizonylatolni.

Behajthatatlannak azt a kévetelés mindsithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1.
pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindésitett kovetelés dsszegét bizonyitani
(dokumentalni) kell.

A kovetelések behajthatatlansag cimén vald torlésének jovahagyasira a jegyzo, illetve a
polgarmester (képviseld-testiilet) jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés lefrdsa nem
mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kvetelés elengedésének.

A vevokkel, adoésokkal szembeni kdvetelés rendezésének modjai a Dombegyhaz Nagykozség
Onkorményzatanal, Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatalnal, Gondozasi K6zpontnal, Hollosy
Kornélia 6vodanal, a Dombegyhazi Kézmuvelddési Intézmény-1KSZT-nél alkalmazanddak.
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14. Az altalanos kiaddsok megosztasi médszerei

A felmeriiléskor
- a kozvetleniil terhelheté (elszamolhato) folyo kiadasokat a 7. Tevékenységek
kiadasok eléiranyzata és eldiranyzat teljesitésének szamlaosztalyban,
- a kozvetetten elszdmolhaté folyé kiadasokat a 6. ,Altalanos koltségek”
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithatd meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontb6l koriilhatarolt szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal 4llnak
kapcsolatban, t6bb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat — mivel azok az egyes tevékenységek
érdekében meriilnek fel — kiilonbozé mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A Gondozasi Kozpont Dombegyhaz alkalmazza a 6. szamlaosztidly a Ko6zségi konyhén
felmertiild kiadasok kimutatéséra.

A 6. szamlaosztilyban a kozvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni a Napkozis
konyha koltségeit. A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztdsa a fozott
adagszam alapjan torténik.

Elsédleges 1épésként szdmba vessziik azokat a feladatokat (gyermekétkezés, intézményen
kiviili étkezés, szocialis étkezés, vendég étkezés), melyre feloszthatjuk a Konyha

koltséghelyen elszamolt koltségeket.

Ezutan meghatarozzuk a f6zott adagszam aranyédban az egy koltséghelyre jutd %-os értéket.
% érték = egy koltséghelyre fézott adagszam/ az §sszes adagszam * 100.

Az igy kapott % - os értéket szorozzuk a konyha &sszes koltségével.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt 4ltalanos koltségek felosztasat — a 7. szadmlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

15. Villalkozasi tevékenység elszamolasa

Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatal

A hivatal vallalkozasi tevékenységet folytathat. A hivatal véllalkozasi tevékenysége az
allamhaztartason kiviili forrasbol finanszirozott nem kételezden végzett termeld-, szolgaltatd,

értékesitd tevékenység.

A hivatal véllalkozasi tevékenységét az allamhaztartdson kiviilrél szarmazd bevételbdl
finanszirozza, megrendelés alapjan végzi.

A koltségvetési szerv vallalkozdsi tevékenységének felsG hatara: A vallalkozdi
tevékenységbol szarmazd bevétel felsd hataranak mértéke a koltségvetési szerv modositott
kiadasi eldirdanyzatanak 10 %-a lehet.



A hivatal vallalkozasi tevékenységéhez az allamhdaztartas alrendszereibdl szarmazé bevétel
nem hasznalhato fel. Egyéb szerzddéseket, egyiittmikddési megallapodasokat kdothet, és
ezek teljesitése érdekében az Aht.-ben foglaltak szerint éven belilli kotelezettségeket
vallalhat.

A vallalkozasi tevékenységébdl szarmazod elbiranyzat- maradvanyanak az e tevékenysége
érdekében  felmeriilt  kiadasok  teljesitését  kovetden fennmaradt  részét az
alaptevékenységének fejlesztésére fordithatja

Gondozasi Kozpont Dombegyhaz

A Gondozéasi Kozpont véllalkozasi tevékenységet folytathat. A Gondozéasi Kézpont
vallalkozasi tevékenysége az allamhaztartason kiviili forrdsbol finanszirozott nem kotelez6en
végzett termeld-, szolgaltatd, értékesitd tevékenység.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységét az allamhaztartason kiviilrdl szarmazo bevételbdl
finanszirozza, megrendelés alapjan végzi.

A Gondozasi Kozpont vallalkozasi tevékenysége a gyermek étkeztetés, szocialis étkeztetés
egy€b vendéglatas keretében végzett vendég étkezési feladatok.

A Kkoltségvetési  szerv vallalkozédsi tevékenységének fels6 hatara: A vallalkozo6i
tevékenységbdl szarmazo bevétel felsé hataranak mértéke a koltségvetési szerv modositott
kiadasi elOiranyzatanak 10 %-a lehet.

Az intézmény véllalkozasi tevékenységéhez az dallamhaztartas alrendszereibdl szarmazo
bevételt nem hasznalhat fel. Egyéb szerzodéseket, egyiittmikodési megallapodasokat
kothet, és ezek teljesitése érdekében az Aht-ben foglaltak szerint éven beliili
kotelezettségeket vallalhat.

A vallalkozasi tevékenységébdl szarmazo eldiranyzat- maradvanydnak az e tevékenysége
érdekében  felmertilt  kiaddsok  teljesitését  kovetden fennmaradt  részét az
alaptevékenységének fejlesztésére fordithatja

16. A koltségvetési beszamold, a beszamolé készitéssel kapesolatos feladatok

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az Onkormanyzatok és intézmények a gazdalkodasi
évrol éves koltségvetési beszamolot készitenek.

Eves koltségvetési beszdmolot kell késziteni az elemi koltségvetésrél és a mérlegben
kimutathato vagyonrol.

Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig
terjedd id6tartamra kell késziteni. A mérleg fordulonapja a koltségvetési év utolso napja.

Az éves koltségvetési beszamoldt a kijelolt Minisztérium honlapjan kozzétett, kdzpontilag
meghatarozott nyomtatvany formdaban és tartalommal kell elkésziteni.



Az éves kiltségvetési beszdamolo dsszedllitisahoz kapesolodo iddpontok, hatdridék

A mérlegkészités idopontja

-a mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatarozott azon — a kéltségvetési év mérleg-
fordulonapjat kdvetd — id6pont, amely idopontig a megbizhaté és valds vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

-az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasidgi események hatdsat
konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési €vre
vonatkoz6 gazdasagi események hatasat legkésobb

-az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. § (5) bekezdése
szerinti esetben az ott megjeldlt iddpontig —,

-a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § c¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. §-a alapjan a merlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetd év februdr
25-e. Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulonapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel —a koltségvetési év utolsd napja.

Az éves koltségvetési beszamolo részei

a.) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito
- koltségvetési jelentés,
- maradvany kimutatas,
-adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérérol,
-onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok,

b.) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosité

- mérleg,

- eredmény-kimutatas,

- koltségekrdl €s megtériilt koltségekrol szolo kimutatas, €s

- kiegészitd melléklet.

A kiegészito melléklet tartalma
A kiegészitd melléklet tartalmazza
-az immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakulasat,
-az eszkozok értékvesztésének alakulasat, és
-a kiegészitd tdjékoztatd adatokat.

A mérleg alatamasztasa leltdrral
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a

mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell &sszeallitani és meg6rizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.



o

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg forduldnapjara
vonatkozéan el kell végezni.

A mérleget alatdmaszto részletezd leltar elkészitése minden évben kotelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. §, az Ahsz. 22. §, valamint a jelen
szamviteli politika hatalya alé tartozo szervezetek ,Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat™-
aban foglaltak szerint kell elvégezni.

A mérlegben nem szerepld, de hasznalt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek
leltarozasat is el kell végezni a leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak alapjan. (minden év
fordulénapjaval leltart kell késziteni - mennyiségben kell nyilvantartani.)

Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok Dombegyhéaz Nagykozség Onkormanyzatanal
vannak.

Befektetett pénziigyi eszkdzzel, tartés €és nem tartds részesedésekkel, tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokkal, és forgatdsi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirokkal
Dombegyhédz Nagykozség Onkorményzata rendelkezik.

17. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszdmold-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendo feladatok Gsszessége.
A konyvviteli szolgaltatés korébe tartozik
— a fokonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése,
— a beszamold Osszedllitdsa, a beszdmoldban szereplé adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,
— a Dbeszamoléban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének,
megbizhatdsaganak, bizonylatokkal vald aldatdmasztasanak biztositisaval a valdsagnak
megfeleld belso és kiilsd informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok vezetését a Dombegyhazi Polgarmesteri
Hivatal végzi, munkavallaloi az eloirt szakmai képesitéssel rendelkeznek.

18. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktol eltérden, ha az eltérést
az adott gazdasagi muvelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen
nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvili bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak
megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megel6zéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvi
szamviteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelv{i forditast az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.



A magyarul is feltiintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szdma, kiilonbdzésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény
jellege hatdrozza meg, ebbdl kovetkezden az esetenként mas és més lehet.

Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszamoldshoz, az
analitikus és f6konyvi nyilvantartdsok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok
elkészitéséhez sziikséges.

Az Szt. 12. §-dnak (2) bekezdése a kdnyvvezetés nyelvét kotelezGen rogziti, és ehhez
elengedhetetlen, hogy az idegen nyelven kiallitott bizonylaton a megfelel$ adatok magyarul is
fel legyenek tiintetve.

A magyartdl eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészittetéséért a pénziigyi eldado felelds.

19. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosaganak igazolisa

Az Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszer(isitett szdmla,
illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositdsara milyen eljarast
vélaszt.

Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan az Onkormanyzatoknal és az intézményeknél
kialakitott eljaréds a kovetkezo:

= az ASP szamitogépes program szamlazé moduljaval elallitott szamla,

= kézzel kiallitott szamla esetében a szigoru szamadas ala tartozd, a szigord szamadasu
nyomtatvanyok

= tovabbra is alkalmazhaté megoldds a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositdsara - a fentieken kiviil - a bizonylatnak a szamviteli térvény 167. §-
anak modositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve
a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdalkodd belsé szabalyzatdban erre kiilén
feljogositott személy altali alairasa.

20. A kinyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvetleniil
alatimasztd bizonylat alaki €s tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés modjara,
az érintett konyvviteli szamlakra térténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eléirdsnak banki forgalom esetében kozvetleniil, a kényvviteli szdmlak
szamanak az utalvanyon torténd feltiintetésével, pénztari bizonylatok esetében a kiadasi és
bevételi pénztarbizonylaton valo feltiintetésével tesziink eleget.



V. Zar6 rendelkezés
A SZAMVITELI POLITIKA 2020. februar ho 28-an 1ép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a korabban érvényes Szamviteli politika hatalyat veszti.

A szamviteli politikat modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras véltozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szamviteli politika
el6irasait, valamint

b.) ha az Onkormanyzat és intézményeinek sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

Az Ahsz. és az Szt. szamviteli politikara vonatkozo6 rendelkezéseit visszamenéleges hatallyal
alkalmazni kell a k6ltségvetési évre



1. szamu melléklet

Dombegyhdz Nagykdzség Onkormanyzata
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Pk S0 covemmenns i N

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:

3.) Az allomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezést beruhazas, feltjitas
a.) vasarlas, felujitas,
b.) térités nélkiili atvétel,
c.) fellelt eszkoz

4.) Szallitd, térités nélkiili atado megnevezése:

6.) Beszerzési, elGAllitasi KOISEE: .....oviiviiiiiiiiiiiiiiii s Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
éftckbe beszdmitando BSSReGT vewoscvsinvmmsuswvmmsseameevsnss Ft

8.) Térités nélkiili atado altal kozolt:

gL BElGeHel Et
b)) Elszamolt erickestklkenés: ... uummamims Fi
2. Nyilvintartisi Erteks coavmesors vnnpmsms Ft

(Csak abban az esetben, amikor az eszkoz térités nélkiili atadas-atvétele azonos feliigyeleti
szerv ald tartozo dllamhaztartdsi szervek kozott térténik.)

9.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ............coouveeeeeuunneeevnnnnnn...
Az immaterialis joszag, targyi eszkiz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

Dombegyhédz, 20.......................

szervezet vezetdje lizembe helyezést végzd/k/



Dombegyhdz Nagykozség Onkormanyzata
5836 Dombegyhdaz, Tavasz utca 5.

FELJEGYZES

az immaterialis javak, targyi eszkozok, terven feliili értékcsokkenésének elszamolasahoz
(vagy visszairdasdahoz) 20.... évre.

.................................... (kv. szerv) a mellékelt bizonylatok ** alapjan 20....évre
vonatkozoan az aldbbi vagyontargyak esetében javaslom a terven feliili értékcsdkkenés
elszamolasat ( vagy annak visszairasdt)

Terven feliili écs,

Nyilvan- A terven feliili értékcesékkenés (visszairds) Ft

. Megnevezés ; e
tartasi & (visszairds) oka
szam

Elszamolt (vagy visszairt) terven feliili értékcsdkkenés dsszesen:

Dombegyhdz, 20.........ccoviviiiiiiiiiiiiiiiiienn

vezetd

A javaslatot jovahagyom, a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat (vagy visszairdsdi)
engedélyezem:

Dombegyhiz 20 osvmvmsaimssasmesrarsamommmse

polgarmester

**A mellékelt bizonylat lehet targyi eszkdz esetében szakvélemény.



A Dombegyhiz Nagykozségi

Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

Onkormaényzat,

Dombegyhazi

Polgarmesteri

2. sz. melléklet

Hivatal,

Gondozisi Kozpont Dombegyhiz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kézmiivelsdési
Intézmény-IKSZT, Dombegyhizi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat a Szamviteli politika
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban elirtakat a
munkaveégzésem sordn koteles vagyok betartani, és az érintett munkatarsaimmal betartatni, a
szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak tényét alairdsukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas

Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020.februar 28. B~ A AsA

Liker Janos Jegyz6 2020.februdr 28. M"’I

Toma Ildiké Intézményvezetd ~ Gondozasi | 2020.februar 28. /}( \)é{//z/
Kozpont Dombegyhaz 2T

Gyiiréné Gerendeli | Intézményvezetd Hollésy | 2020.februar 28. f%«w-dm_\ Qeewd¥oo

Krisztina Kornélia Ovoda ARG S

Nogradi Piroska Elnsk DRNO 2020.februar 28. W /ﬂr&

Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata, Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, Gondozasi
Kézpont Dombegyhaz, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kézmiivelodési Intézmény-
IKSZT, Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

beosztott dolgozdinak nyilatkozata.

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban eldirt
kdvetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Munkakor Idépont Alairas
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