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A Dombegyhiz Nagykozség Onkorminyzata, Dombegyhazi Polgiarmesteri Hivatal,
Gondozasi Kézpont, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivelodési Intézm ény
(tovabbiakban Szervezet) vezetdiként (tovabbiakban: Vezetd), a vonatkozd jogszabalyok
eldirasainak  figyelembevételével a bel-és  kiilfoldi  kikiildetésekkel — kapecsolatos
kovetelményeket és eljarasrendeket a kvetkezok szerint szabalyozzuk.

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja hogy biztositsa a Szervezet belfcldi és az ideiglenes kiilfoldi
kikildetéseivel kapcsolatos feladatok (elokészités, lebonyolitas, koltségtérités és
elszamolas) egységes elvek alapjan, a hatalyos jogszabdlyoknak megfelelé szabalyos
végrehajtasanak rendjét, dokumentélasat, €s nyilvantartasat.

1.2. A szabélyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelezo eldirasokat:

» a kikiildetés elrendelése,
> anapi dijak megallapitasa, elszdmolasa,
> akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolésa.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

> akikiildetések elrendelésével kapcsolatos dontési jogkorrel rendelkezdkre,
> apénziigyi feladatokat ellatokra,
» akikiildetésben 1évokre.

2.2, A szabdlyzat targyi hatilya a Szervezet koltségvetésének terhére megvalosuld belfoldi
¢s kiilfoldi hivatalos utazasokra terjed ki.

e A szabdlyzat tartalmat meghatarozé jogszabalyok és belsé szabdlyzatok

A vonatkoz6 jogszabalyokat és bels6 szabalyzatokat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

4. Ertelmez6 rendelkezések

A szabélyzatban alkalmazott fontosabb fogalmak tartalmi meghatarozasat, értelmezését az 1.
szdmu fiiggelék tartalmazza.

II. Részletes rendelkezések



5. A kikiildetések egységes alapelvei

5.1.

5.2

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Deils

A kikiildetésekre csak a Szervezet tevékenységével osszefiiggd feladatok ellatasa
érdekében kertiilhet sor, és a munkavallalé a kikiildetés id6tartama alatt is a munkaltato
iranyitasa és utasitasa alapjan végzi a munk4jat.

A kikiildetések szervezése soran alapkdvetelmény az utazas, szallas és étkezési
koltségeknél a takarékossdg elvének messzemend érvényesitése, valamint az
elvégzendd feladatok olyan csoportositdsa, hogy a kikiildetés lehetéleg megszakitas
nélkiil, munkanapokon legyen teljesithetd.

A bel- és a kiilfoldi kikiildetés elrendeléje a munkaltatéi jogkdr gyakorldja, tavolléte
esetén a kijelolt helyettese.

A kikiildetésekkel kapcsolatos elszamoltatas feleldse a pénziigy csoport (tovabbiakban:
Pénziigyi egység) vezetoje.

A kikiildott a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
tevékenységével dsszefiiggésben kiadasai meriilnek fel. Ezek lehetnek:

a) utazasi koltségtéritések, (vonat, busz, és — el6zetes engedély alapjan — sajat vagy
hazastérsa tulajdonaban 1év6 személygépkocsi hasznélat esetén.)

b) élelmezési koltségtéritések,

c) egyéb koltségtéritések (pl. szallas, dologi koltség).

A koltségteérités fogalmat az SZJA torvény a kovetkezdk szerint hatdrozza meg:

a) az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitdsandl nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény dltal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizarolag az
adott bevételszerzd tevékenység folytatdsa érdekében,

b) vagy hivatali, iizleti utazdssal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a
kiilszolgdlatot) ésszefiiggésben kap a magdnszemély,

c) nem tartozik ezen kiaddsok korébe a magdnszemély személyes vagy csalddi
sziikségletét részben vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog, szolgdltatds
megszerzését szolgalo kiadas, kivéve, ha e térvény olyan koltségtéritést ismer el,
amellyel szemben a kiaddst nem kell igazolni.

A koltségtéritések elszdmoldsdhoz a kereskedelmi forgalomban kaphat6
formanyomtatvanyokat:

> Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ B.18-70./4j/V 1. sz., (2. szdmi
melléklet),
> a,Kikiildetési rendelvény” B. sz. 18-73/V. 1. sz. (3. szdmu melléklet), és a

> Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” B. 7300-260. r.sz. elnevezésii
formanyomtatvanyt (4. szdmii melléklet) kell hasznalni, és csatolni kell a kikiildetés
okat megalapoz6 (engedély/elrendelés) valamint a ténylegesen felmeriilt koltségeket
igazolé dokumentumokat, bizonylatokat.

A kikiildetések pénziigyi forrasa lehet:
5



5.8.

5.9.

5.10.

> koltségvetési tiamogatas,

» sajat bevétel,

> ¢l6z6 évi maradvany,

» palyazaton elnyert pénzeszkoz,

» alapitvanyi pénzeszkoz,

» dolgozoi hozzajarulas,

> egyéb kiilsé hozzajaruls, timogatas.
A

kikiildetés  teljesitésének igazoldsdra a teljesités-igazoldsra  irdsban
felhatalmazott személy, elsdsorban a kikiildetés elrendeléje jogosult.

A kikiildetés engedélyezésének, lebonyolitasanak, szervezésének folyamata sordn a
szervezést végzo,

» a Szervezet vonatkoz6 szabalyzataiban el@irt eljards rend szerint végrehajtja az
igénybe venni kivant szolgaltatasok (utazas, szallas, konferencia részvétel, vizum
beszerzése stb.) beszerzését,

> a kikiildott részére — kiilfoldi kikiildetés alkalmaval — minden esetben baleset-,
poggyasz és betegbiztositast kot,

> abeszerzett dokumentumokat, utazasi jegyeket eljuttatja a kikiildstt részére.

El6leg, illetve devizaellatmany igénylésekor, a felvétel és az elszdmolas a mindenkor
hatdlyos Pénz- és értékkezelési szabalyzat eléirasai szerint torténik a Szervezet hazi
pénztardban.

6. Belfoldi kikiildetések soran elszamolhaté koltségek

6.1.

6.1.1.

A Napidij

Koztisztviseld esetén a napidij mértéke a koztisztviseldi illetményalap egy munkanapra
es6 Osszegeének 25%-a. (Kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni,
¢s azt tiz forintra felkerekitve kell megallapitani.) A napidij fele jar, ha a kikiildetésben
toltott id6 a 8 drat nem éri el. Nem szamolhato el napidij, ha a kikiildetésben t51tstt id6
a 4 oOrat nem éri el.

. A munkavallalék és szerzédéses jogviszonyban 4llok esetén a 437/2015. (XII. 28.)

Kormanyrendelet alapjan a napidij kétféle modon,

> szamlaval, egyszertisitett szamlaval igazolt dsszegként, vagy
> koltségatalanyként szamolhaté el, amelynek alapjén a munkavallalét legalabb napi
Otszaz forint napidij illeti meg.

. A rendszeresen kikiildetést teljesitd munkavéllalénak a munkaltaté havi 4talanyt

allapithat meg. Ennek Osszegét az egy napra megéllapitott napidij-atalany és a havi
atlagban kikiildetésben t51tott naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

. Nem szdmolhat6 el napidij, ha a tavollét idétartama a 6 6rat nem éri el, vagy ha a

munkaltatd a munkavallald élelmezését a kikiildetés helyén biztositja. Szalloda
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6.1.5.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

igénybevétele esetén, amennyiben a szallodakdltség a kotelezd reggelit tartalmazza, a
napidij 6sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

F6 szabalyként a napidij adokételes, mint a munkabér. A Szervezet alkalmazasaban 4116
munkavallalok napidijaval kapcsolatos ad6janak rendezését a pénziigyi csoport latja el.

Az Utazasi kéltség

A belfoldi  kikiildetés torténhet kozforgalmt kozlekedési eszkozzel, hivatali
személygépkocsival és kivételes esetben a jogszabaly altal eléirt feltételek megléte
esetén sajat, vagy a hazastars tulajdonaban 1évd személygépkocsival.

A kikiildetést — amennyiben a Vezeté masként nem rendelkezik - elsdsorban
kozforgalmt kozlekedési eszkozzel kell lebonyolitani.

> A MAV Intercity és ezzel egyenértéki jaratain a kikiildott a II. osztalyt - a Vezetd
¢s avele egylitt utazok az I. osztalyt - vehetik igénybe. Teljes &ru menetjegy térithetd
a Szervezet nevére kidllitott eredeti szamla és utazasi jegy ellenében.

> Autébusszal torténd utazis esetén a helykozi teljes aru menetjegy térithetd.

Hivatali személygépkocsival torténhet a kikiildetés, ha a kikiildetés programja nem
teszi lehetévé a kozforgalmi kozlekedési eszkdz igénybevételét, illetve tSbbszori
atszallas, tobb helyszinre torténd utazds, vagy tobb kikildstt esetén a
szemé€lygépkocsival torténd utazas id6- €s koltséghatékonyabb.

> Hivatali személygépkocsi a Szervezet székhelyérdl torténd indulastél az oda
visszaérkezésig vehetd igénybe.

» Rendkiviili esetben (pl. a kikiildstt lakhelye a kikiildetés utirdnyaba esik, vagy a
kikiildetési helyszin nagy tdvolsdga miatt nagyon korai az indulasi idépont) a
kikiildé engedélyével a kikiildott lakhelyétdl torténhet az indulds és oda torténhet a
visszaérkezés.

A hivatali személygépkocsit kivételes esetben - ha hivatdsos gépkocsivezetd nem 4ll
rendelkezésre - a kikiildé kiilon engedélye alapjan a kikiildott is vezetheti, ha legaldbb
0t éves gépjarmuvezet6i gyakorlattal rendelkezik.

Sajat tulajdoni személygépkocsival a kikiildott akkor utazhat, ha a kikiildetési
helyszin kozforgalmi kozlekedési eszkdzzel nem, vagy csak tSbbszéri atszallassal
kozelithetd meg, és hivatali személygépkocsi sem all rendelkezésre az adott iddpontban.
Ennek feltétele, hogy a személygépkocsi a kikiildott sajat vagy hazastarsa tulajdondban
legyen, vagy 6 legyen a személygépkocsi tizembentartéja.

A sajat tulajdont személygépkocsival torténd utazas esetén az lizemanyag-felhasznalast
a 60/1992. kormanyrendelet 4. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt, 16kettérfogattol fiiggd
atalanymértékek alapjan kell megtériteni. Ezen feliil az altaldnos személygépkocsi
koltségek (fenntartds és amortizacio) ellenértékének kiszamitdsa és téritése a
mindenkori érvényes SZJA térvényben meghatdrozott normativa alapjan torténik. (5.
szdmu  melléklet) Az indokoltan felmeriild egyéb koltségek (pl.: a kikiildetés
idStartamara sz616 autopalyadij, kikiildetési helyszinen a parkolasi dij) elszamolhatok,
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6.2.7.

de nem téritheté meg a sajat személygépkocsi itkzben térténd meghibasodasabol eredd
koltség.

Helyi kizlekedési koltségtéritésként a kikiildetés helyszinén a munkavégzés helye és
a szallashely kozott igénybe vett helyi kozlekedési koltség (autdbusz, villamos
menetjegy, indokolt esetben a Szervezet nevére kiallitott taxiszamla) elszamolhato.

6.3 A Szdlliskoltség

6.3.1.

6.4

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

A kikiildottek részére a szallast a pénziigyi egység biztositja, kivéve az azonnali t5bb
napos kikiildetéseket, amelyek esetében a kikiildtt gondoskodik a helyi szallas
biztositasarol, és annak koltségével szamla alapjan utélag szdmolhat el.

A belfoldi kikiildetési koltségek elszamoldsdnak rendje

Az utazas, széllas és étkezési koltségek megtéritése a Szervezet nevére és cimére
kiallitott szamlak alapjan torténik oly modon, hogy

> az utazasi koltség elszdmolasanal, és a helyi kozlekedés igénybevétele esetén a
menetjegyeket is csatolni kell a szamlahoz,

> a szallasszdmla Osszegét csokkenteni kell a kikiildetéshez nem kapcsolhatd, a
munkavallalot terheld magancéla kiadasokkal (pl.: telefon, bar stb.).

Eloleg vehet6 fel az egy napot meghalad6 kikiildetés készpénzben fizetendd varhato
koltségeinek fedezetére a Szervezet hazi pénztaraban legfeljebb az utazas megkezdése
eldtt egy munkanappal. Az ellatmannyal a kikiildetés befejezése utan a kikiildsttnek két
munkanapon beliil a kikiildetési rendelvényt, a koltségeket igazold bizonylatokat
csatolva a pénziigyi egységen el kell szamolnia. A késedelmesen benyujtott elszdmolas
érvényesitéséhez a kikiildo kiilon engedélyét kell kérni.

El6re nem tervezhetd, rendkiviili esetben a kikiildott altal megrendelt és kifizetett
szallas, valamint utikoltség bizonylat (szamla) ellenében a kikiildé utélagos
engedélyezésével is elszamolhatd. Napidij a torvényes eldirasoknak megfelelden jar.

A bizonylatokat a pénziigyi egység ellenérzi és gondoskodik a koltségek elszamolasardl
és kifizetésérél, valamint a hataskorébe tartozd addelszamolasokrol.

7. Kiilfoldi kikiildetések koltségeinek elszamolasai

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

Az engedélyeztetés

A kiutazast eldzetesen a Vezetd engedélyezi az éves kiutazasi terv, vagy eseti dontések
alapjan az adott kiilfldi kikiildetés biztonsagi kockazatainak figyelembevételével, a
Kikiildetési rendelvény felhasznalasaval a pénziigyi csoport vezetd pénziigyi
ellenjegyzését kovetden.

Eves kiutazasi terv készitése akkor indokolt, ha ismert, hogy az adott évben tobb
kikiildetésre is sor kertil, és azok fedezetét a koltségvetésben biztositani kell.



7.1.3.

7.1.4.

7.2.

7.2.1.

A kiutazdt legkésdbb az engedély kiaddsaval egyidejlileg tajékoztatni kell a
koltségtérités lehetséges jogcimeirdl és az elszamolasra vonatkozé rendelkezésekrél.

A kikiildottet a kikiildetés soran felmeriild €s indokolt mértékti koltségeinek, illetve
biztonséagi kockazataval, tovabba megbetegedésével vagy balesetével dsszefiiggésben
elismert rendkiviili kiadasainak fedezésére napidij és koltségtérités illeti meg.

. A kikuldott szamara megfeleld Gsszegii kiilfldi valutaban kifizetett devizaellitmanyt

kell biztositani, amelynek fedezetet kell nyUjtania az elézetes kalkuldcid szerinti
napidijra, valamint a kikiildott altal fizetendd szallaskoltségre és egyéb koltségekre. A
devizaellatmany a rendkiviili kiadasok kezelésére 50 eurénak megfelelé kiilfoldi valutat
is tartalmaz. K&ltségvetési dologi keret kiilfoldi kikiildetés fedezetéiil nem fogadhato el!

. Kikiildetési eléleg a kiutazasi engedély alapjan irasban igényelhets, az utazis

megkezdése el6tt 15 nappal forintban. A kikiilddttnek az el8leggel a hazatéréstdl
szamitott 15 naptdri napon beliil el kell szdmolnia. Az eléleg visszafizetési
kotelezettségért és a hatdridén beliili szabalyos elszdmolasért a kiutazot anyagi és
fegyelmi feleldsség terheli. Az elszamolashoz csatolni kell a szamviteli bizonylatokat,
¢€s egy€b az engedélyezéskor eléirt dokumentumokat.

Az uti jelentés

A kikiildottnek a végrehajtott kiilfoldi kikiildetésrél a hazaérkezést kovetd 5

munkanapon beliil  ti jelentést kell készitenie, amelynek tartalmaznia kell

7.2.2.

7.3.

7.3.1.

> az utazas alapadatait (a kiutaz6 személy nevét, a kiutazas helyszinét, idépontjat,
valamint az esemény nevét),

a partner (fogado fél) adatait,

a munkaprogramot, napirendet,

az eseményrdl késziilt 6sszefoglaldt,

a hasznosithatd Uj ismereteket, a tanulsdgokat, az azok alapjan javasolt
intézkedéseket,

a beszamolot a kiilfoldi kikiildetés soran felmeriil6 rendkiviili kiad4sokrél és azok
indokairol.

Y VVVY

Az uti jelentést legalabb hdrom példanyban kell elkésziteni, amelybél egyet a kikiildést
elrendelének, (a Vezetének) kell atadni, egyet a teljesitésigazolds részeként a
koltségelszamolashoz kell csatolni, egyet pedig az irattirba kell helyezni. (6. szdmui
melléklet)

Napidij

A 2011. évi CXCIX. torvény 1. § e) pontja alapjan a Szervezet 6nalldan hatdrozza meg
a képviseletében kiilfoldi kikiildetést teljesit személy napidijat. (6. szdmui melléklet) A
megallapitott napidij 6sszegét

> amennyiben a szallaskoltség a reggelit is tartalmazza 20%-kal,
> ha téritésmentesen ebédet, vagy vacsorat biztosit szimara a partner (meghivé) 30 —
30 %-kal cs6kkenteni kell.



7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

7.4.

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.5.

7.5.1.
7.5.2.

7.5.3.

7.6.

7.6.1.

A hatératlépés id6pontjanak a kozlekedési eszkoz induldsat megel6z6 egy oOrat és az
érkezési idopontjat kovetd egy 6rat kell tekinteni.

Amennyiben a kikiildetésben eltolt6tt id6 naptari naponként legaldbb 8 6ra, a kikiildetés
egész napnak szamit, ha eléri, vagy meghaladja a 4 6rat, de 8 6ranal kevesebb félnapnak
mindstil.

A kikiildetés befejezé id6pontja a kikiildetési program és a visszaut altal indokolt
id6pont. Ettol eltérni csak rendkiviili esetben lehet.

A napidij személyi jovedelemadd koteles, amely kiilfoldi pénznemben keletkezett
bevételnek minésiil. Ezt az MNB hivatalos, a megszerzés napjat megelézé hénap 15.
napjan érvényes devizadrfolyamanak alapulvételével kell forintra 4tszamitani. A
szamitas alapjaul szolgalé devizaarfolyam napjat €s a napidij adokoteles részének %-at
a személyi jovedelemadordl szold tobbszor modositott 1995. évi CXVII. torvény
hatdrozza meg.

Szdllaskoltség
A kikiildott a szamlaval igazolt szallaskoltség megtéritésére jogosult, amennyiben a

feladatat a kiilfoldre érkezés napjan nem tudja befejezni, illetdleg a feladata befejezése
napjan nem tud hazautazni.

Ha a kikiildott a kiilfoldi tartdzkodasa alatt téritésmentes elszallsolasban részesiil,
szallaskoltség-téritésre nem tarthat igényt.

A szallaskoltség megtéritése szamla alapjan torténik, de a kikiildott egyéni kiadésai

(magan-telefonbeszélgetés, bar stb.) nem szamolhatdk el.

A széllaskoltséget a meghivé (rendezd) fél kérésére a Szervezet 4tutalassal vagy
bankkartyas fizetéssel a kikiildetést megeldzéen részlegesen, vagy teljesen
kiegyenlitheti.

Utazasi koltség

Repiilével torténd utazas esetén turista osztalynak megfeleld aru repiiléjegy vasarolhato.

Vonattal torténd utazas esetén II. osztalyd — a Vezetd és a vele egyiitt utazok részére 1.
osztalyu - vonatjegy vasarolhato.

Hivatali gépkocsival torténd utazis esetén a Szervezet tulajdonaban 1év6 gépkocsik
kiilfoldon indokoltan felmeriilé koltségei bizonylattal elszamolhatok (pl.: autépalya
matrica, lizemanyag vasarlas, parkolasi dij, gépkocsi javitasi dija).

Egyéb koltségek

Egyéb koltség cimen fizethetd

> akiilfoldi célallomason a repiilétér vagy a vastt/busz allomas és a szalloda kozotti
utazas koltsége indulaskor, érkezéskor, valamint bizonylat ellenében a helyi
kozlekedésnek a kikiildetéshez kothetd koltségei, (pl.: utazds a szallasrol a
munkavégzés helyszinére);
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7.7.

7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.

7.7.5.

7.7.6.

7.7.7.

7.7.8.

7.7.9.

vizumd{j, az utazashoz kapcsolodo6 személy- és poggydszbiztositas dija;

hivatalos tavirat, tavbesz€ld, fax dija;

egyéb, a kikiildetéshez kapcsolodd és elére nem tervezhetd koltségek utélagos
engedélyezés esetén (pl.: vasari/konferencia belépési/részvételi dija, valuta atvaltasi
illeték, hivatalos csomag szallitasi dija);

» kiilon engedéllyel: reprezentacios koltség, kiadvany vasarlés 4ra.

YV V

Elszamolds a devizaelldtmdnnyal

Az utazési devizaellatmanyt a kikiildott legfeljebb az utazds megkezdése elbtti 2.
munkanapon veheti 4t a Szervezet hazi pénztaraban.

Amennyiben a helyszinen kell a szallast fizetni, szalldskoltségre ellatmanyként a
varhato szallaskoltséget is biztositani kell a kikiildott részére utélagos elszamolasi
kotelezettséggel.

A kikiildétt dologi koltségre ellatmanyként — a rendkiviili kiadasok fedezetére biztositott
Osszegen tul — a napidijanak 50%-4t kaphatja, utolagos elszdmoldsi kotelezettséggel.

A kikildottnek a kikiildetés befejezd idépontjat kovetd 3 munkanapon beliil
nyilatkoznia kell arrél, hogy a kikiildetés idtartama alatt részesiilt-e dijtalan ebédben,
illetve vacsoraban. A nemleges nyilatkozatot is meg kell tenni.

A kikildott a  felvett ellstmannyal a szdmviteli szabalyokban eldirt
formanyomtatvanyon a hazaérkezést kdveté 5 munkanapon beliil kételes elszamolni,
csatolva a rendelkezésre 4116 bizonylatokat, beleértve a menetjegyek torzsszelvényeit és
az esetleges valutavaltas bizonylatat is. Ha rendkiviili kiad4sra nem keriilt sor, akkor az
erre a célra kapott dologi el8leget az elszamolaskor vissza kell fizetni a Szervezet héazi
pénztaraba.

A nyomtatvanyban a kiilféldon felmeriilt koltségeket abban a pénznemben kell
feltiintetni, amelyben azok felmeriiltek. Az egyéb jaranddésigokat forintban kell
szerepeltetni. Az uti elszamolasban feltiintetett kvetelést, illetve tartozast abban a
pénznemben kell kiadni a kikiildottnek, illetve a kikiildott abban a pénznemben kételes
befizetni a hdzi pénztarba, amiben a devizaelldtmanyt felvette. A kovetelés, illetve
tartozas csak a pénziigyi egység vezet6jének engedélyével rendezhetd forintban.

A kikildott altal az elkészitett elszamolast és az ahhoz csatolt mellékleteket a pénziigyi
egyscg ellendrzi, és gondoskodik a napidij jévedelmet képezd részének szamfejtésérol.

A kikiilddttel a szabalyszer(i elszamolds utdn a thlfizetés vagy hidny rendezése a
Szervezet hazi pénztaraban torténik.

Meghitsult utazés esetén a felvett ellaitmanyt haladéktalanul vissza kell fizetni a
Szervezet hazi pénztaraba.
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7.8.  Felelosség az elszdmoldsért

7.8.1. A kikiildott az 4ltala elkészitett elszamolasban foglaltakért anyagilag és erkélesileg is
felelds.

I11. zaro rendelkezések
8. A hatalybalépést koveté intézked ések

8.1. A szabdlyzat az alairdsanak napjan 1ép hatalyba. Egyidejlileg a korabbi azonos targyu
szabalyzat hatalyat veszti.

8.2.  E szabalyzatnak a hatalyos jogszabalyoknak, illetve belsé szabalyok valtozasanak vald
megfeleléséért, a jogszabaly modositas hatalybalépését kdvetd 30 napon beliili
aktualizalasaért a Pénziigyi csoport vezet a felelds.

8.3.  Jelen utasitast a hatalybalépését kovetd napon a Szervezet belsd levelezd rendszerén
kozzé kell tenni, és a megismerési nyilatkozat alairatasaval (8. sz. melléklet)
gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatot a munkatarsak megismerjék.

IV. Fiiggelékek

1. sz. fiiggelék
Ertelmezé rendelkezések

Kikiildetés: a munkaltato altal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével Osszefliggd feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerzédéstdl eltérd foglalkoztatas
keretében a munkaszerz6déstol eltérd helyen torténd munkavégzes; ide nem értve a lakéhelyrél,
tartozkoddsi helyr6l a munkahelyre torténd oda- és visszautazast. E rendelkezés
alkalmazéasaban munkahelynek minésiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol a munkavallalé
a munkdjat szokds szerint végzi, ilyen telephely hidnyéban vagy t6bb ilyen telephely esetén a
munkaltatd székhelye mindsiil munkahelynek.”

Hivatali, iizleti utazds: a munkaszerz8déstol eltérd foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal
torténd munkavégzés miatt sziikséges utazas; vagyis a magénszemély jovedelmének
megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében
sziikséges utazds —a munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras
kivételével —, ideértve kiilondsen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast, de ide nem
értve az olyan utazast, amelyre vonatkozd dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam,
hirdetés, Gtvonal, ti cél, tartézkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidéprogram aranya
stb.) valos tartalma alapjan, akar kozvetve is, megéllapithato, hogy az utazas csak latszolagosan

12



hivatali, tizleti. A kikiildetés lehet belf5ldi (Magyarorszagon beliili) és kiilfoldi (Magyarorszag
hatérain kiviili).

A belfoldi kikiildetés: a munkaltaté altal elrendelt hivatali, iizleti utazas, a kinevezésben, egyéb
munkajogi szerzédésben rogzitett munkahelytdl eltérd helyen torténd munkavégzés.

Kiilfoldi  kikiildetés: a belfoldi illet6ségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
¢érdekében, a Szervezet tevékenységével dsszefliggd feladat ellatisa érdekében, Magyarorszag
teriiletén kiviili (tovabbiakban: kiilfoldi) tartézkodésa, tovabba az el6zéekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefiiggd utazast.

A kiilszolgdlat: a Szervezet vezetése altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés, amely
abban az esetben mindsiil ideiglenesnek, ha annak — a kikiildé altal meghatarozott — id6tartama
legfeljebb 90 nap.

Csoportos kikiildetés: Négy munkavallaldi 1étszamot meghaladd belfoldi kikiildetés.

Devizaellatmdny: A kilfoldi kikiildetést teljesitd személy kiilfldi tartézkodasa idejére kapott
koltségtérités, amely magéba foglalja a kilfldi napidijat, a szallaskoltséget, a kikiildetés
helyére torténd kiutazasi és hazautazasi koltségeket, az utas- és poggyaszbiztositast, valamint a
kikiildetés teljesitésével Osszefiiggésben felmeriilt egyéb indokolt koltségek szamviteli
bizonylatnak megfeleld okmannyal vagy koltségkifizetést aldtémaszté egyéb bizonylattal
igazolt §sszegének megtéritését.

Elliatmdnynak mindsiil az elére nem tervezhets, a kikiildetés sordn felmeriils, a kiilfoldi
kikiildetést teljesitd személy esetleges biztonsagi kockazataval, illetve megbetegedésével vagy
balesetével dsszefliggd rendkiviili kiaddsok egyszerlibb kezelése érdekében biztositott dologi
eldleg is.

Napidij: A belfoldi vagy kiilfsldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalénak a kikiildetés
idétartaméara az élelmezésével kapcsolatos tobbletkoltségei fedezetére jard élelmezési
koltségtérités (a tovabbiakban: napidij), amelynek mértékét jogszabaly hatarozza meg.

Egyéb koltségek: A kikiildetés soran felmeriild sziikséges és igazolt tobbletkoltségek, (pl.
utazasi €s szallaskoltség, részvételi és regisztracids dij, belépd rendezvényre, vasarra,
reprezentacids kiadas stb.)

Hivatali személygépkocsi: A Szervezet tulajdonaban levé személygépkocsi.

Sajdt tulajdonu személygépkocsi hivatalos célii haszndlata: A munkavallalo sajat vagy
hazastarsa tulajdondban 1év6 személygépkocsijanak jogszabaly altal eléirt feltételekkel
kikiildetésre torténd igénybevétele.

Kozforgalmi kozlekedési eszkiz: A MAV jaratok, a tavolsagi, helykozi, illetve a helyi autobusz
¢s villamos jaratok.

Kikiildetési rendelvény: A hivatalos utazas céljat, iddtartamat, utvonalat, gépjarmi hasznalata
esetén a futdsteljesitményt, az utazas koltségtéritését, az élelmezési koltségtéritést, valamint a
koltségek kiszamitasahoz sziikséges adatokat (pl.: iizemanyag fogyasztasi norma, lizemanyagar
stb.) tartalmazé formanyomtatvany. A kikiildetési rendelvény eredeti példanyét a kifizetd,
masolatat a maganszemély a bizonylatmegérzésre vonatkozo rendelkezések betartisaval
koteles megdrizni.
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Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasanal nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerz6 tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, izleti utazassal (ideértve a
kiktildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) 6sszefiiggésben kap a maganszemély. Nem
tartozik ezen kiaddsok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben
vagy egészben kozvetlentil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgalo kiadas, kivéve,
ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatrozott
koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiad4st nem kell igazolni.
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V. Mellékletek

1. sz. melléklet

4)

B)

A szabalyzat tartalmat meghatirozo jogszabalyok és belsé szabalyzatok

Jogszabdlyok

Y V. VYV VVVVVY VY

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol, (Aht.)

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet; az allamhéaztartasrél szolo térvény
végrehajtasarél, (Avr.)

2012. évi L. térvény a munkatorvénykonyvérdl, (Mt.)

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselokrol, (Kttv.)

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol, (Kijt.)

1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadordl, (SZJA)

2003. évi XCILI. torvény az addzas rendjérol, (Art)

437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd
285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet a kiilfs1di kikiildetéshez kapcsolodod elismert
koltségekrol,

172/2012. (VIL. 26.) Korm. rendelet a tartds kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi
kiktildetésrol,

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti €s halaszati erdgépek tizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas
nélkiil elszamolhaté mértékérol.

Belso szabdlyzatok

OoOoOooooan

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Szamviteli politika, '
Kotelezettségvallalasi szabalyzat,

Pénzkezelési szabalyzat,

Belso kontrollrendszer szabalyzata,
Kockézatkezelési szabalyzat,

Szervezeti Integritast sértd események szabalyzata.



2. sz. melléklet

Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas

kikiildott neve: beosztasa:
szolgalati helye:
allando6 lakhelye:
= kikiildetésének helye:
'._8
=
f , szolgdlati beosztasa:
<
B , szolgalati beosztasa:
egyiitt
utazik , szolgalati beosztasa:
(név): . )
, szolgalati beosztasa:
, szolgalati beosztasa:
Utazz€K €1 20 ..o hO oo -n a fent
megjelolt
RELYSEZEKDE ..ottt et ee e r s
hoz.
A KIKUIAETES CELIAL ..ottt ettt e et ee s s e e eees e ee s
Az utasitisban foglaltaknak IeZKESODD ..........ccoiuieieiiieieieieiee e -ig
tegyen eleget, és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd KOZIEKEAEST ©SZKOZ: ....vvvuiurieieeceeeeeeeee et ee e
A rendszam gépjarmli ..., tulajdonat képezi.)

A fenti rendszami, sajat tulajdonban levd gépjarmii
igénybevételét — a mellékelt gazdasigossagi szamitas és az
esedékes Casco-biztositasi dij befizetésének igazolasa
alapjan — engedélyezem.




az engedélyezo

alairasa
. Kiadési pénztar- El6leg-
Az utalvanyozott 1acasi penztar - g ,
_— bizonylat nyilvantartas
eléleg 6sszege ; . .
sorszama tételszama
.................. Ft
kikiild6 szerv bélyegzdje
és alairasa
A kikiildott neve:
............................................................. SZ0lgAlati DEOSZLASA ......c.eueviiiririeieiieter et
Ft, azaz forint el6leg
.................. szamla terhére kifizethet6. Az atvételét — utolagos elszamolési kotelezettség mellett —
elismerem.
200 200,
kikiildott alairasa engedélyezo

B. Sz. ny. 18-70.1. sz.
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Indulés Erkezés - Utazasi Szallis
honnan l}l‘af’p ;:é hova :;’p ;’;‘;‘; VR ;:n koltség
Osszesen:

Utazasi és szallaskoltség egyiitt:
Mellékletek: Napidij: ..............napra.........................Ft

...db
Utazasi jegy Le: kotelez6 reggeli miatt

...db ceeeonapra ... FE20%-a
Helyi kozl. jegy Marad elszamolhaté napidij:

...db
Szallodai szla. A kikiildetésben eltoltott | A koltségelszamolas | (Ysszes koltség

id6 sziikségességét és a | végosszegét felvettem,

...db

Egyéb (gazd. szamitas
stb.)

...db

Osszes koltség

(a Ft bettivel)

Ellenérizte:

kikiildetés
igazolom:

teljesitését

Utiel6leg-visszafizetés bevételi
pénztarbizonylatanak sorszama:

egyidejiileg az uti-elleget
visszafizettem:

sorszama:

Le: utiel6leg

Kifizetendd

Kikiildetési koltség kifizetés
kiaddsi pénztarbizonylatdnak

Visszafizetendd

Forint
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3. sz. melléklet
Kikiildetési rendelvény a hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez

Kikiildetési rendelvén
A hivatgli, Uzleti utazas kéltségrén’tésyéhez Sorszam: J 2 1 0 3 2 2 5

201 _1évi_1_ 1 ho

A munkéltaté A munkavallalé
neve:
neve: lakcime:

szliletési ideje, helye:

cime:
anyja neve:
adészdma: adéazonosits jele: L J ] J ] [ l l l [ 7
A gépjarma rendszama: tipusa:
Az Uzemanyag-felhasznalas moédja: alapnorma szerint: liter/100 km vagy 4talény a I6kettérfogat alapjan: liter/100 km
§ A kikilldetés, kiilszolgalat Futés l NAV Ubtgzésl Elellmezési Szallés- Lei:
i teljesit- nyag| koltség- | kbltségté- kotelezd
; " ; elrendelSjének egységar |  térités | rités (napi- | *OMtSég reggeli
S |kezdete| vége Utvonala és célja aldiries m i Pl o (Ft) =9ge
Osszesen:
Le: UtielSleg:
Pénztarbizonylat sorszdma: Mindosszesen:
lgazolta: Utalvanyozta:
Kelt: Kelt:
B. ;18-73/{:] T. SZ. - Patria Nyomda Zrt. - (D 5458) PM &ltal ajénlott
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4. sz. melléklet.

Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildé szervezet:

Sorszam:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve: ot
= Az utazas
% beasztasa modja ]
E vissza
=
<[ munkattatoja: .
A kikildetes | Orszag
. . helye
MllyPn oszialyy és idotartama nap
napidij jar Dologi kiadas: %
A kik{ es célja
ikiidetes cofia Helykdzi utazasra jogosult
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kikOldetést elrendeld alaira
ho -n.
ho -n.
alairas alairas
2. Felvett elSlegek:
A bizonylat A valut
: e A felvét modja biaidi y Farint
sarszama kelte kidllitasanak helye neme dsszege arfolyama
Személyi jovedelemado-eldlegre visszatartva, vagy befizetve
A kilképviseleteklol barmilyen cimen felvett Ssszegeket, valamint utazési Jegyek arat it felvétként kell feltlintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemado-elolegre elszamolva (Il/6-tol)
I - . I3 Osslesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulds Erkezes A hataratlépés
) mikar mikor idopontja
honnan az Utazas ] hova b : _
modja hé | nap |ora,perc he | nap |bra,perc|  nap ora,perc
t
¥
: R
. i
* T
1 i
!
|
{
T
B. 7300-261/4j r. 5z. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9761) N H " ‘ "l "I il
Megrendetheto' Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szenthiralyi utca 47 Telefon' 266-0534
519976741313572
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5. Napidij-elszamolas:
Felszamithatd napidij valutaban Cstkkenés v. potiék
. Napok . . A valuta ]
Orszag . Elszamolhato Forint
szama avalula | oo apra dsszege % Gsszege arfolyama
neme
Osszesen
6, Adbelbleg-szamitas
A. Addeldleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Adékiteles rész Napidij Ft-ban | Adokoteles rész Addeldleg
Avaluta " egy napra Fiban | Napok | akiiszolgdlat | a killszolgdlat beszege
neme | valutaban | Ftban | 30%Ftban | 198 | (ebdlled, vagy | séma tartamara tartaméra (lasd o)
orint értéke: | g Kzl a kisebb) (cxg} (fxg)
a b G d [ f g h i i

B. AdoelSleg-szamitds az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kéltségvetési és dnkormanyzati forrasbél tortend kifizetés esetén,

Avaluta Napidij egy napra Nepok Napidij Ftt-::g n.:él:gszoigéiat Addkdtelef arre;:; Zr;ﬂlszolgélat Adoelleg dsszege
neme valutaban Ft-ban szama (cxg) (az @ Gsszegének 50%-a) (1850 ")
a b c d e t g

C. Adéeldleg-szamits az szja tv. 83. § {4) bekezdése szerint, az 1992. XIl. 15-ig irasban megkotétt szerzodés alapjan elrendelt

killszclgalat esetén.
Ideiglenes kilszolgalatnal AdoKGteles ré
cleles resz F R
. Adokételes Ak - . Addeldleg
A valuta Napidij n | Szorz6szam | Bevételbsl rsz Adckdteles | Napok | a kilszolgalat Ssszege
neme egy napra | Alapnapidij | Alapnapidij o rész s2ama{ tartamara AN
napra** 70%a (1998-ben | levonhaté rész | egy napra egy napra hxi) {lasd **")
egy napr; - 70%) (dxc) valutaban Fi-ban
(b-f)
a [+ c d e t g h i i k
D.
Tartds kilszolgalatnal Adokdteles ré
—— Steles rész .-
- Addkoteles e . Adoeloleg
Avaluta Napidij - ali : Adokateles | Napok | a kilszolgalat )
neme | egynapra | Alaposszeq | Alaposszeg | S20Z0sZam | Bevelelool resz rész  |szama| tartamara | 0557898
eqy napra** 70%a (1998-ben | levonhato rész | egy napra egy napra (hxi) (lasd **}
70%} (dxc) valutiban Fiban
(b-f J
a b c d e f ] h i i k

90 napon tull killszoigalatnal a kiilfolddn tartozkod6 eltartott hazastérs és gyermek utan is elszamolhaté személyenként 3 § tébblet.

** Ha a kiadolt valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 28/1992 illetdleg a 30/ 1992 (H. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy

alapdsszeget at kell szamolni a kiadott vatutara.
“** Ha a killszolgalat munkaviszonyban tortenik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az adoeldleget szamitani. Ha a kiilszolgalat nem munkaviszonyban tértenik és az éves

Gsszevonandd jovedelem 1 millid Ft-nal tobb, akkor az addeldleg mérntéke az adokdleles rész 40%-a.
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7. Szallaskdltség-elszdmolas:

Szallaskoltseg a szamla szesinti valutaban )
A Levonandé .
ibizonylaf] Orszag napak |a valuta . Elszamolhaté | A valuta arfolyama orint
50rS2. szé?ma neme egy napra dsszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmeriilés Avaluta )
bizonylat — - - - - Forint
SOrsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kulképviseletektol kapott utazasi jegyek arat koltségkent keli feltiintetni. Osszesen

22




9. Forintban felmerilt dologi kiadasok:

A Egyéb feliegyzések:
bizonylat A felmerilés jogcime Forint
S0rsz.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
IH. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
b4 Forint Elszamolando| Elszamolt | Vissza- |Tooblet-
ISorszam Szoveg Ta.blaza‘ - - Avaluta fize- | elsza-
hivatk., tételesen dsszesen neme valuta tendé | molas
1 Elszamolasra felvett eléleg 172
2 Eléleg-visszafizetés /3
3 Elszamolandd eldleg (1-2} -
4 Napidij /5
5 | Szlaskoliség 7
6 Dalegi kiadasok /8és9
7 Kottsegek Gsszege (4-6-ig) A kikilldetésben eltoltott id6 szikségesseget
= f Iveégzese! i lom:
8 Kiiionbizet (7-3) és afeladat elvégzeését igazolom
Mellékletek:
o hé __ __ nap
Kelt: hé
a kikiildott alairasa alairas
12. Ervényesités:
Megvizsgaltuk és Fl, azaz
forinttal érvenyesitjik.
Elszamalando dsszeq. Ft
Adéeldlegként, elszamolandd:
Kifizetendd; Ft
. . Ft
Visszafizetendd. Fi
Szamfejté: Ellenér: Utalvanyozé:
Kelt: ho -N.
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5. sz. melléklet

Nyilatkozat a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos céla igénybevételéhez

........................................... (lakcim), a
munkavallaldja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban ( kozeli hozzitartozom
tulajdonaban) (*) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= HPUSA: it

- forgalmi rendszama: .........coeveeveeerecveecreeeeee e,

- forgalmi engedélyének szama: ...........cccoveevvivennnne.

= mUszaki €rvényessége: .......ovuvenrevivrereriirereeeeeerinnn

- hengerlrtartalom: ............cccoovvene.... cm’

- lzemanyag oktadnszama: ......................

- tulajdonosanak neve: .........cccevveveeieecrieiecererienen,

- torzskonyvének sorszama:...........................
Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitidsanal tudomasul veszem a moédositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4ataldnnyal torténé elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii {izemeltetési
szabélyzataban foglaltaknak megfeleléen —: (*)

a.) a mindenkor hatilyos személyi jovedelemado6rdl szolo torvényben meghatérozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (—kozeli hozzatartozém tulajdondban) (*) 1év6

r,r e

személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel -
kivéve a munkaltato jogszabalyon alapul6 kartéritési feleldssége korébe tartozé eseteket - nem
1€pek fel @ ....coooveveiieiiniieeeecce e (munkaltato megnevezése) szemben.

Datum

nyilatkozattevé alairasa

(*) anem kivant részt t6rolni kell
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6. sz. melléklet

Altalanos ati beszamolé

1.A kiutazd(k) adatai (Név, beosztas, szervezeti egység):

2. A kiutazas id6tartama: 20.... ......... -t61 20... ......... -ig
3. A kiutazés helye (orszag, varos):

4. A felkeresett intézmények:

5. A kikiildetés célja:

Amennyiben t6bb megbeszélést is folytatott kiilonb6z6 partnerekkel, a 6-10. pontok esetében
kérjiik, sziveskedjen valamennyire kiilon kitérni.

6. A nemzetkdzi targyalas résztvevoi (a kiutazokon kiviil):
Név, Beosztas, Szervezeti egység

7. A targyalas nyelve:

8. A megbeszélésen elhangzott témak:

9. A megbeszélés eredményei, szakmai haszna:

10. Az egyiittmiikdéssel kapcsolatos konkrét teenddk, (javasolt) feleldsok, hataridok
(amennyiben konkrét datum meghatarozhatd):

11. A kiutazasrol az alabbi rovid ismertetdt javaslom a BGE hirlevelében elhelyezni:

Datum: Alairas:

Az uti beszdmol6t elfogadom / nem fogadom el. (a megfeleld szovegrész aldhuzandé)

A kikiildetést elrendeld aldirasa:
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7. sz. melléklet

Napidij mértékének meghatarozasa

1. Jelen melléklet a Szervezet valamennyi (teljes- és részmunkaidés) kozalkalmazottjara,
valamint a megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre terjed ki.

2. Hivatalos kikiildetések alkalmaval a Szervezet a napidij Osszegét az aldbbiak szerint
hatarozza meg:

A hivatalos kiilfoldi kikiildetések esetén a 2017. évtél a napidij 6sszege indokolt esetben — a
szervezeti egység likviditasi helyzetének figyelembevételével — legfeljebb 40 eurd/nap/fs
(illetve ennek megfeleld egyéb devizanem), mely a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd
javaslatara, az ,,Engedélykérd adatlap” jovahagyasat kovetden fizethetd ki.

3. Megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott személyek napidijat nem szdmolhatnak el.

4. A 2. pont szerinti napidij 6sszegétdl eltérni abban az esetben lehet, ha a kiutazas palyazaton
elnyert-, vagy egyéb tdmogatasi-, adomanyozasi forrasbol torténik.

5. A napidij mértéke évenként feliilvizsgalhatd és a likviditdsi helyzetnek megfeleléen
modosithato.
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8. sz. melléklet

Vezetok nyilatkozata

Megismerési nyilatkozat

A Dombegyhiz Nagykozség Onkorminyzat, Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal,
Gondozasi Kézpont Dombegyhaz, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivel6dési
Intézmény kikiildetési szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

abban el6irtakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani,

és az érintett

munkatarsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak
tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Datum Alairas
Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020. december 14. _ 0 AVl
Liker Janos Jegyz 2020. december 14. M
=01

Toma Ildiko Intézményvezetd 2020. december 14. ,

T 0
Gy.l'ire"né Gerendeli | Intézményvezetd 2020. december 14. . ‘ (%/' b ’
Krisztina _ jwv A

Dombegyhdz Nagykizségi Onkormdnyzat, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal, Gondozdsi
Kozpont Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi Kozmiivelodési Intézmény

dolgozdinak nyilatkoz

ata.

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban eldirt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakoér Idépont Alairas
Dol T | netisenver 20201274 lﬂ/L ¢J
NAOHRNE TR &d@rv%\ddoél 20 12, 1k (g
ToTH ERIKA M"%% Kggorles | 2020 42, 44 LA e
HURGULY JJA'SZLA)\E GMng.oubg\rbzdg 2020 42. {h. %‘Q.}TM
Buas- BEDIT | v (a‘;{ne?ﬁdl\ 2020, 12y /?_/"L
PAPPME GWU Wiy i dS L Aslo AL Al TP, Wv/&“* o
TACP AVNAMARIA | Oekeds ‘jf:wc{o’o' 2aZ. A2 A4 }Tjéurmb{*
@‘:CMF:'\&}@ 0 & q‘ouo\oko‘ wo 200 1). v &' ukel dr/u 7
MEWE CSILLA | oratosdund | LDe0 1 iH | fucke 6"((/&’\_
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Név Munkakor Idépont Alairas

B8O Doyl 2020 7. A (B wFTeiics,
DUbYs b4l B bjgondon] do8° . gk | O kb
%ﬁ;%ggi’a 7 M’J{ﬁow&&of Logs 4124 //fl/e’/)é’«/vz

10 ¥, ha’uajohiﬁ@/\g J£20- £2,14. ?9%

501 LA LONE " M,,)szﬁp&z,!/ doto . 1 {y. 2. ,AVM\\
TolE EVA Lalaccordopds #0200 14 1h. Tah G

{ocsa wal Mubg Wop\wkowé 1020 11. |n Loosr \fgomotuss
Vs | Wrsehod Lm;wcgw; Toao 2t | M Bodl
Gohor Toranlla . | buoiqouolons 2000. (L | Goter Uvoud b,
HERIBQIL  aiaowd e 2 s o denss | 2020 7. 44 s
Pedihy MARU  |Blluanc needs %0 0.0, 12,1y %
KEBEY [ Tragf SRS er 2020, 12. 15, M&‘z@

PR, [ ¢ 2020 4745 C~f

AR JACUSM |qoudeaid Jodo Q. Ih (foqy Liuidn
BARA ZOUTIE| gondozand- 2020, 19 Ih | Palye Zioth!
SR RE e [ehonLe a0 o (244 |Sroherer L\
Noukh  lcouesd 2000 fa . 4h. B il
o2 UE [ oka i fogo 12 Jue | TS g
(AU elodga] gpoclony wig, (0 A | b CnplV
WAL gprdeze oo 10 I ourd Tpyfdstb
S [V O 2020 waom, | aght 2ntie,
Jorouue = kna e Loto, M ta | Jud Wl
@é%z;ﬁﬂbg‘ L 2020 M Ah |Gyt ffadir #=
et Ul | dudnd 20 M (h. |Cpeudl b
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