BESZERZESEK L];BONYOLiTAsANAK
SZABALYZATA

Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata és koltségvetési szervei kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrdél sz6lo  toérvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése
alapjan a kovetkezok szerint hatarozzuk meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse az Onkormanyzat és koltségvetési szervei — kodzbeszerzési
értékhatar alatti — beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi
korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 —
arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, valamint szolgaltatdis megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat vagy a koltségvetési szerv a megrendeld,
ajanlatkéro.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
tartozd, valamint

— a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé vald, azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal
vagy anélkiil torténd — megszerzése az Onkorméanyzat (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati
felhivast kozzétevo) részérol.
Az drubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya az épitési tevékenységgel (Az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo, tobbszor modositott 1997, évi LXXVIIL tdrvény
2. § 36. pontja), valamint annak tervezésével dsszefiiggé munka megrendelése a megrendeld
1észérol.

c¢.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek ¢€s épitési beruhazasnak nem minésiildé — visszterhes szerzddés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az Onkormdnyzat és
koltségvetési szervei (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérél.



Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszertien dsszefliggd — beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozd értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatisaban az ajanlatkérd,
megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkéro,
megrendelé altal az eljarassal vagy annak elkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdginak sérelmét
eredményezheti. Az ajanlatkér6, a megrendeld koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilondsen az altala megszerzett
tobblet-informacidkra  tekintettel - a  beszerzési  eljarasban  torténé  részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkéro, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kézzétevd nevében eljard és az ajanlatkéro, a
megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, ha
vele szemben fennall az 6sszeférhetetlenség.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTF;KHAT@ROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg kinalt —
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: beecsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés, megrendelés feladasanak
(megkiildésének) idopontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszamitdsa soran a beszerzés targyanak értékét mem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

I11. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Szervezeteknél:
a.) az arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése és épitési beruhazas esetén nettd
1.000.000 Ft, egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem

¢r0 egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a
lehetséges szallitoktol.



2. A beszerzési eljaras soran szervezetek (mint megrendeld, ajanlatkér6) nevében eljaré személyek a
szervezet vezetoi.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, ha szervezetnek (mint megrendeld,
ajanlatkér6) rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd
biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetéen, célratéréen, szabatosan, a magyar nyelv
altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartalomra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallitdo vagy szallitok
részére.

4. Az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatiarozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:
a) a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas,
b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha Osszességében a legelonyGsebb ajamlatot kivanjuk kivalasztani, az
eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatarozni:
— az Osszességeében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
— részszempontonként az azok sulyat meghatirozd6 - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban all6 - szorzészamokat (a tovabbiakban: stilyszam);
— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd
pontszam also és fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

5.1. Az Onkormdnyzat beszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester, a koltségvetési
szerv esetében annak vezetdje a felelds.

Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakéri leirasaban rogziti, stb.

— a lll. bekezdés a) pontjaban meghatarozott beszerzések tekintetében dontés megrendelés.

5.2. A szervezetek beszerzéseivel kapcsolatos teendék elékészitése és koordinalasa az
intézményvezetd és a jegyz0, a miszaki tigyintézé feladata és hataskore.
Ezen beliil feladata kiilonosen:

— a megrendelés, ajanlatkérés sziikség szerint a dokumentacié eldkészitése, valamint az
ajanlat bekérése, megrendelés megkiildése.

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kdvetelmények meghatarozasa.
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— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodd alkalmazottak, szakértdként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellen6rzi a teljesitések szerzOdésszeriiségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartoz6 munkajanak végzése
soran  szabalytalansagot vagy szervezetink mikddési kore vonatkozasdban
célszerlitlenséget tapasztal €s a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az Onkormanyzat és a koltségvetési szerv a beszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsé szakértét
is megbizhat. A kiils¢ szakérté bevonasardl az 6nkormanyzat esetén a Képviseld-testiilet, a
koltségvetési szervek esetén azok vezetdi dontenek. A kiilsé szakértdi feladatok ellatasara
lehetdleg felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kell felkérni.

A kiilso szakérto feladata kiilonssen
- azajanlati dokumentacio elokészitése,
- az ajanlattevok részére tortén6 megkiildése,
- azajanlatok bontasa,
- sziikség esetén a tisztdzo kérdések ajanlatkérovel torténd egyeztetést kovetd
megvalaszolasa,
- az ajanlatok bontasat koveto esetleges hianypétlasi eljarasok lefolytatasa,
- dontési javaslat tervezet elokészitése,
- azeljards dokumentalasa,
- kozremiikodés a szerzodéskotésben.

Az Onkormdnyzat és a koltségvetési szerv a szerzbdések kotésére vonatkozd eldirasok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerz6dést a legjobb
arajanlatot adoval. Amennyiben az ajanlat benytjtoja visszalép — €s az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor
a kovetkez6 legkedvez6bb ajanlatot tevovel megkdtni a szerzodést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek)
mindig irdsban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges el6zetesen
az irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kétszazezer forintot nem érik el,

b) pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek mindsiil.

A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

. Ajanlatok bontasa

A beérkezett ajanlatok bontasat az Onkorményzat és az intézmények esetén a jegyzd. a
Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal beszerzései esetén a Pénziigyi csoportvezetd végzi. A bontasi
eljarasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a beérkezett ajanlatok f6bb adatait.



2. Beérkezett ajanlatok elbiralasa

A szervezetek a Ill. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan kért ajanlati felhivasra beérkezett
ajanlatok elbiralasara legalabb 3 f6s birald bizottsag (tovabbiakban: biralo bizottsag) végzi, amely:
az Onkormanyzat esetében a jegyz0, a pénziigyi csoportvezetd, a miiszaki ligyintéz6 bizottsag
(sziikség esetén kiils6 szakértd felkérésére is lehetdség van), a kdltségvetési szerv esetében a szerv
vezetdje altal kijelolt megfeleld szakértelemmel rendelkezd 3 fos biralobizottsag (amely elsésorban
az alkalmazott munkavallalokbol tevodhet dssze, de kiils6 szakértd megbizasara is lehetdség van)
amely dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast lezar6 dontést hozd Képviselo-testiilet
(6nkormanyzat esetében) és a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A biralo6 bizottsag tagjait ugy kell kijeloIni, hogy legalabb 1-1 tag a megfelelé gazdasagi-pénziigyi,
illetve miiszaki alkalmassaganak a megitélésére vonatkozéan megfeleld szakértelemmel
rendelkezzék.

2. Az ajanlatok felbontasakor a birdlo bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyajtottak be,

b) az ar aranytalanul alacsony,

¢) az ajanlattevd, illetdleg alvéllalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

d) az ajanlattevd nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

e) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltinak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megel6zen
végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megeléz6en a sziikséges anyagi fedezet
meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

3. Az ajanlatok ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrdl a biralo bizottsagnak jegyzékonyvet kell
késziteni:
A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakdhelyét),
— az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,
— az ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridét (ha a felhivés szerint értékelési szempont)
— az érvénytelené mindsitett ajanlatokat,
— az ajanlata érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,
— Osszességében legelonyds ajanlat értékelés szempont esetén az ajanlatok megadott
szempontok szerinti érté¢kelését, az ajanlat értékelési pontszamat adott esetben,
— adontéshozo részére a dontési javaslatot,
— a biralo bizottsag tagjainak alairasat,

A jegyz6konyv elkészitéséért a jegyzd vagy az altala kijelolt alkalmazott a felelds.
4. A beszerzési eljarast lezaro dontés

A lezaré dontés meghozatalara az 6nkormanyzat esetében a Képviselo-testiilet, koltségvetési szerv
esetében a szerv vezetdje jogosult.



5.

Dombegyhaz, 2018. februar 27.

A beszerzési eljarast lezard dontésrol, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kovetd 15 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

A tajékoztatas elkiildéséért polgarmester, koltségvetési szerv vezetdje a felelds.
V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténéd ellendrzése a Dél-békési Kistérség
Tobbeélu Tarsulas belso ellendrzést végzd kiils6 szervezet hataskorébe tartozik.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a polgarmester,
koltségvetési szerv vezetdje koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

A szervezetek beszerzését végzo személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és
a jelen szabalyzat eloirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdliik
elvarhato gondossaggal eljarni.

Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kdtelesek
azt kezdeményezni.

Jelen szabalyzat 2018. marcius 01-én lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

M\/\,'

Dr. Varga Lajos
polgarmester




