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Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Kozzétételi szabalyzata

Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhéaztartasrél szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabba
a kozérdekll adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre, a
kdzponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegriciéra vonatkozd részlétes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozérdek(i adatok elektronikus tton torténd
kozzétételének, és a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét
az alabbiak szerint hatarozom meg:

1. A Kozzétételi szabalyzat célja

1. §
A Kozzétételi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja

a) a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatisa érdekében a kozérdekt adatok Info tv-
ben meghatarozott koérének elektronikus uton barki szdméra személyazonositas és
adatigénylési eljaras nélkil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
felelosségi rendjének meghatarozasa,

b) a kozérdekli adatok, tovdbba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.

2. A szabalyzat hatalya
2.8

A szabéalyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében 1évd kozérdekd adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzététele és igénylése soran kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8

A Szabélyzat alkalmazasaban:

a) adatigénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekli vagy kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi
szolgéltatdsara iranyuld kérelmet nyujt be, fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy mds személy, illetve szervezet altali felhasznélas céljabol igényli.

b) adatfelelos: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus tton kotelezGen
kozzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazasaban:



— Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal,
— Dombegyhéaz Nagykozségi Onkormanyzata,
— Koltségvetési Intézményei

¢) adatkozld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen szabalyzat
alkalmazasaban: a kijelslt felel6s személy.

d) intézményi adatkozlé: az adatfelel6s szervezeti egységében a kozzétételi feladatok
ellatasaért felelos személy.

e) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok
internetes  honlapon, digitalis formaban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkiil
kimdsolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele. Jelen szabalyzat alkalmazasaban
az elektronikus kdzzététel a www.dombegyhaz.hu honlapon torténik.

f) kozérdeki adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, dnallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mitkodést szabalyozé
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

g) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli.

h) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.

4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének médja
4.§

(1) Az adatfelelés az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét a www.dombegyhaz.hu
honlapon teljesiti.

(2) Az adatkdz10 az adatok elektronikus kozzététele céljabol elektronikus forméban firlapokat
készit e szabalyzat 1. melléklete szerinti altalinos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznalasaval az adatfelelds a kozzétételre szént adatokat tovabbitja az adatksz16hoz.

5.§

(1) Az intézményi adatk6zlé az adatot a kozzététel c€ljabol torténd tovabbitast megeldzden
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkozlés a személyes, illetéleg a mindsitett adatok védelmérél
sz616 torvények rendelkezéseit.



(2) Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetdleg a mindsitett adatok
védelmérol szolo térvények rendelkezéseit az intézményi adatkdzld a kozzétenni kivant adatot
annak keletkezését6l szamitott harom munkanapon beliil, illetve a kozzétételi kitelezettséget
megeldzben tovabbitja az adatkodzld részére.

6.§

Ha a kozzétett kozérdek(i adat pontossagaval, helytallosagaval, iddszerliségével vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatkozld a
kifogdsolt adatot megvizsgalja, és sziikkség esetén intézkedik az adat mddositdsarol vagy
helyesbitésérol. Az ilyen esetben alkalmazandé eljaras azonos az eredeti kozzétételi egység
tovabbitasi rendjével.

7.8
A jegyzd

a) kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja a szabalyzatot;

b) megallapitja és modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat;

c) meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

d) megbizza az adatkozl6t, kijeloli az intézményi adatk$zlét é€s meghatarozza a
feladataikat, felel6sségi koriiket;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

f) biztositja, hogy e szabalyzat hatdlya alé tartozé személyek betartsak az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos maés jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat
rendelkezéseit;

g) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgéalja az Infotv. végrehajtisaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését;

h) felel a kozzétett kozérdekl adatok hitelességéért.

8.8
Az adatkozlo

a) gondoskodik a kozzétételre 4tadott adatok kozzétételérdl, sziikség szerinti
atalakitasarol;

b) ellatja a kozzétételi honlap tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szaméra atadott adatokat, feltolti az adatokat a kozadat keresé 4altal lekérdezett
adatbazisba;

¢) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos
eseményeket;

d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

e) minden frissités vagy helyesbités utin az adatokrol biztonsagi masolatot készit;

f) a kozzétételi listdknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetségét.

9. §

A Hivatal koztisztviselje a kozérdekt adatok kdzzétételével kapesolatban



a) munkakdri leirasdban foglaltak alapjan 6sszegyijti és az intézményi adatk6z16 részére
atadja a kozzétételi egységekbe tartozé adatokat;

b) felelés azért, hogy a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

c) a munkakori lefrdsdra tekintettel kozzétételi egységek korében minden hénap 5.
napjaig ellendrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, és elvégzi
aktualizaldsukat;

d) koteles tijékoztatni a jegyzot, ha feladatkdrében a kozzétételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.

10. §

Az adatszolgaltatasok és adatk6zlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne valtoztathassa meg.

5. A kézérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
kérelmek teljesitésének rendje

11.§

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatis kérelemre torténik. A kozérdekil és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem szdéban, irdsban vagy postai
uton terjeszthetd eld az intézményi adatk6z16hoz.

(2) A kérelem

a) széban a Hivatal Jegyz6jénél terjeszthet6 el6.
b) postai @ton: 5836 Dombegyhaz. Tavasz utca 5. cimen,
c) elektronikus titon: a onkormanyzat@dombegyhaz.hu e-mail cimen

terjeszthetd eld

(3) Az firasbeli kérelem -elSterjesztésére szolgdldo formanyomtatvanyt a szabéalyzat 2.
melléklete tartalmazza, de nem utasithatd el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon keriilt el6terjesztésre.

(4) Az adatigényl6 a kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet
az eljards sordn visszavonhatja, koteles azonban megtériteni a Hivatal részére az
adatigényléssel kapcsolatban a visszavonasig keletkezett k6ltségeket.

12. §

Az intézményi adatkozld a kérelem formai megvizsgalasa utan az Infotv. alapjan egyébként
kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tdjékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adat
pontos fellelhetdségérol. Ha az adatigényld kérelmét a tdjékoztatds utin is fenntartja, az
intézményi adatk6z10 a kérelmet elutasitja.

13. §

(1) Ha az adatigénylé a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezd szervezeti egységnél
széban (személyesen vagy telefonon) terjeszti eld, a megkeresett koztisztviseld az adatokat



szoban is kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban eléirtaknak. A széban
elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,

¢) az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni €s az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14. §

(1) Az intézményi adatkozlé a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbél a szempontbdl,
hogy

a) az tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) amegismerni kivant adatok kdre meghatarozhato-e;
c) akért adatok az adatfelelés kezelésében vannak-e.

(2) Ha az eloterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézményi
adatkoz16 felveszi a kapesolatot az adatigénylével, és segitséget nyujt a formai szempontbol
megfeleld kérelem benytjtasdhoz, vagy a megismerni kivant adatok korének pontositdsaban.

(3) Ha az intézményi adatkoz16 kzremiikodése eredményesnek bizonyult:

a) a személyesen megjelent tigyfelet felkéri a kordbban benytjtott kérelme
kiegészitésére;

b) mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatigénylét,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

(4) Ha a kérelem benyujtasakor, az intézményi adatk$z16 és az adatigényld kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszdban az allapithaté meg, hogy a kérelemben
szerepl6 adatok, vagy azok egy része nem az adatfelel6sok kezelésében van, a kérelmet, vagy
annak egy részét az intézményi adatkdzld haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
adatigényld egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigénylot errdl a koriilményrél értesiteni kell.

15.§

(1) Az intézményi adatk6zlé megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges  munkaeréforrds  ardnytalan  mértékil
igénybevételével jar-e, illetve a maésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.



(2) Ha az intézményi adatkozlé azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellataséhoz  szilkséges munkaerdforras  aranytalan  mérték
igénybevételével jar, vagy a maésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelent6s terjedelmt, megkeresi a Pénziigyi Osztalyt az adatigénylés koltségtéritése 6sszegének
megallapitasa céljabdl.

(3) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatdrozott Osszeget, azaz az 5000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités dsszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv.
29. §-4ban foglalt szabalyok szerint megfizette.

16. §

(1) A formai és tartalmi szempontboél megfelel6 kérelem benyujtdsa esetén az intézményi
adatkdzl® haladéktalanul megéllapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a hivatal mely
egységénél lelhetdk fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérol.

(2) Az érintett egység az igényelt adatokat a megkeresésben megjeldlt idépontig, legkésébb
azonban a megkeresés napjatol szdmitott 3 munkanapon beliil megkiildik az intézményi
adatkozlonek.

(3) A kért kdzérdekli €s kozérdekbél nyilvanos adatok atadasa az érintett egység feleldssége; a
megfeleld teljesitést az intézményi adatkézlé tartalmi szempontbél nem vizsgalia, de
ellendrzi, hogy a szolgaltatott adatok Gsszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok
védelmére vonatkozé torvényi el6irasokkal.

(4) Ha az intézményi adatkozlé megallapitja, hogy az adatigénylé Aaltal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhatok nyilvanossagra, annak tényérél, okairdl, tovabba a
jogorvoslati lehet6ségrol az tigyfelet irasban értesiti.

(5) Ha az adatigénylé kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kiviil az intézményi adatkozl6 feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhaté adatok pontos
megnevezesét és a megtagadas indokait.

(6) Ha az adatigényl6 altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhatod
nyilvanossagra, mert nem min6sil nyilvanos adatnak, az intézményi adatkszl6 tajékoztatja az
adatigényl6t a nem nyilvanos adatra vonatkozé megismerési kérelem benyujtisanak
feltételeirdl és modjarol.

17.§

(1) Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényld az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, az intézményi adatk$zl6 a nyilvanossdgra hozhaté adatokat,
az azokrol készitett mésolatokat az adatigényld irdsos kérelmében megjeldlt adathordozén
bemutatasra vagy megkiildésre el6késziti.

(2) Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz,
azokat az intézményi adatkozld anonimizaldssal, takardssal, vagy mas modon
felismerhetetlenné teszi.



(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatigénylének az intézményi adatkozld
csak az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

(4) Az intézményi adatk6zlé a kért adatokat tartalmazé dokumentum bemutatisarol és az
esetleg felmeriilt koltségekrdl irdsbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati
lehetdségrol szold tajékoztatast is.

18.§

(1) Ha az adatigénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivédnja megismerni, az
intézményi adatkézlé a 17. § (4) bekezdése szerinti dontés meghozataldt kovetSen
haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigénylével megfeleld iddpont egyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatigénylének az intézményi adatkdzls
képvisel6je atadja a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasarol
hozott dontést, €s felkéri, hogy az ligyirat el6addi ivén aldirdsaval igazolja a kért adatok
atadasat. Az elismerés elmaraddsa esetén az adatigényl$ az adatok tanulmanyozisat nem
kezdheti meg.

(3) Az adatok tanulméanyozasira — az erre a célra kijelolt helyiségben — az adatigényld
szamara megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozisa soran az
intézményi adatk6z16 képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagéra feliigyel.

(4) Az adatigényl6 jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba méasolatok
készitésére iranyuld igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postai uton) az intézményi adatkdz16 jelenlévd képviselSjének jelezheti. Ebben az esetben az
intézményi adatkozld képviseldje az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld modositasarol,
az adatigényl6 altali alairasardl gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités sszegét.

(5) Minden mds esetben az intézményi adatk6zl a kért adatokat konyvelt kiildeményként
postai uton kiildi meg.

19. §

(1) Az intézményi adatkdzl6 az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdasok indokairol
nyilvantartast vezet.

(2) Az intézményi adatkozld az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan teljesiti a
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az
Infotv. 30. §-anak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatést.

6. Zaro rendelkezések

20. §

A szabélyzat 2020. februdr 28-an lép hatélyba, egyidejlileg hatalyat veszti a korabban
hatalyos, a kozérdekli adatok megismerésére és a kotelezben koézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l sz616 szabalyzat.
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Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, ) ,
, ., , , A valtozasokat _
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, . . Az el6zo
) L . | kovetben , . .
elektronikus levélcime, honlapja, allapot torlend6
azonnal

ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat]
kovetben
azonnal

Az el6z6
allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztisa,)
elérhetdsége (telefon- és telefaxszadma, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat]
kovetden
azonnal

Az el6zo
allapot torlend6

A szervezeten bellll illetékes tigyfélkapcsolati

A valtozasokat]

vezetd  neve,  elérhetdsége  (telefon-  és| | . Az el6z6
, . o , kovetden , . )
telefaxszama, elektronikus levélcime) ¢és az allapot torlendd
.o L azonnal
tigyfélfogadasi rend
. . . . A valtozasokat o
Testlileti szerv esetén a testillet létszdma, . . |, Az el6zo
. . . . canos | kOvetden , , .
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetsége allapot torlend6
azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitdsa, felligyelete e Az el6zd
. 112 , > A véltozasokat] .
vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségében) Kévetden allapot 1 évig
mikodé mas  kozfeladatot  ellatd  szervek archivumban
. , . azonnal o
megnevezese, €s 1. pontban meghatarozott adatai tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, 1illetve részvételével miikodd gazdalkodo .
. st : S Az el6zd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postail A  valtozasokat] .
; . . . . allapot 1 évig
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus| k&vetden .
o . C et e tnes archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének| azonnal .
. (o . o tartasaval
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésénekl
mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitotf A Valtozdsokafl A, el6z6
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége] KOvetoen allapot 1 évig
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus| 2zonnal archivumban
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levélcime), alapito okirata, kezel szervének tagjai tartasaval
A kozfeladatot ellatdé szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési . Az el6z6
&Y fo , 'y vt s . & A valtozéasokat! , .
9 szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az KSvetden allapot 1 évig
" | azt alapit6é hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd) azonnal archivumban
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
mukodési engedélye
N L , , e Az el6z6
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok| A  valtozasokat] ..
Mot i T 1 o . allapot 1 évig
10.| neve, a szerkeszt6ség ¢s kiadd neve és cime,| kovetden .
. . - archivumban
valamint a fészerkeszt6 neve azonnal .
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatésagi dontésel . Az el6zo
EY . . . g . A valtozésokat |, .
1 tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult KSvetden allapot 1 évig
'| szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd azonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld) tartadsaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, k6zjogi

Az el6z6 éllapot

ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek

(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,

, ; - ; A véltozasokat | 1 évig
1. | szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a . m ,
e ag , N kdvetben azonnal| archivumban
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, tartéséval
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Gvarosi é ei anyhi té o PP
f(?.v arosi €5 megyel kormantha}ta’l esctébena A véltozasokat | Az el6z0 allapot
2. | kozfeladatot ellato szerv feladatardl, . .. P
. 1 1 esis . . kovetden azonnal| térlend6
tevékenységérdl szolo tajékoztatdo magyar és angol
nyelven
Az el6zd éllapot]
. , I . . 1 évi
3. | A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente cvis
archivumban
tartasaval
Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigy fajtdnként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
4 hatéskor gyakorlasanak atruhdzésa esetén a A valtozasokat | Az el6z6 allapot]

kovetden azonnal

térlendé
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alapveto eljarasi szabélyok, az eljarast megindit6
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok

Az el6z6 allapot

5 megnevezese, tartalma, a k6zszolgaltatasok A véltozasokat | 1 évig
" | igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kdvetden azonnal| archivumban
fizetendd dij mértéke, az abbol adott tartisaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, Az el6z6 allavot
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv), , , .. P
. L . . . A véltozasokat | 1 évig

6. | az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd . ;

o . . o . ... | kdvetben azonnal| archivumban
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosito tartasaval
adatai; a kozfeladatot ellat6 szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos Az el6z0 allapot

7 kiadvéanyainak cime, témaéja, a hozzaférés médja, a Neovedévente 1 évig
" | kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités &y archivumban
mértéke tartasaval
A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az ’al.lamp.orlgiap kozx:emgkodes Svel‘emeny?ze’ts)‘ Az el78 4llapot
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek] e .
1 s et , N A valtozasokat 1 évig
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, . n ,
A i, s . . . kovetden azonnal| archivumban
tilésének jegyzkonyveli, illetve 6sszefoglaldi; a L
ot . . tartasaval
testlileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
. i e . Orveé 16
A torvény alapjan kozzéteendd Torveny e}ter -
. , . .y rendelkezése Az el6z6 allapot
jogszabalytervezetek és kapcsolddd o .
) e , « . ., | hianydban a 1 évig
9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- e, ,
1 o 1s g o benyujtas archivumban
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott Can .y L .

o . e s an e idépontjat tartasaval

el6terjesztések a benyujtas idépontjatol . n

kovetden azonnal
. (o , . alabb 1 évi

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Leg , Vg
10.] .. . N . Folyamatosan archivumban

hirdetmények, kdzlemények ‘s

tartasaval

11.| A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z0 allapot
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szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett

A vizsgalatrél
$z616

Az el6z6 allapot]

; ] . jelenté Vi
12.| alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jetentes L ! cvig
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai meglsmeresct archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul
A ko6zérdekl adatok megismerésére iranyulod
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti . Az el6z6 allapot
13. . s . P Negyedévente . P
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal torlendd
foglalkozo személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére fi\fi 626 dllapot
14. | vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai Negyedévente 'S
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk archivumban
’ tartasaval
. o . . . Az el6z6 allapot
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd 1 évi
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente 'S
; . archivumban
vonatkozo adatai o
tartasaval
i . ke, , Az el6z6 allapot]
Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld 1 &vi
16.| szerzodések listdja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente ,g
. :  1n e archivumban
ellatod szerv az egyik szerz6do fél .
tartasaval
L s Az el6z6 all
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé e z e}ozo allapot
. 2 . s By A véaltozasokat | 1 évig
17. | kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara . an ,
 ilen1z g . kovetéen azonnal| archivumban
vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek (s
tartasaval
13 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilonds és| A valtozdsokat | Az el6z6 allapot]
" | egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal| torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok jrahasznositisarol sz6lé térvény szerin
Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo,

a kozadatok Gjrahasznositasarol szold torvény
szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot]
1 évig
archivumban
tartasaval

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z06 allapot]
torlendd
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tényezokkel egyiittesen

22.

A koézadatok Ujrahasznositisarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat

kovet6 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok jrahasznositisarol szolo térvény szerintl
kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerz0do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
idétartaménak, targyanak, valamint a megallapodas
egy€b lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat

kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot]
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint

A valtozasokat

Az el6z6 allapot]

24| 4 kulturdlis kozadatok digitalizalasara kizarélagos lg:iv.ue]to 15 napon | s 1ends
jogot biztositd megallapodasok szdvege
A kozadatok jrahasznositasarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6z, k6zszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd| A valtozasokat i n
. . . fr o esn . Az el6z0 allapot
25.| hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol kovetd 15 napon | |, .
. , - e N torlendo
rendelkezésre bocsathatd kdzadat gytijtésével, beliil
eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére
ITI. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Mego6rzés
A }<ozf‘ela.d a.‘.[ot ,ellato szerv ceves kOIt,S cev etese’, A véltozasokat | A kozzétételt
1. | szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves . n . n (-
1ros . R kovetden azonnal| kdvetd 10 évig
koltségvetés beszdmoloja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak A kiilon
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és meghatarozott
2. | vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és | Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja archivumban
€s mértéke Osszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek | A dontés
3 nevere, a tamogatds céljara, osszegére, tovabba a | meghozatalat A kozzétételt
" | thmogatasi program megvalositasi helyére kovetd kovetd 5 évig
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a hatvanadik napig
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
4 Az dllamhdaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés A kozzétételt
" | az 4llamhaztartadshoz tartozd vagyonnal t6rténd meghozatalat kovetd 5 évig
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gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalad¢ értékdl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
ko6tott szerz6dés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrél sz616 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz08dés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idStartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell
szdmitani

kovetd
hatvanadik napig

A koncessziordl szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyézat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Eur6pai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalébb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott

szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantart|
asaval
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerése irdnti kérelem

Az adatigénvld neve: ...

Az adatigénvld levelezési cime: ...

Az igényelt k6zérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa: ...

Az adatokrdl mésolat készitését O kérem
0 nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kit6lteni
Az elkészitett masolatokat: 0 személyesen kivanom 4tvenni
O postai uton kérem megkiildeni
Az adathordoz¢ fajtdja: O papir
o elektronikus adathordozé (pendrive, CD, DVD lemez)

Vallalom, hogy az uj adatok eldallitisaval és a masolatok készitésével Osszefiiggésben
felmertilt koltségeket legkésbb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomdasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok elballitasaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alairas
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3. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhiz Nagykozségi Onkorminyzat, Dombegyhdazi Polgarmesteri Hivatal,
Gondozasi Kozpont Dombegyhiz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi
Kézmiivel6dési Intézmény, Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Kozérdek
bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendjét megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban el6irtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, és az érintett
munkatarsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, €s annak
tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztias Kelt Aldirds

Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020. februar 28. 9
Liker Janos Jegyz6 2020. februar 28. W
Toma Ildiko Intézményvezetd 2020. februar 28. o w

Gytiréné  Gerendeli | Intézményvezetd 2020. februar 28. ﬁwu&( se ALy,

Krisztina ’ /@é—é’,

Noégradi Piroska Elnok 2020. februar 28. S )
..,WYC‘\(/{)\‘ ?( Y'Vk

Dombegyhdz Nagykézségi Onkormdnyzat, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal, Gondozdsi
Kozpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi Kozmiivelodési Intézmény, Dombegyhdzi
Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat beosztott dolgozéinak nyilatkozata.

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban eléirt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakir Iddpont Aldirds
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