DOMBEGYHAZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Dombegyhaz Nagykozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrdl sz6l6
2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésének eldirasa alapjan az
alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot alkotja:

1. Alapelvek

1.1

. A szabialyzat a Kbt. 2.§-4ban megfogalmazottakkal ©sszhangban a kovetkezd

alapelvekre épiil:

1.1.1. tdrvényesség,

1.1.2. averseny tisztasaga,

1.1.3. atlathatoség,

1.1.4. nyilvanossag,

1.5. esélyegyenldség,

.1.6. egyenld banasmod,

1.7. j6hiszemiiség és tisztesség,

1.8. joggal valo visszaélés tilalma,
.1.9. hatékony ¢s felelds gazdalkodas.

1.2. A szabalyzat célja: rogzitse Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata, Polgarmesteri

1.3.

Hivatala, Intézményei kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, kozbeszerzési
eljarasai elékészitésének, lefolytatasinak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a
nevében eljar6, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.
A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzés, ¢épitési beruhdzas, épitési koncesszio, valamint szolgaltatds ¢és
szolgaltatasi koncesszié (a tovabbiakban: kozbeszerzés) megrendelésére, amelyek
vonatkozdsiban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kzbeszerzési értékhatarok
azt kotelez6vé teszik €s az ajanlatkérd személye a kovetkezok koziil kertil ki:

1.3.1. Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata,

1.3.2. Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala,

1.3.3. Dombegyh4z Nagykozség Onkormanyzata Intézményei.

2. Az ajanlatkéré jogallasa (személyi hataly)

2.1.

Az ajanlatkér6 valamennyi kdzbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt. és a
kozbeszerzési szabalyzat eldirdsait. Az ajanlatkérd jogallasanak jogszabalyi alapja a
Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja.

3. A szabalyzat targyi hatalya

3.1

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, épitési

koncessziora, szolgaltatas megrendelésére €s szolgaltatasi koncesszidra, amelynek
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben rogzitett
értékhatart. Az értékhatarokkal kapcsolatos informécio a Kozbeszerzési Hatdsag
honlapjan (www.kozbeszerzes.hu) a Kozbeszerzési Hatosag Elndkének tajékoztatodi
kozott talalhatd meg.




3.2.A kozbeszerzés targyainak (&rubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszid,
szolgaltatdas megrendelés, szolgaltatdsi koncesszié) pontos meghatarozasat a
mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvény tartalmazza.

2. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

2.1.A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megéllapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opciondlis rész értékét is
bele kell érteni.

2.2.A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak idépontjat, a hirdetmény nélkiil
indul6 eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivo
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalads megkezdésének idépontjat kell érteni.

2.3.Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv kdzpontbol
és tole foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységb6l all, akkor is egy koltségvetési
szervként kell kezelni.

2.4.A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabol tilos a kézbeszerzést részekre bontani.
2.5.Az elékészitéssel kapcesolatos felelosségi korében az ajanlatkérd koteles a becsiilt

érték meghatérozasa céljabol kiilon vizsgélatot végezni és annak eredményét
dokumentdlni. A vizsgdlat sordn az ajanlatkér6 objektiv alapi modszereket
alkalmazhat. Ilyen modszerek kiilondsen

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatés,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

) szakmai kamardk a4ltal eléallitott és karbantartott, megvaldsitdsi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyuld szerzddéseinek elemzése.

5. A kozbeszerzési eljaras feltételei

1.1. Alapvetd feltétele barmely kozbeszerzés meginditasanak, hogy az ajanlatkérd
rendelkezzen a szerzddés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkozd igérvénnyel (pl.: tAmogatasi szerzddés), vagy valamely fajta biztositékkal,
hogy a szerzédés id6pontjdban az anyagi fedezete rendelkezésre fog allni. (Példaul:
palyazatot nyujtott be tamogatas elnyerésére, azaz varhatdéan a sziikséges anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni.) Amennyiben a fedezet rendelkezésre alldsa még
kétséges (pl.: palyazat elnyerése esetén), akkor az eljarast meginditd hirdetményben,
vagy kozvetlen megkiildést ajanlattételi felhivasban hivatkozni kell a Kbt. 53.§ (6)
bekezdésére.

1.2. A fedezet rendelkezésére allasanak biztositasardl tarsulasi tandcsi hatdrozatot kell
hozni. A fedezet rendelkezésére 4allasanak biztositasara elfogadhaté az éves
kozbeszerzési tervr6l sz616 tarsulasi tanacsi hatarozat is, amennyiben megemliti, hogy
a palyazat terhére megvaldsitando kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi eljaras
fedezetére a sziikséges forras rendelkezésre all. A tarsuldsi tandcsi hatarozatnak
tartalmaznia kell az anyagi fedezet §sszegérél és rendelkezésre allasanak idépontjarol
sz6l6 dontést.



1.3. Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljardst - a beszerzés targyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfeleldé alapossaggal eldkésziteni. Az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalosithatd és gazdasidgi szempontbol redlis ajanlatot adni. Az ajanlatkéré a
becsiilt értéket a 4.5. pont szerint kiilon vizsgalni és dokumentalni kételes.

1.4. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkér6 nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢és
szervezeteknek egylittesen rendelkeznilik kell a kézbeszerzeés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai
uniés forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése
esetén az unids értékhatdrt meghaladd, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillid
forintot meghalad6 értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelts
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni. Epitési beruhdzis esetén a
beszerzés targya szerinti szakértéként kizardlag az épitési beruhazas targyaban az
adott szakteriileten szerzett szakiranyu fels6foku végzettséggel rendelkezd személy
jérhat el.

6. A kozbeszerzési igények tervezése

6.1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a jegyzd a
koltségvetési év elején — a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldirds alapjan
legkésobb a targyév marcius 31. napjaig — éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet koteles
késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol.
6.2. A kdzbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet jogosult jovahagyni és elfogadni, mely
képvisel-testiileti  jovahagyas a tervben szerepld kozbeszerzési eljarasok
meginditasardl valdé dontés egyben.
6.3. A Kkozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben
foglaltakhoz képest moddositott kozbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet
folytatni, ha az elére nem lathatdo okbdl eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a képviselé—testiiletnek a kdzbeszerzési
tervet médositania kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.
6.4. A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a jegyzé felelos.
6.5. A kozbeszerzési tervet — a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan
legalabb 5 évig — meg kell 6rizni.
6.6. A kbzbeszerzési terv megbérzéséért a jegyzo a felelds.
6.7. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

6.7.1. A tervezett kdzbeszerzések megnevezését

6.7.2. A tervezett kozbeszerzések targyat

6.7.3. A tervezett kzbeszerzések megvaldsitasanak tervezett idépontjat

6.7.4. A tervezett kbzbeszerzés pénziigyi forrasat

6.8.A kozbeszerzési terv nyilvanos.

7. Engedélyek
7.1. A kozbeszerzési eljaras elinditdsdhoz az is sziikséges, hogy az onkormanyzat

rendelkezésére alljanak a ko&zbeszerzési eljards eredményeként megkdtendd
szerzOdéshez sziikséges engedélyek (pl. épitési engedély).



8. Hataskorok, feladatok

8.1. A kozbeszerzési eljards meginditasarol a képviseld-testiilet dont a kozbeszerzési
terv elfogadasaval, illetve modositasaval, minden egyéb az eljarast érintd kérdésben az
ajanatkérd nevében eljard és dontést hozd személy a polgarmester, aki tehat tobbek
kozott dont az eljarast meginditdo felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elfogadasardl, illetve a kozbeszerzési eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevd
személyér6l. A kozbeszerzési eljarasok jogszabaly szerinti elékészitéséért,
lefolytatasaért, dokumentalasiért, a nyertes ajanlattevével kotott szerzddés
teljesitéséért a Polgarmester felelds. A polgarmester munkajat az alabb felsorolt
személyek segitik.
8.2. A jegyz6 feladatai
8.2.1. A kozbeszerzési eljarast arubeszerzés, épitési beruhazds, épitési
koncesszid, szolgaltatds megrendelése és szolgaltatdsi koncesszid egészére,
vagy részeire lehet meghirdetni. A k&zbeszerzés megkezdésekor a jegyzd
intézkedési kitelezettsége az alabbiakra terjedhet ki:
8.2.1.1.A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléado (témafelelés)
kijelolése
8.2.1.2. Javaslattétel a polgarmester felé kozbeszerzési szakértd, egyéb
szakértd megbizasara, amely részletesen tartalmazza a szakérték adott
eljarasban ellatando feladatait
8.2.1.3. Alairt megbizasi szerzddéssel a kdzbeszerzési szakérts, egyéb
szakértd bevonasa az eljarasba
8.2.1.4. Az ellendrzést végzd személy kijel6lése (aki a kdzbeszerzési
feladatokkal megbizott el6add, a kozbeszerzési szakértd és mas
szakértd 4ltal elkészitett kozbeszerzési anyagokat tartalmilag és
formailag leellen6rzi)
8.2.1.5. Meghivésos, vagy térgyaldsos eljards esetén az ajanlattételre
felhivni kivant szervezetek kijelolése tekintetében javaslattétel a
polgarmester szamara,
8.2.1.6. az értékelés szempontjanak meghatarozasa a gazdasagilag
legelonyGsebb  ajanlat  kivalasztasdhoz  (legalacsonyabb  ar,
legalacsonyabb koltség, legjobb ar-érték arany)
8.2.1.7. A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének vizsgalatarol késziilt
dokumentéci6 rendelkezésre allaséért, javaslattétel a polgarmester
részére a becsiilt érték meghatarozasat végzd szakértd személyére
vonatkozoan
8.2.1.8. gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasarol - azok
el0készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig - irasban
vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatisa esetén e torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan,.
8.3. Kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado
8.3.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldado feladata — kozbeszerzési
szakértd igénybevétele nélkiil lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasok esetén — a
Kbt. szerinti hirdetmények (el6zetes tajékoztato, éves Osszegzés) elkészitése,
lebonyolitasa
8.3.2. Az el6készitési iddszakban a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eléado felelds:
8.3.2.1. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok



rendelkezésre allasaért
8.3.2.2. A kozbeszerzési dokumentumok idében térténé rendelkezésre
allasaért, a birald bizottsaggal torténd leegyeztetéséért, az ellendrzést
végzd személy altali ellendrzéséért, véglegesitéséért
8.3.2.3. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasaért,
a részére szikséges iratok megkiildéséért
8.3.2.4. Az eljardst megindité6 felhivas hirdetményben torténd
megjelentetéséért, a felhivast kiegészitd dokumentumok megfelel
példanyszamban valé rendelkezésre allasaért
8.3.2.5. A kozbeszerzés technikai lebonyolitasaért és a kiilsé
kapcsolattartasért (ajanlattevok, kozbeszerzési szakértd, Kozbeszerzési
Ertesits szerkesztésége)
8.3.2.6. A kozbeszerzési dokumentumok Kkorlatlan és teljeskort,
téritésmentes kozzétételéért a gazdasagi szereplok szamira az
ajanlatkéré honlapjan
8.3.3. A végrehajtas (k6zbeszerzés lefolytatisa) idészakaban a kdzbeszerzési
feladatokkal megbizott el6adé felelds:
8.3.3.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érkeztetéséért és

Orzéséért
8.3.3.2. A ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasanak
megszervezeséert '

8.3.3.3. A konzultacio és helyszini bejaras lebonyolitaséért

8.3.3.4. Az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a
szerzOdéskotéssel és az eljards lezarasaval dsszefiiggé adminisztracios
jellegli feladatok (pl. a biraldo bizottsag iilésének megszervezése, a
nyertes személyének jovahagyatisa, eredményhirdetés megszervezése
¢s lebonyolitdsa, kiilsé levelezések) bonyolitaséért, az eljaras
dokumentumainak rendszerezett formaban torténd tarolasaért

8.3.3.65 A megkotott szerzédések teljesitésének figyelemmel
kiséréséért a teljesitésig, a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok
dokumentalasaért. Ennek keretében koteles ellenérizni és dokumentalni
azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran az ajanlatkérd figyelembe vett, valamint
minden, a szerzdédésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és -
adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

9. Ellenorzés

9.1. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a
belsd ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

9.2. A kozbeszerzést ellenérzd személy latja el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eléado és a kiilsés szakértok altal elkészitett valamennyi kozbeszerzési anyag tartalmi
¢s formai ellenérzését.

9.3. Az ellenérzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas
szempontjainak elékészitésére, valamint azok érvényesitésére az elbiralas soran.

9.4. A feliigyeleti ellenorzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetve a kdzbeszerzési eljarasokra.

9.5. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul,
arrdl a kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6add koételes a polgarmestert és a
jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.



10. Biralo bizottsag

10.1. A birald bizottsag tagi tagok kijel6lésérél a polgadrmester dont, a Kbt. 27.§ (3)-
(4) bekezdései alapjan meghatdrozott szakértelemmel rendelkez® biralod testiiletet
koteles felkérni a biralo bizottsag tevékenységének ellatasara. A birdld bizottsag
elnckeként a jegyzd jar el, aki a jogi szakértelem biztositasaért felelds. A kdzbeszerzés
targya szerinti, illetve a pénziigyi szakértelem biztositasa érdekében az 6nkormanyzat
relevans szakértelemmel rendelkez6 munkatarsa, illetve megbizas alapjan kiilsd
szakértd jar el. A kozbeszerzési szakértelem biztositdsa érdekében a kdzbeszerzés
lebonyolitasat végzd szakértd jar el.
10.3. A birdld bizottsdg, amennyiben allandé bizottsagként mikodik, akkor
miikodésének szabalyait jogosult 6nalloan — a hatalyos jogszabalyokkal és a szervezeti
és miikddési szabalyzattal 6sszhangban — megéallapitani.
10.4. Az oOnkormanyzat az ajanlatok elbirdlasara legalabb — a Kbt. 27.§ (4)
bekezdésével Osszhangban — 3 tagll birdlé bizottsagot hoz létre, amely irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési
eljarast lezar6 dontést meghozo polgarmester részére.
10.5. A birdlé bizottsig munkajiba a kdzbeszerzési szakértén kiviil mds, kiilsé
szakértd is bevonhaté a megfelel szakértelem biztositasa érdekében.
10.6. A birald bizottsag hatdrozatait szavazas utjan hozza meg. Minden tagnak egy
szavazata van. Szavazategyenl0ség esetén az elndk szavazata dont.
10.7. A polgarmester nem lehet tagja a birdld bizottsagnak, csak tanacskozasi joggal
rendelkezd személyt delegalhat a bizottsagba, illetve 6nmaga is csak tandcskozasi
joggal vehet részt a bizottsdg munkajaban.
10.8. A bizottsag — sziikség esetén konzultalva a kézbeszerzési szakértével vagy mas,
kiilsés szakértdvel — meghatarozza az adott kdzbeszerzés tekintetében
10.8.1. Az értékelési elveket
10.8.2. A biralati részszempontokat
10.8.3. A stlyszamokat
10.8.4. Az adhat6 pontokat
10.8.5. Az értékelés modszerét
10.9. Konzulticié esetén a bizottsag feleldssége megosztott a konzultidcidoba bevont
személyekkel.
10.10. A biralé bizottsag kétfordulds eljarasban javaslatot tesz az alkalmasnak, illetve
alkalmatlannak itélt részvételre jelentkezd személyére, a mindsitésre vonatkozd
dontést megindokolja.
10.11. A targyalasos eljarast — kiilsé megbizott, illetve a polgarmester részvételével — a
biralo bizottsdg bonyolitja le. A birdld bizottsdg megvizsgalja és minsiti az
ajanlattevék pénziigyi, gazdasigi ¢és miszaki alkalmassdgat, a hirdetményben
meghatarozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat. A bizottsag
hatarozatban dont az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansdgdnak megallapitdsardl ¢és az ajanlattevé/részvételre  jelentkezd
10.12. A biralé bizottsagi munkardl jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
10.13. Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait ugy kell
kijeloIni, hogy a bevont kiils¢ szakértékkel egyiitt a bizottsag kollektiven rendelkezzen
a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerint jogi, kdzbeszerzés targya szerinti szalmai, pénziigyi,
illetve kozbeszerzési szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids



forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az
uniés értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az Gtszazmillid forintot
meghaladd értékli kozbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem biztositisa érdekében az eljarasba felel6s akkreditalt k&zbeszerzési
szaktanacsadot kell bevonni és a biralobizottsag tagjava kijeldini. Epitési beruhdzas
esetén a beszerzés targya szerinti szakértOként kizardlag az épitési beruhdzas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranya fels6foka végzettséggel
rendelkez6 személy jarhat el.

10.14. Az 6nkormanyzatnal a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara a
polgarmester jogosult.

11. Kiils6 szakért6 bevonasa

11.1. A kdzbeszerzési eljaras soran az 6nkormanyzat, mint ajinlatkéré nevében eljaro
személy /szervezet kivalasztasrol/felkérésérdl a polgarmester dont.

11.2. Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a polgadrmester a k6zbeszerzés
lebonyolitasara kiils6 szervezetet kérhet fel. A részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbol megvalosuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az
unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az G6tszazmillid forintot
meghalado értékli kozbeszerzési eljaras esetén az eljarasba feleldés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot kell bevonni.

11.3. A k6zbeszerzési szakértének a birald bizottsig munkéjaba torténd bevonasardl a
polgarmester dont.

12. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

12.1. A szervezet kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzod a felelds.
Feladata kiilondsen:
12.1.1. Feluigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a
kdzbeszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenyseégét
12.1.2. Azonnal kételes kivizsgalni minden kézbeszerzést zavard koriilményt
¢és minden olyan esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja
12.1.3. Jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a kozbeszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkolesi tisztasagat
biztositja
12.1.4. Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol,
azt a dolgozok munkakori lefrasaban rogziti
12.2. A szervezet kdzbeszerzési feladatainak eldkészitése, szervezése €s megvalositasa
a jegyzd, vagy az altala megbizott kdzbeszerzési el6add feladata és hatarkore. Ezen
belill feladata kiilondsen:
12.2.1. Az eljarast meginditd felhivas és az azt kiegészitdé kozbeszerzési
dokumentumok el6készitése és jovahagyasa, intézkedés a kozzétételrdl
12.2.2. Az 4llando és adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelmények meghatarozasa
12.2.3. A kozbeszerzési dokumentumok eldkészitésében kozremikodd
alkalmazottak, szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek
kivalasztasa, azok személyére javaslattétel
12.2.4. Folyamatosan vizsgdlja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete



biztositott-e

12.2.5. Rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz&désszerliségét, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas aranyat és 6sszhangjat

12.2.6. Gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés
feladatok ellatasarol

12.2.77. Gondoskodik a k&zbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett 6sszes irat megdrzésérél

12.2.8. Azonnal tajékoztatja a szervezet Vézetéjét, ha a feladatkorébe tartozd
munkajanak végzése soran szabalytalansagot, vagy szervezetik mikodési
korének vonatkozasaban célszertitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanal
intézkedés megtételét kezdeményezi

12.2.9. A jelen szabélyzatban és a Kbt-ben meghatarozott egyéb feladatok
végrehajtasa.

13. K6zbeszerzési szakérto

13.1. A kozbeszerzési szakértd az dnkormanyzatnal a kdzbeszerzés kulesfiguraja, aki
azonos feladatokat lat el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldaddval. A
szabalyzat a kozbeszerzési szakért6 feleldsségi korébe sorolhatja az alabbiakat:
13.1.1. A kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétének
ellendrzése, a hidnyossagok jelzése
13.1.2. Az eljarast megindit6 felhivas, hirdetmény, illetve kétfordulos eljaras
esetén az ajanlati felhivas tervezetének elkészitése
13.1.3. A kozbeszerzési dokumentumok jogi jellegli részeinek elkészitése, a
miiszaki lefrds készit6jével torténd egyeztetése
13.1.4. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat mintdjanak
elkészitése (amennyiben azt a szabalyzat nem tartalmazza)
13.1.5. Az atvételi elismervény mintajanak elkészitése
13.1.6. az adott kozbeszerzési eljaras fajtajanak megvalasztdsa, az egyes
eljarasi  cselekmények  iitemezésének  kialakitdsa, az  alkalmassagi
kovetelmények és az értékelési szempontok meghatarozasa a Kbt. altal
meghatarozott keretek kozott;
13.1.7. Sziikség esetén részvétel a helyszini bejarasokon/konzultacion
13.1.8. Az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk 4altal feltett jogi jellegli
kérdésekre valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellenérzése a Kbt.
eldirasainak t6rténé megfelelés szempontjabol
13.1.9. Részvétel a nyilvanos bontasi eljarason, sziikség esetén tanacsadis a
felmertilt jogi jellegli kérdésekben
13.1.10. Felkérés alapjan részvétel a birdld bizottsig munkdéjaban, tanacsadas
az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizards vonatkozasdban meghozando6
dontéshez
13.1.11. Hianypotld, illetve felvildgositast kérd levelek tartalmanak
meghatarozasa, elkészitése
13.1.12. JegyzOkonyv készitése a bontasrdl (diktafon, magnédfelvétel, vagy
jegyzékonyvvezeto altal készitett anyag alapjan)
13.1.13. Az ajanlotok/részvételi jelentkezések értékelésérl  készitett
jegyz6konyv atvizsgalasa a Kbt. eldirdsainak valo megfelelés szempontjabol
13.1.14. Részvétel a nyilvdnos eredményhirdetésben, sziikség esetén
tandcsadas a felmeriilt jogi jellegti kérdésekben
13.1.15.  JegyzOkényv  készitése az eredményhirdetésrdl — (diktafon,



magnofelvétel, vagy jegyzékonyvvezetd altal készitett anyag alapjan)

13.1.16. A birdlé bizottsag jegyzokonyve alapjan az ereménydsszegezés
elkészitése, megkiildése az ajanlattevok részére

13.1.17. Az eljaras eredményér6l sz616 tajékoztato elkészitése

13.1.18. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado 4ltal szolgéltatott
adatok alapjan az eldzetes tdjékoztatd, az éves Osszegezés €s a tajékoztatd
szerinti szerz6déskotésekrdl sz616 hirdetmények elkészitése

13.1.19. Részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti eljarasokban

13.1.20. Felkérés alapjan a kdzbeszerzési eljarasok soran masok altal készitett
anyagok véleményezése abbol a szempontbol, hogy azok megfelelnek-e a Kbt.
eléirasainak.

14. A kozbeszerzési eljarasok rendje

14.1. A k6zbeszerzési eljards menete:
14.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése/aktualizalasa
14.1.2. K6zbeszerzési szabalyzat attekintése, aktualizaldsa
14.1.3. Biral6 bizottsag kijeldlése
14.1.4. Kozbeszerzési szakért6 felkérése
14.1.5. Egyéb kiils6 szakérto felkérése
14.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele
14.1.7. Az eljarast meginditd6 hirdetmény, vagy kozvetlen megkiildési
ajanlattételi felhivas elkészitése
14.1.8. A hirdetmény megkiildése kozzétételre a Kozbeszerzési Hatdsag
Hirdetményellen6rzési Féosztalydnak
14.1.9. Adott esetben az ajanlattételi felhivas megkiildése az ajanlattevéknek
14.1.10. Adott esetben a K6zbeszerzési Dont6bizottsag tajékoztatasa (Kbt. 103.
§)
14.1.11. K6zbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasa
14.1.12. Hirdetmény esetén a Kozbeszerzési Hatdsag SzerkesztObizottsaganak
hianypotlasi felhivasaira valaszadas
14.1.13. Kozbeszerzési dokumentunok rendelkezésre tartdsa
14.1.14. Kiegészitd tajékoztatds biztositasa (adott helyszini bejards vagy
konzultacio keretében)
14.1.15. Bontasi eljaras lebonyolitasa
14.1.16. Formai biralat lebonyolitasa
14.1.17. Ajénlatok hidnypdtoltatasa, felvilagositds kérés, szamitasi hiba
javitésa
14.1.18. Tartalmi birdlat lebonyolitasa
14.1.19. Dontés az eljaras eredményérol
14.1.20. Eredményhirdetés
14.1.21. Szer6déskotés az eljaras nyertesével

15. Kiegészitoé szabalyok:

15.1. Kiegészit6 tajékoztatas/helyszini szemle/konzultacio:
15.1.1. A helyszini szemlérél, a konzultaciérol az ajanlatkérd jegyzOkonyvet
készit, amelyet elektronikusan hozzaférhet6vé tesz vagy valamennyi
ajanlattevé részére megkiild - fiiggetleniil attol, hogy az a helyszini szemlén,
illetve a konzultacion részt vett-e vagy sem — a Kbt. altal eléirt hataridén beliil



[Kbt. 56.§ (2) bekezdése]. A jegyzOkonyv tartalmazza:
15.1.1.1. A beszerzés megnevezését
15.1.1.2. A konzultacié (helyszini szemle) helyét és idejét
15.1.1.3. A jelenlévbket (jelenléti iv, név, beosztis és szervezet
megjelolésével)
15.1.1.4. A felmerilt és megvalaszolt kérdéseket
15.1.1.5. Egyéb kérdéseket
15.1.2. Az ajanlatkér$ a helyszinen feltett kérdésekre szoban nem, csak utdlag
frasban valaszol, amennyiben a feltett kérdéseket az ajanlattevOk irdsban is
eljuttatjdk az ajanlatkéréhdz, vagy irasban rogzitik, ennek forméja lehet a
jegyzOkonyv is, amennyiben azt valamennyi a helyszinen 1év6 ajanlattevd és
ajanlatkérd alairja. A helyszini szemlér6l és a konzulticiordl késziilt
jegyzOkonyv nem modosithatja, csak értelmezheti, illetve kiegészitheti az
ajanlati felhivasban és a dokumentacidéban leirtakat.
15.2. Az ajanlatok atvétele:
15.2.1. Személyes kézbesités esetén az atvételi elismervénnyel t6rténik.
Az atvételi elismervényt csatolni kell a beérkezett ajanlathoz.
15.2.2. A nem ép csomagolést, vagy a nem zart ajanlatot érvénytelenné
kell nyilvanitani, mert az nem felel meg a Kbt. és az ajanlati felhivas
feltételeinek. ‘
15.2.3. A kozbeszerzést ellatdo eldadonak, vagy a jegyz6nek kell
gondoskodnia a beérkezett ajanlatok bontasi hatarid6ig torténd
biztonsagos, zart tarolasarol.
15.2.4. A bontasrol felvett jegyzékonyv tartalmazza:
15.2.4.1. Az ajanlatkéré nevét és cimét, a kozbeszerzés
megnevezeését
15.2.4.2. A bontés helyét és idejét
15.2.4.3. A bontason résztvevok nevét és mindségét
15.2.4.4. ajanlatkérd valasztasa szerint a szerz6dés teljesitéséhez
rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezetet [Kbt. 68.§ (4) bekezdése]
15.2.4.5. A beérkezett ajanlatok szamat, utalva a beérkezés
id6épontjara (van-e késve benyujtott ajanlat)
15.2.4.6. Az ajanlati adatlapon (felolvasoélap) szereplé adatokat
15.3. Az ajénlatok értékelése
15.3.1. A birdlo bizottsadg végzi az ajanlat értékelését a pontszamok
kiosztasaval, a Kbt. idevonatkozo szabalyainak maximalis betartasaval.
Az értékelésbe kiilsd szakértk is bevonhatok a birald bizottsig elndke
altal.
15.3.2. Az értékelés elsd szakaszaban formai szempontbol kell
megvizsgalni az ajanlatokat. Az alkalmassagi kdvetelmények, a kizar6
okok és a 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok elézetes ellendrzését
kell elvégezni. A birdld bizottsdg dontése alapjan a kOzbeszerzési
feladatokkal megbizott eléadd, vagy a kozbeszerzési szakértd is
elvégezheti a formai ellenérzést, és a hidnypétlast. A formai
érvényesség megallapitdsa azonban a birdldé bizottsag joga és
kotelezettsége.
15.3.3. A formai biralatot kdvetden az érvényes ajanlatokat érdemben is
értékelni kell a megadott értékelési szempontok szerint.
15.3.4. A birdlobizottsag az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevét ot munkanapos hatérid6



tlizésével koteles felhivni a kizaro okok, az alkalmassagi
koévetelmények, valamint - adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekezdése
szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljarast meginditd
felhivasban eléirt igazolasok benyujtasara.

15.3.5. Az értékelés befejeztével a birald bizottsag indokolassal ellatott
javaslatot tesz az ajanlatkérd felé, melyben az eljaras eredményessége
esetén megnevezi a nyertes ajanlattevd személyét, illetve az eljaras
eredménytelenségére tesz javaslatot.

15.3.6. Amennyiben az elbiralas eredményeként kettd, vagy tobb
ajanlattevd is azonos pontszammal végzett, a sorrendet a legmagasabb
sulyszamu pontozasi részszempont szerint kell eldonteni.

15.3.7. A birald bizottsag jegyzokonyvet vesz fel, melyhez az
elbiralasrél késziilt tablazatot is csatolja. A jegyzOkényvben a birdld
bizottsag javaslatot tesz a nyertes személyére az eljaras eredményessége
esetén.

15.3.6. A dontést a polgarmester hozza meg. A dontésnek meg kell
eléznie az eredmény kihirdetését.

16. Zaro rendelkezések

16.1. Szervezetiink kozbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkoz6 jogszabalyok €s a jelen szabalyzat eléirdsait attanulmanyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint a toliikk elvarhaté legnagyobb gondossaggal eljarni.

16.2. A kozbeszerzési folyamatban részt vevd személyek — amennyiben megitélésiik
szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt
észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

16.3. Jelen szabalyzat képviseld-testiileti jovahagyast kdvetd els6 munkanapon 1ép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt k6zbeszerzések
esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabban
érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Dombegyhéz, 2016. marcius 24.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete a 33/2016. (I11.24.) Kt. szamu hatarozataval 2016. marcius 24. napjan hagyta jova,
mellyel egyidejileg a 182/2012. (XL29.) szamu hatarozattal jovahagyott kozbeszerzési
szabalyzat hatalyat veszti.
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Dr. Varga Lajos
polgarmester







