-£7 -

RIAS P T4 S st A I R A

1= fnry Ih._::a__::.._u(

Lo sndnysug
TS LV POGIOT SN2

¥56 268~ 0 098 €S- (EFFyF=) ANDNCAEE LININALS ST (O (14
+56 268~ 0 098 ESH (A IA-A-AIF I IF=) AANAWUHNT HHOUS ANDIHAL [V ve
OrZ6IZT 0 BESEBT € patyer 48T A 74
SF9 58 OF 0 857 T8 8E (BTG Ty =) quseipioge! (o] g A [H4
Q0 T6L 8 1] IBSO6EY "
000266 ¢ 0 USE LPP T o
985 +8T UE 1] 428 LEV LT SoH gl H]
OEETELS [ OFTGLY ¥ (E1+Z1+ L1400 =) sy o DA IFEALY A1) £t
290 Thi v 4a LB T8I E B DR R R § ] iE
EIsel ] EARTEA POy g it
ZOE 946 9F 0 ZB0 06Y St (60+80+40+90=) HI 1A Iy {IFSAUY U YRS 11 zi
000 0% i} GEDAIA T Cmis s wn HCE 1
920 66 0 i) Lardebshany . BN )
9L £26 5P 1] Opil ER EV P R (T e A NG N R P VI Wit
T ¢ B 1
TXETSPP) QZRIE “

mﬂmﬁﬁﬂﬁmw%ﬁm -V/ET

TUIUT AVEUPE B0 el Lol TR
FH 0 Jers ] BAGGZUA | §() (o ADaiA
IS SO0 17 v HA R0
GRS b Al T Y SEAY)

Ty cdld

i vl




R EL MR AR P A

Pl PIA IO S el i n i T RN Ia E S SRR R B

Vol i

[P

UEE TEL S

LEFLLr

fra gaay

AT Lir

LPEBPP T

azb Lok

‘FE8Fr vagtaAnY 1odueoy senuel jospuoaaliF[nded s¢ -ope 2i) sgrennl rdawees ounig el BRI Joqitiaap s uRtailo B IR Mgt
Zreerrd i oy 1 ¢ BIee 53

ELEPSS Ul L AP D e

i
TRy

4

9 8L :
iy ; & 7 . . 1

o

SPZBARY

CHbo” g oo pelig L2
i -+ ST, | FE 0 A BRA,
FISHPE S O Bl 7% H A Aldih 0
PHUAERE A5 Bl AT ] ST

Lot celld

A AR-AYERRK

wriog sndnyang
CSET LTFO'GTOT 0%




21. meligklet a ../2018. (...) &nkormanyzati rendelethez

Adatellenérzd kod:  721ee7666-3425-4¢-12-5a-7-b-3768-872-8-7-3-11

Fejezeti jellemzd adatok

Onkormanyzati jellemzé adatok
I | | Lo | L oo | [ s |
fejezet cim/alcim megye pénzugyi kérzet telepiiés-
fipus

A fejezet megnevezése, székhelye: A megye megnevezése, dnkomanyzat székhelye

Szerv szamiele

| 633819 i 1251 1| 851020
PIR-{6rzsszam szektor szakagazat

A szerv megnevezése, székhelye:
HOLLOSY KORNELIA OVODA

5836 Dombegyhdz Béke utca 39-41

Irdnyitd (fejezetet irdnyiio) szerv;

Eves kéltségvetési beszamold

tipus &y honap naptol hdénap

napig

a gzerv gezdasagi verettje a szerv vezeldje

Keszitette. ilf. felvilagositast nvuijt: AZ iranyiio (fejezelel iranyitd) szerv reszérdf jovahapyls:
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PIR: 633819

Eves koliségvetési beszdmold

Készili: 2019.04.17 13:54

HOLLGSY KORNELIA OVODA
Megye: 04 Pénziigyi kérzet: 0701
Szakdg: 851020 Szektor: 1251 lddszak: 2018.2

01 K1-K8. Kaltségvetési kiaddsok

04 B8. Finanszirozasi bevételek
05/A Teljesitett kiaddsok korményzati funkcionként
06/A Teljesitett bevételek korméanyzati funkciénként
07/A Maradvanykimutatas

08 Adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztséoviselbk dsszetételérérdl

09/A A létszam funkcidécsoportonkénti megoszlasa
12/A Mérleg
13/A Eredménykimutatds
17/A Tajékortatd adatok
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PIR: 633819 Késziilt: 2019.04.17 13:54
Eves kollségvetési beszdmuld

HOLLOSY KORNELIA OVODA

Megye: 04 Pénziigyi kérzet: 0701

Szakdg: 851020 Szektor: 1251 IdGszak: 2018.2

Beszamold a B1. - B7. koliségvetési bevételek elGiranyzatanak teljesitésérdl
03 K9. Finanszirozasi kiadasok

15/A  |Kimutatas az immateridlis javak, targyi eszktzok koncessziéba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok dlloményéanak alakuldsardl

16/A Az eszkdzok értékvesziésének alakuldsa

Adareilinono hidn T2 U660 30530 1G0T D ATEB-E TR 3 1 )
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22, meileklet a ../2018. (...) dnkormanyzati rendelethez

Adatellendrzd kad:

~3475-7bBE60396b-4{27-23475¢79-4552-51-1£-34-1457

Fejezeti jellemzd adatok

cim/alcim

fejezet

A fejezet megneverzése, székhelye:

Onkormanyzati jellemzd adatok

o] | 0701 | | 84 |
megye penzigyi kérzet teleplilés-
tipus

A megye megnevezése, dnkormanyzat székhelye

Szerv szamjele

633620 |

1251

873000

|

PIR-{6rzsszam

szektor

szakagazat

A szerv megnevezése, székhelye:
GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ

5836 Dombegyhaz Tavasz utca 3

Iranyio (fejezetet iranyitd) szerv:

Eves koltségvetési beszdmold

tipus &v honap

napiol hénap

napig

a szerv gazdasagi vezetdje

Keészitetie. il felvilagosifast nylit:
LRV

T om £ e
..ucit"dsl

& s7eh adatezolgaliatest besmamoldsi tevebenyeeonit elizic
balisegretént szerv PIR-1oroaszémie

a szery versldie

Az irdnyitd (fejezetet ranyiio) szerv részérol jovéhagyta
e felEiraes

LLney delefor

a soery Rimywereles ieladais

izk zlie g€ sere hesznali
rEmvitel proglani neve




PIR: 633820
Eves koltségvetési beszamold

Késziiit: 2019.04.17 13:55

GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ
Megye: 04 Pénziigyi korzer: 6701
Szakag: 873000 Szektor: 1251 1d8szak: 2018.2

01 KI1-K8. Koltségvetési kiadasok
02 Beszamolé a B1. - B7. koltségvetési bevételek elfirdnyzatanak teljesitésérgl
04 B8, Finanszirozasi bevételek
05/A Teljesitett kiadasok kormanyzati funkcidnként
06/A Teljesitett bevételek kormanyzati funkcidnként
07/A Maradvanvkimutatds
08 Adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviseldk dsszetételérérsl
09/A A létszam funkcidcsoportonkénti megoszlisa
12/A Mérleg
13/A Eredménvykimutatis
16/A Az eszkOzok értékvesziésének alakuldsa
17/A Taiékoztatd adatok

Sdatellonorza hod: -3d75-TB30R3GE0-H T 251 ACTOA55 511 - 34 1457



PIR: 633820 Késziiil: 2019.04.17 13:55
Eves koliségvetési beszamold

GONDOZAST KOZPONT DOMBEGYHAZ

Megye: 04 Pénatigyi kdrzet: 07(H

Szakag: 873000 Szektor: 1251 Tdészak: 2018.2

03 K9, Finanszirozasi kiadasok

15/A  |Kimutatds az immaterialis javak, targyi eszktzok koncesszidba,
vagyonkezeléshe adott eszkdzk dllomanvanak alakulédsarsl

Adawlienars o Lod: -3d75-TLEE0ZGE0-G1 27- 23475 70455 20 - i o 5 1B T
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23. melléklet 2 ../2019. {...) dnkormanyzati rendelethez

Adateliendrzé kéd:  -1d-3b0-65-3e4¢7a-7f76-8007¢54~8-72705682-63

Fejezeti jellemzd adatok

Orkonméanyzati jellemzd adatok
I [ | | Lo V[ oo | [ e4 |
fejezet cim/alcim megye panzigyi kbrzet telepiilés-
tipus

A fejezet megnevezése, székhelye: A megye megnevezese, onkormanyzat székhelye

Szerv szamjele
| 764014 P 1251 || 910100
PIR-6rzsszam szekior szakagazal

A szerv megnevezése, székhelye:
DOMBEGYHAZI KOZMUVELODESI INTEZMENY-IKSZT

5836 Dombegyhiz Béke uiea 4

Iranyité {fejezetet irdnyité) szenv:

Eves koltségvetési beszdmold

tipus av

honap naptél

honap napig

a szerv gazdasagi vezetdje

a szerv verelde

Készitetie il felvilagositast nydgt Az iranyito (fejezelet irdnyitd) szerv részerdl ibvéhagyia:
_{hev) (elairas)
.......... Ladeiefor e dnév telelom

a szerv adatsrolpshelasi beszamolasi tevétenysegell elzid
Lolsegyelest szerv PIR-10rzsszame

AENEEN E

& sren hinpvvezetes: feladeianat lglis

shessie basnah
szamvileli program neve




PIR: 764014

Eves kéliségvetdsi beszamold

Késziilt: 2015.04.17 13:56

DOMBEGYHAZI KOZMOVELODEST INTEZMENY-IKSZT
Megye: 04 Pénziigyi kérzet: 0701
Szakég: 910100 Szektor: 1251 Iddszak: 2018.2

01 K1-K8. Koliségvetési kiadasok
02 Beszamold a Bl. - B7. kdltségvetési bevételek elfirdnyzatanak teljesitésérdl
04 B8. Finanszirozasi bevételek
05/A Teljesitett kiaddsok korméanyzati funkcionként
06/A Teljesitett bevételek kormanyzati funkciénként
07/A Maradvanvkimutatas
08 Adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisziségviselGk dsszetételérérél
09/A A 1étszdm funkcidesoportonkénti megoszlisa
12/A Meérleg
13/A Eredménykimutatas
17/A Téjékoztato adatok

Adate Wenorng hod: - 1820063 Aedc Ta-T§ d-8007¢ 54-8-TaT05682-62



PIR: 764014 Készil 2019.04.17 13:56
Eves kaliségvetési beszamold

DOMBEGYHAZI KOZMUVELODEST INTEZMENY-IKSZT

Megye: 04 Pénziigyi kbrzet: 0701

Szakdg: 910100 Szekior: 1251 Iddszak: 2018.2

T o

tlap meon

03 K9. Finanszirozasi kiaddsok
15/A  |Kimutatds az immateridlis javak, targyi eszkozok koncesszidba,
vagyonkezeléshe adott eszktzok allomanyanak alakulisardl

16/A Az eszkiizok értékvesziésének alakulasa

Adetcllenorsd hod: - 1d-300-65-2ed Ta-717d-8007 ¢ 54-8-TaTB5682-63
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24, melléllet a .../2019. (...) 6nkormdnyzati rendelethez

Iktatdszam:35/2018

EVES BELSO ELLENORZESI JELENTES

DOMBEGYHAZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA 2018. EVI EVES BELSO ELLENORZESI
TEVEKENYSEGEROL

VEZETOI OSSZEFOGLALO
Az ellendrzési terv

A belsd ellendrzést a Dél-Békési Tobbcélu Kistérségi Tarsulds altal hatdrozatilag elfogadott 2018. évi
belsd ellen&rzési terv alapjan végeztik el. Az ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjan késziilt el

A belsé ellenérzés célja

Dombegyhdz Nagykdzség Onkormanyzata 2018, évi ellendrzési tervében kettd terv szerinti ellenérzés
kerlilt meghatdrozasra. Az ellendrzési tervek célja annak megéllapitasa volt, hogy a gyermekétkeztetés
dokumentumai a jogszabélyi elGirdsoknak megfeleinek-e a Hollésy Kornélia Egységes Ovoda-bélesddé-

nél valamint a Gondozasi Kézpontnal.

Végrehajtoti ellenbrzések

A 2018, evi ellenGrzesi terv szerinti ellendrzés végrehajtasra keriilt, az ellendrzési tervben szerepld ka-
pacitasnak és idgbeli itemezesnek megfelelden.

Az ellenérzések eredménye

Az eilen6rzés soran szabalytalansdgot nem tapasztaltunk, az ellendrzési jelentéshen javastatot nem
tettlink, intézkedési terv készitése nem volt indokolt.

Osszességében megallapithatd, hogy az ellendrzés végrehajtdsa terv szerint tértént. Az elvégzett el-

lendrzés megdllapitdsa és javaslatai az Onkorményzat szabalyozottsdgat és szabdlyszer(i tevékenységét
pozitivan alakitottak.

Végre nem hajtott intézkedések

Az ellendrzés soran szabidlytalansdget nem tapasztaltunk, az ellendrzési jelentéshen javaslatot nem
tettiink, intézkedési terv készitése nem volt indokolt.



TARTALOMIEGYZEK
i. A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa dnértékelés alapjan {Bkr. 48. § a) pont
I/1. Az éves ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. aa) pont)
I/2/a) A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellengrzések dsszesitése

séra okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja kapcsan tett jelentések széma és rovid 6
szefoglalasa

1/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elsegitd és akadalyozd tényezék bemutatdsa (Bkr. 48.§ ab)
pont)

I/2/a) A belss ellentrzési egység humanerdforras elldtotisdga

1/2/b) A bels ellentrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis figgetlenségé
biztositasa {(Bkr. 18-19.§ alapjan

I/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. § alapjan)
I/2/d) A belsé ellen6ri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatésa
I/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozd tényezék
1/2/f) Az ellendrzések nyilvdntartdsa
I/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok
I/3. A tandcsadd tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48.8 ac) pont)

il. A belsd kontrollrendszer mkodésének ériékelése ellendrzései tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
pont)

11/1. A belsd kontrollrendszer szabélyszer{iségének, gazdaségossdganak, hatékonysdganak és erec
menyességenek ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 18.§ ba) pont)

11/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.8 bb) pont)

. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

Mellékletek:

l.sz. melléklet: Létsrdm és erdforras
2 sz, melléklet: Ellentrzésel

ez melléklet; Tevekenyregek

452, meitebet: Interkedések megvelicilasa



I. BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA ONERTEKELES
ALAPJAN (Bkr. 48.§ a) pont)

A belsS ellendrzés 2018. évi munkajanak tervezésekor a terv szerinti ellenérzéshez szikséges kapacités
meghatarozasra kerilt.
2018. évben soron kiviili ellendrzés, terven feltli ellendrzés, tandcsaddi tevékenység nem keriilt meg-
hatarozdsra az éves tervben.

Dombegyhaz Nagykézség Onkormanyzata 2018. évi ellenérzési terve

Ellendrzendd fo- | Az ellendrzésre vonatkozd stratégia (ellendrzés | Azonositott kockd- § Az eflendr- | Az ellendrzés | Eréforrds
lyamatok  és | célia, médszere, térgya, terjedelme, ellendrzott | zatitényeztk zéstipusa iitemezése sziikségle-
szervezeti egy- | idBszak) tek
ségek
Holidsy Komnalia | Cél: Annakmegéllapitasa, hogy a gyermekétkezte- | A kGltsépvetéssel Szabalysze- | 2018 marcius i 5revizori
Egységes ovoda | tésdokumentumaia jogszabalyi elbirdsoknak meg- | térténd gazdalkodss | riiséglellen- nap
és hilcsdde felelnel-e 50rdn a vonatkozo Grzés

Maddszer: dokumentumok, nyilvdntartdsok vizsga- | jogszabalyokban fog-

lata, interju. Részben tételes, részben szurdproba- | laltak érvényesiiiése,

szerdi mintavételes vizsgalat. és a kdltségvetesi

Térgy: a dokumentumok, és az ehhez kapesolddo rendelet betartisa

szabalyozdsokban foglaltak érvényesiilésének a

vizsgalata

idGszak: 2017 év
Gondozési Kiz- | C&l: Annakmegallapitase, hogy a gyermekétkezte- | A kbltségvetéssel Szabdlysze- 1 2018.mdjus | Srevizod
pont tés dokumentumai a jogszabalyi el6irasoknak meg- | torténd gazdalkodas | riségiellen- nap

felelnek-e s0rdn avonatkozd Grzés

Middszer: dokurnentumok, nyilvantartasok vizsga- | jogszabélyokban fog-

lata, interju. Részben tételes, részben szlréproba- | laltak &rvényesiilése,

szerdf mintavételes vizsgalat. esa koitségveiési

Targy: a dokumernitumok, &s az ehhez kapcsolodd rendelet betartasa

szabalyozdsokban foglaltak érvényesiilésének a

vizsgdlata

Id&szak: 2017 év

I/1. Az éves ellendrzési tervhen foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. aa)

pont)

I/1/a) A targvévre vonatkozo éves ellendrzési terv teliesitése, az ellendrzések Hsszesitése

Dombegyhdz Nagykézség Onkorméanyzata 2018, évi ellendrzési tervének megvaldsuldsa

nont

dokunentanial g opsiabal

telnei-g

vielat s ohoizh nisgle

nincs

Eltérés

nines

. Ergforrds
Grzd Ell.0temezése Elt’E- szilks.
Ellengrzstt Effendirzés célja ) res {revizeri
SZEIV.2gYS. M- nap)
- doka i
Terv Teny Terv | Tény
Holidsy botnéla Anngh megellapite: 1 hopy e gyermeké thenietss 201803 o 2018 02 he [ mines | Saap T8 aap
Egyeeges ovode es | dokomentumai szebalvlefdirasolagt negle-
hiksdde feingh-e :
@O,,dngng;i;.“ﬁi Anval niegallent Oy & EyEiThehe T 2 ITEe T SOREOR R T0RE 0% BA e "v:jﬁ

s




A 2018. évi tervezett és megvalosult adatok dsszevetése:

Tervezett kapa- Tény adatok (el
Megnevezés citds {ellendrzési V . . Teljesités %
lenérzési nap)
nap)

Terv szerinti ellendrzés 10 10 100%
Soron kiviili ellendrzés 0 0 0
Terven felili ellendrzés 0 0 0
Tanacsadoi tevékenység 0 0 0
Osszesen: 10 10 100%

1/1/0) Az ellendrzések sordn blintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi elidras meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandia kapcsén tett jelentések széma és rovid sz-
szefoglaldsa

A 2018. évi lezért ellenbrzési jelentés sordn blintetd-, szabdlysériési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja kapcsan tett megallapitas
nem volt.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet el8segitd és akadéalyozé tényezék bemutatasa (Bkr. 48.§ ab)
pont)

A bels6 ellendrzést a Magyarorszdg 2017. évi kdzponti koltségvetésérdl szold 2016. évi XC. torvény,
Magyarorszag 2018. évi kdzponti kditségvetésérdl sz616 2017. évi C. térvény, a Magyarorszag helyi 8n-
kormadnyzatairdl szdlé 2011. évi CLXXXIX. Tv., a kdltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérsl és
bels§ ellendrzesérdl sz6ld 370/2011(XN.31.) Korm. rendelet, a Nemzetgazdasdgi Minisztérium &ltal
kozzétett ,Magyarorszagi dllamhaztartasi belsd eflendrzési standardok” Utmutato figyelembevételé-
vel, valamint a DéI-Békési Tobbcéld Kistérségi Térsulas dltal hatarozatilag elfogadott 2018. évi belsd
ellen&rzési terv alapjan végertik el.

Az ellendrzési jelentés megfelelt a kottségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdi és belsd ellendrzé-
sérdl sz616 370/2011.(X11.31.} Kormanyrendelet (tovabbiakban Bkr.) 39. §-dban megfogalmazott kdve-
telményeknek.

Az éves ellendrzési jelentés készitési kitelezettséget a 370/2011. {X11.31.) Kormanyrendelet hatarozza
meg, melynek 28. pontja tartalmazza az dnkormanyzatok tarsuldsaival kapcsolatos kiildngs szabalyo-
kat.

Az ellendrzés ideje alatt a hivatalban 1évs vezetSk és az ellendrzést segité személyek a belsd ellendr-
zéshen segitGkészen kizremiikddtek.

A személyi kapacitas a beszémolasi id&szakban rendelkezésre allt. A targyi feltételek (szadmitdgép, in-
ternet, iroda) rendelkezésre dlltak.

Egyéb az ellendrzéseket jelentdsen akadalyozd tényezék nam adédiak.

Az Onkorményzat a jelentésiervezetre nem teit észrevételt.

t/2/a) A belso ellendrzesi egyvség humaneréiorras eildtottsdga

A Dél-Bekesi Tokbhcelu Kistércégi Tarsulas kitted szotgahtatot, a King Controll I {addszam: 2318846243
02, székhely: 7623, Pecs, Falocai vt 24-26.) tarsaségot bizta meg 2 2018, é&vi belsd ellendrzéd teve-
kenység elldtasdval A jogezzhalyi eldnzscinek megfelelden megélizpodachern régziteitéh & feladeiok

eilztdanai modjét.
A belsd eliendrzest vereld 2018 08.30-ig & king Controll kT Ggyvezeidie, hialyné Demacsak Agnes, aki
megielel a Bhr. 24.8-ban meghatérozott képettsegi kbvetelmenyehnek, mivel oleveles konywizsgald

g

e



€s regisztrdlt kdltségvetési belsd ellendr. 2018.10.01-t6l a King Controll Kft. tulajdonostarsa, Bérdcz
Ferenc lett a bels§ ellenérzési vezetd, regisztracids szama: 5116016.

A 2018. évi helyszini ellenérzésekben, mint megbizott belsd ellendri asszisztens részt vett Gyuris Méria.
Az ellen8rzési feladatok végrehajtdsdhoz sziikséges létszam, képzettség és gyakorlati tapasztalata ren-
delkezésre allt.

I/2/b) A belsd eliendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkcionalis figgetienségének biz-
tositdsa (Bkr. 18-19.§ alapjan}
Az ellendrzési id@szakban a belsé ellendrik szervezeti és funkcionalis figgetlensége biztositott volt.
A belsd ellenérzési tevékenységet ellaté King Controll Kft a kbltségvetési szervek vezetdinek nincs kiz-
vetlenul aldrendelve, igy a szervezeti fiiggetlenség biztositott volt.
A funkciondlis figgetlenség:
e az éves ellendrzési terv kidolgozasa,
e azellendrzési programaok elkészitése és végrehajtasa,
e azellendrzési modszerek kivalasztasa,
o azellendrzési jelentés elkészitése
soran biztositott volt.

I/2/¢) Osszeférhetetlenségi esetek {Bkr. 20. § alapjan)

Az ellendrzési tevékenység végrehajtdsa soran Gsszeférhetetlenségi esetek nem voltak,

I/2/d) A bels& ellendri joggkkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
Az ellendrzési tevékenység sordn a belsd eltendrok jogai érvényesiiitek.

A tervezett ellendrzési tevékenység végrehajtdsa érdekében a kért adatszolgaltatasok teljesitésre ke-
riltek, igy ezek az ellen&rzési munka végzését nem nehezitették, illetve kortdtozték.

I/2/e) A belss ellendrzés végrehajtasat akadilyozd tényezsk
Az belsd ellendrzés feladatainak végrehajtasdhoz a bels§ ellendri létszam kilsS cég éltal biztositott
volt, a targyi feltételek (szamitogeép, internet, iroda) rendelkezésre alltak.

I/2/f) Az ellendrzések nyilvantaridsa

Az ellenérzések nyilvantartasa a Bkr. 22.§ (2) bekezdés b) és 50.§ eldirasainak megfelel8en tortént. Az
ellenérzési dokumentécidk biztonsdgos drzése biztositott.

I/2/g} Az ellendrzési tevékenység feilesztésére vonatkozo javaslatok

A belsd ellendrzési feladatok mindségi elldtdsa érdekéhen feltétlenll szitkséges a belsd ellendrok to-
vabbképzése. A heszdmolasi idészakban t&bb képzésen vettek részt a belsé ellendrok, amelyek az is-
mereteik fejlesztését segitették eld.

I/3. A tandcsadd tevékenység bemutatisa (Bkr. 48.§ ac) pont)
A beszamolasi iddszakban irdsbeli felkérés tandcsaddi tevékenységre nem tértént.



il. A belsé kontrolirendszer miikédésének értékelése ellendrzései tapasztalatok alapjan
{Bkr. 48.§ b) pont)

lt/1. A bels6 kontrollrendszer szabdlyszer(iségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének noévelése, javitasa érdekében tett fontosabhb javaslatok (Bkr, 18.§ ba)
pont)

Kockzat / Intézkedést
Srsz. Ellendrzés célja Megallapitas Hatas Javaslat igényel?
{izen / nem)
1 Annak megdllapftdsa, hogy a gyermekét- | Az ellendrzés sordn szabdlyta- | Magas/ma- | Javeslatot Nem
keztetés dokumentumai a jogszabalyi lansagot nem tapasztattunk gas nem teszlink
eldirdsoknak megfelelnele
2 Annak megillapitdsa, hogy a gyermekét- | Az ellenSrzés sordn szabdlyia- | Magas/ma- | Javaslatot Nem
keztetés dokumentumai a jogszabalyi lansdgot nem tapasztaltunk gas nem teszdink
elbirasoknak megfeleinek-e

i1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

I Kontrollkérnyezet
Az Onkorményzat illetve a folyamatok szabalyozottsagéat a belss ellendrzés az elvégzett ellenérzési te-
vékenység sordn vizsgélta.
A kontroltkdrnyezet a szabdlyozottsag terén fejlesztést igenyel.

Il. Kockdzatkezelés
Az éves ellendrzési terv kialakitdsa sordn az Onkorményzat folyamatainak meghatarozésa, a kockazati
tényez§k azonositasa megtortént.
A kockazatkezelés mikddtetésének folyamatos biztositasa sziikséges.

I, Kontrolltevékenységek

A targyévi &s az el6z0 évi ellendrzések tapasztalata alapjdn a vezetdi ellendrzés nem minden esetben
mikddatt megfelelGen.

A kontrollitevékenység fejlesztése szlikséges.

V. Informacio és kommunikacid
Az Onkorményzat mikddéséve! kapcsolatos informaciok kdzzétételére az informatika hattér rendelke-
zésre dll, azonban ezen fellletek nincsenek teljes mertékben kihasznalva.
Az informacio és kommunikacié tovabbi fejlesztése sziikséges.

V. Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring)

Az ellendérzés soran szabalytalansagot nem tapaszialtunk, az ellendrzési jelentéshen javaslatot nem
tettlink, intézkedési terv készitése nem volt indokolt.

{O



lll. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa (Bkr. 48. § c) pont)

in-
Ellengr- tézk,
. Ja- .
zés . o . Ell. ter- Intézk,
Ellendrzés Ellendrzés vask. ,
azono- . s na , vet terv elké-
. targya iddszaka Szam | . .
sité P a igé- szillt-e
szama nyel
-e
07/201 | Ovoda gyermekétkeztetés dokumen- |2018.03.02-2018.03.08 |5 - nem |nem rele-
8 tumai vans
12/201 | Gondozasi Kp. gyermekétkeztetés do- | 2018.05.09-2018.05.15 |5 - nem | nem rele-
8 kumentumai vans

Az ellendrzés sordn szabalytalansagot nem tapaszialtunk, az ellen&rzési jelentéshen javaslatot nem
tettiink, intézkedési terv készitése nem volt indokolt.

Pécs, 2019.02.15.
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5. Tajekoztaté a Gondozasi Kozpont intézmény jelenlegi helyzetérdl

Dr.Varga L ajospolgarmester: az intézményvezetd itt volt a bizottsagi iilésen, elmondta,
a felmeriilt kérdésekre valaszolt. Rendkivill koériiltekintd, targyilagos, szertedgazd szakmai
megallapitasokat tartalmaz pro és kontra, nem tdlozva el semmit. Magas szakmaisagot tikkroz
az elterjesziés, mint a mogotte 1évd munka. A bizottsagok targyaliak, kérném a véleményeket.

Dr.Varga Lajosnéképviseld: az ligyrendi bizottsag targyalta, valdban egy eddigiektdl
eltérd eldterjesziést kaptunk és ez az Ujszerliség abban is megnyilvdnult, hogy nem csak a
dolgozdkat, bentlakokat, hanem a kint étkezdket is korbejart, informalodott. Olyan problémak
meriiltek fel, amikrél bevallom még én sem hallottam, viszont olyan problémak meg intéz6dtek
el, amik mér tobb éve folyamatban vannak. Ugy latom, hogy jelenleg nagyon jé kézben van az
intézmény, bizom benne, hogy igy is marad. Az elGterjesztésben volt egy pélydzati javaslat,
amit az ligyrendi bizottsag megszavazott. Az eldterjesztést a bizottsag elfogadta és elfogadasra
javasolja a testiiletnek.

Andras Istvannéképviseld: a pénziigyi bizottsdg is tdrgyalta ezt az eldterjesztést.
Nagyon oOriiliink, hogy van az intézmények egy erOskezli vezetdje. A pénziigyi bizottsag is
pozitivan értékelte ezt az elGterjesztést, teljesen jszerd volt a hozzaallasa. A tovabbiakban is
jO munkat kivanunk. A bizottsag elfogadta és elfogadasra javasolja a testiiletnek, a felvetett
palyazatot is tAmogatja.

Dr.Varga L ajo s polgarmester: kinek van kérdése, észrevétele, hozzdsz6lasa? Annyi
megjegyzeésem lenne, hogy az el6készitd asztalok, amik a beszdmoldban szerepelnek a hétf6i
nap folyamén ki lettek cserélve, ez egy folyamat része. Mivel tdbb kérdés, észrevétel,
hozzaszolas nem volt, aki egyetért, a beszamolo elfogadasaval kérem, szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal - ellenszavazat és tartozkodas nélkiil - a kovetkezd
hatarozatot hozta:

Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzat
Képvisel§-testiiletének
590/2019. (IV.30.) Kt.
hatarozata

Dombegyhaz Nagykdzségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a Gondozasi Kézpont
jelenlegi helyzetérdl késziilt beszamoldjat megvitatta és elfogadta.

Felelgs: Dr. Varga Lajos polgarmester
Hataridé: értelemszerii

Dr.Varga L ajo s polgdrmester: a palvazatra vonatkozéan a bizottsigok elmondtik a
véleményiiket. Javasolja a testiiletnek. hogy induljunk a palyazaton. aminek beadasi hatérideje
jonius 24-e. Amennyiben indulunk javaslom. hogy szakmai szakemberrel vizsgéltassuk feliil.
hogy mit és miért érdemes megtenni annak érdekében. hogy a pdlyazatunk hosszabb életii
legven a felgjitas és az eszkozbeszerzés tekintetében is. A palvazathoz 15 %-os Onerd
sziikséges. Akt egyetért azzal. hogy induljunk a palyazaton. az kérem. szavazzon.



A Képviselé-testiilet 6 igen szavazattal - ellenszavazat és tartézkodas nélkiil - a kivetkezé
hatarozatot hozta:

Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
591/2019. (1V.30.) Kt.
hatarozata

Dombegyhdz Nagykézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta és ugy
hatarozott, hogy indulni kivan a Magyarorszag 2019. évi kdzponti kéltségvetésérdl sz61d
2018. évi L. tdrvény (a tovabbiakban: Koltségvetési térvény) 3. melléklet II. 3. pont
szerinti az Onkorményzati étkeztetési fejlesztések tamogataséara kiirt palyazaton.

Felkéri a polgérmestert hogy a palyazat elékészitésével kapcsolatos intézkedéseket tegye
meg.

Felelds: Dr. Varga Lajos polgarmester
Hataridé: 2019. janius 20.

6. A Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek kozotti Munkamegeosztisi megdllapodas elfogaddsa

Dr.Varga L ajospolgarmester: technikai jellegii dologrél van sz6. Gyakorlatilag minden
valtozatlan marad, csak jogszabalyi forméban is elfogadasra keriil, ha jova hagyja a testiilet. Az
Ivoviz tarsulas vonatkozasdban szeretném elmondani, hogy a tegnapi nap folyamaén {ilésezett
€s ezt a Munkamegosztasi megallapodast elfogadta. Az elbterjesztés mindkét bizottsdg
megtargyalta, kérném a véleményeket.

Dr.Varga L ajosnéképviseld: az ligyrendi bizottsig megtargyalta, elfogadta és
elfogadasra javasolja a testiiletnek.

Andras lstvannéképviseld: a pénziligyi bizottsdg is targyalta, elfogadta és elfogadasra
javasolja ezt a napirendi pontot.

Dr.Varga L ajospolgdrmester: kinek van kérdése. észrevétele, hozzaszolasa? Mivel nem
volt, elfogadasra javaslom.

A Képviselé-testiilet 6 igen szavazattal - ellenszavazat és tartézkodas nélkiil - a kévetkezd
hatdarozatot hozta:

Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének
592/2019, (IV.30.) Kt.
hatarozata



Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata az dllamhdztartdasrol sz6lé 2011. évi CXCV.
1orvény 10. § (4a), valamint a térvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 9. § (5} bekezdésében foglaltakra figyelemmel gy déntétt, hogy a Dombegyhazi
Polgérmesteri Hivatal és Gondozasi Kézpont Dombegyhaz, Hollésy Kornélia Ovoda,
Dombegyhazi Kozmitvelodési Intézmény-IKSZT gazdasidgi szervezettel nem
rendelkezd intézményeivel, valamint a Dombegyhaz €s Térsége Ivovizmintség-javito
Onkormanyzati Tarsulissal megkttendd munkamegosztdsi megéllapodésokat a
hatarozat mellékletei szerinti tartalommal jovahagyja.

Felelds: intézményvezetok, Tarsulas elnbke jegyzd

Hatarid6: 2019. majus 2.

1. meliéklet a 592/2019. (IV.30.) Kt. hatarozathoz
Munkamegosztisi megallapodas

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, valamint a Gondezasi Koézpont Dombegyhiz
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztis és
feleldsségvallalas rendjérdl.

1. Altalinos szempontok

A  munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhéaztartasrdl sz6lo  torvény
végrehajtasarol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(X1L 31.) Korményrendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe
véve az Avr. 7. § (1), 9. § (1) bekezdéseiben, s a 9. § (5a) bekezdéseiben eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal), mint az irdnyitd szerv altal kijelolt, gazdasagi szervezettel rendelkez$ Gnalldoan
mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, és a Gondozdsi Kozpont Dombegyhaz
(tovabbiakban: Intézmény), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, énalldan mikodod
koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztas, €s feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

Hivatal azonositd adaiai;
Név:

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Székhely:

Torzskényvi azonositd szama:
Alapitasanak idépontja:
Adoészama:

Intézmény azonosité adatai:
Név:

Székhely:
Torzskonyvi azonositd szama:
Alapitasanak idéponta:
Addszama:

5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.
344278

1990.10.12,

15344272-2-04

Gondozasi Kézpont Dombegyhaz
5836 Dombegyhdz, Tavasz utca 3.
633820

2000.12.15.

16654835-2-04

Pénzforgalmi szamlaszama: 11733089-16654835



Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjén az elGiranyzatai tekintetében a
tervezési, gazdalkodési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a
mikodesevel, iizemeltetésével, a beruhdzasokkal, védelmével kapcsolatos feladatainak
ellatasara a Képviseld-testiilet a Dombegyhédzi Polgdrmesteri Hivatalt jelslte ki. A vagyon
mitkodtetése és hasznositdsa az Intézményvezetd feladata.

Az intézmény az Avr-ben rdgzitetiek szerinti feladatait, a kijelslt koltségvetési szerv az
alloményaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen
€s médon latja el.

Munkamegosztdsi megallapodds célja, hogy a munkamegosztds és a felelisségvallalas
szakszerli rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

A Hivatal €s az Intézmény koézOsen feleléstk a munkamegosztis megszervezéséért és
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasiban meghatarozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabbd a belsé kontrollrendszer kialakitdsaért és
miikddtetéséért.

Az Intézmény a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok és az
allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban el8irtakat
kotelezo érvénnyel betartja.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, amelynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy: konyvvezetés, leltarozas; terminalon térténd utalasok; adatszolgaltatas; stb.

A Képviselo-testiilet rendeletben fogadja el a gazdaségi szervezettel rendelkezé Dombegyhdzi
Polgarmester: Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmények targyévi
koltségvetését. A kiemelt elSirdnyzatokon beliil az énalléan mikdds Intézmény vezetdie
szabadon rendelkezik, a kiemelt eldirdnyzatok kozdtti atcsoportositishoz kell a Képviseld-
testiilet hozzdjarulasa.

Az 8nalloan miksdo intézmény vezetdje az altala ellatott gazdasagi feladatok végrehajtasaért,
az elbirdnyzatok feletti feliigyeletért, azok felhaszndlasdért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért egy személyben felel. Az egyilittmikddés az onalldan
mukddd intézmény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kizotti szakmai nalldsagat nem
sértheti.

A Hivatal pénziigyi csoportjdnak vezetdje vagy megbizottja jogosult és kételes a megallapodas
alapjan az Onalléan miikoddé intézmény feladatdul megjelslt kérdésekben az érvényes
jogszabalyi el6irasok érvényre juttatdsa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet
ellendrizni. A szamviteli adatok r0gzitéséért a Hivatal pénziigyi csoportja felelds az
intézmeényvezetd 2gyiittmikddése mellett.

A Hivatal pénziigyi csoportja felelés a munkamegosztasban meghatarozott feladatok
végrehajtasinak megszervezéséért. a jogkorébe tartozo feladatok eldirdsszerii végrehajtasaért.

a mindenkori kéltségvetési eldiranyzatok betartasanak ellendrzéséért.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig



Az Intézmény a koltségvetési rendeletben feladatai ellatasahoz jovahagyott kiemelt
eldiranyzatai felett rendelkezik. Az intézményvezetd az Intézmény koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok felhasznalaséért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérél oly mddon gondoskodni, hogy az biztositsa a
koltségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

Az Intézmény az Onkorményzat gazdasdgi programjahoz, agazati koncepcidihoz és a
koltségvetési tervezéshez adatokat szolgdltat azok megalapozasara és alatdmasztisara. Az
Intézmény javaslatot tesz a mikddéséhez szikkséges személyi és targyi feltételek mennyiségi
€s értékbeli adataira, a feltjitas és fejlesztési igényeire, a jegyz6 altal megadott szerkezetben
€s idépontban.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésnek idészakaban:

- elOkésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre alld informaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szamitdsokat, adatokat, informacidkat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kivetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasardl, err6l az Intézmény vezet6jét tajékoztatja, az Intézmény bevonasaval
gondoskodik az elemi kéltségvetés elkészitésérol;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol;

4. Eléiranyzat modositas

Az Intézmény vezetdje az elSirdnyzat modositdsi igényét a jegyzd felé jelzi, amelyet
jovdhagyasra a pénziigyi vezetd a koltségvetési rendelet mddositds eldterjesztésekor a
képviselo-testiilet elé terjeszt. A modositasi igényben meg kell jeldlni a modositandd
eléiranyzatot, a modositas forrdsit és annak indokat is. Amennyiben az eldirdnyzatok
modositdsara az Orszaggytilés vagy a Kormany déntésének kivetkeztében keriil sor, a Hivatal
pénziigyi vezetdje a koltségvetési rendelet mddositasat kvetden, a végrehajtott modositasrol
tajékoztatja az Intézmény vezetdjét,

5. Pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény héazipénztira a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal elkiildnitett
pénztarhelyiségében muakodik, de kiilsé pénzkezelési helyként is miksdik, amelyre a
vonatkozo szabalyokat a Pénzkezelési szabalyzat irja eld. Az Intézmény 6nall6é bankszamlaval
rendelkezik, sajat bevételei, az atvett pénzeszkdzei, tamogatdsai és az irdnyitd szerv altal
nyujtott intézményfinanszirozds bevételei jelennck meg. Az Intézmény a kiaddsait a sajat
bankszamlarol inditott kifizetéssel teljesiti, A bankszamla feletti rendelkezés a
Bankszamlaszerzddés alapjan torténik. Az intézmény finanszirozasa a feladatok miikddéséhez
szitkséges kiadasokhoz igazodik.

Pénzkezelés szabalyait a mindenkori hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzat régziti, Az
Intézménynél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasara az intézményvezetd a
pénzkezeléssel megbizott dolgozdkkal Pénzkezeldi nyilatkozatot irat ald. amely a Pénzkezelési
Szabalyzat része. Az eseti vasdrlasokra a Készpénzigénylés elszamoldsra nyomtatvanvban
megjeldlt személy a jogosult,

Az Intézmény készpénzforgalmat az aldbbi formaban bonyolithat le:
a) eseti vasarlasokra készpénz eldleg felvételével.



b} téritési dijak beszedésével,

c)
d)

lakok letéti pénztara, és betétkényve,
bérjellegli kifizetések (fizetési elbleg, kozlekedési koltségtérités) teljesitésével

Az Intézmény ellatmanyt vesz igénybe.

a)

b)

d)

Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb &sszegli vasarlasaihoz készpénzt vehet fel,
utdlagos elszamolasi kotelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
készpénz felvételt megeldz8en 3 nappal kordbban, elére jeleznie kell. A felvett
készpénzzel az elszamolasi hataridén beliil koteles elszamolni, ettél eltémi csak a
Hivatal pénziigyi vezetdje engedélyével lehet.

Téritési dijak beszedése. A készpénzben teljesitett ellatottak altal fizetendd téritési
dijakat az Intézmény szedi be és fizeti be a Hivatalban vezetett Intézmény
hézipénztaraba. A téritési dijak, szolgéltatdsi dijak beszedésére csak szigorti szamadasi

kovetelményeknek megfelelé szoftverrel eldéllitott bizonylat, vagy az AFA tdrvény
altal elismert szigora szamadasi nyomtatvény hasznalhato.

A bentlakdsos intézményben a lakonak lehetésége van letéti pénztarban tartani a
készpénzét, amely Gsszege ellatoftanként nem haladhatja meg a 15.000 Ft-ot. Igény
esetén lehetdsége van a lakonak az értékeit és pénzintézetnél elhelyezett megtakaritasat
az intézményben megdrzésre leadni. Az intézmény vezetdje koteles a letétekrdl
nyilvantartast vezetni.

Bérjellegii kifizetésekre a Hivatalban vezetett Intézmény héazipénztirabdl, vagy az
Intézmény bankszamlajarol atutalassal keriilhet sor.

6. Eldiranyzat felhasznalas

zemelyi jultatdsokkal és a munkaerdvel valé gazddalkodas szabdlyai
A jovahagyott eléiranyzaton €s [étszam eldiranyzaton beliil a munkaltatdi jogok gyakorlasa az
Intézmény vezetdjének feladat- és hataskore.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével €s megsziintetésével kapcsolatos tigyintézést
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamol6-lap elkészitése) az Intézményvezetd utasitasa alapjan a Hivatal huméanpolitikai
Ugyintézdje rdgziti be a KIRA rendszerbe.

Intézmény feladata:

- Szamiejtéshez sziikséges adatokrdl, a munkabol valo tdvol maradasrdl. a betegszabadsag
igénybevetelérdl jelentést készit, és leadja a Hivatal huménpolitikai tigyintézéjének.

- FEllendrzi a Magyar Allamkincstartdl érkezd bérjegyzék adattartalmanak valodisagdt,
eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal felé.

- Egyéb munkaltator dontésekrdl és intézkedésekrdl tajékoztatja a Hivatalt.

Hivatal {eladata:

- Az Intézmény vezet§je dltal készitett szamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatdst régziti a
KIRA rendszerben.

- A nem rendszeres juttatdsokat szamfejti és atutalja az Intézmény dltal megadott adatok
alapjan.



- Gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal kildstt tajékoztatok, bevalldsi adatok,
szamfejtési listak tovabbitasardl az Intézmény felé.

Dologi kiadasokkal valé gazdalkodas szabdlyai

Az intézmeényvezetd a vasarlasra és a szolgdltatds nyujtasara irdnyuld megrendeléseit, vagy
szerzodéseit kotelezettségvallaloként aldirva megkiildi a Hivatal pénziigyi vezetdjének. Ha a
kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellen jegyzi €s felvezetteti az ASP
eldzetes kotelezettségvallaldsként, €s fizikai teljesitést kovetéen gondoskodik a kiadas
teljesitésérol.

A képviselo-testiilet a koltségvetés cgyensulyanak biztositdsa érdekében az Onéalidan
gazdalkodd koltségvetési szerv elbirdnyzat felhasznalasaval, és kotelezettségvallalasaval
kapcsolatban tovabbi eldirdsokrol dénthet, amelynek végrehajtoja a Hivatal pénziigyi
csoportja.

7. Kbtelezettségvallalas, utalvanyoezis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és
teljesitésigazolas

Az Intézmény miikodésére a Hivatal szamviteli szabalyzatgy(ijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

Kotelezettségvallalasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala
irasban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvillalas sordn a megrendeld a
szamlat az Intézmény nevére szoloan kéri.

Kotelezettségvallalas csak a — Hivatal pénziigyi csoportja ellenjegyzésre kijeldlt dolgozdia
altal — ellenjegyzést kdvetden torténhet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrdl,
hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre dll-e, a tervezett kifizetés idépontjaban a pénziigyi
fedezet biztositott-e, ¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabdlyokat.

Teljesités igazolasara az Intézmeénynél a vezetd, vagy a vezet6 altal irdsban kijeldlt személy
jogosult. A kijelslt személynek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd
utalas megjeldlésével és aldirasaval kell igazolmi.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijel6lt dolgozé latja el

Utalvanyozasra az Intézmény vezetdje, vagy az altala frasban kijeldlt személy jogosult. Az
utalvanyozéas minden esetben csak irdsban torténhet.

8. Fokonyvi kinyvelés és analitikus nyilvantartas

A kiadasok ¢s bevételek pénziigyi teljesitését. a f6kdnyvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok
maédositasanak nyilvantartasat. tovabba az analitikus nyilvantartdsok vezetését a Hivatal
pénzilgyi csoportja végzi. A Hivatal pénziigyl csoportja az Intézmény vezetdjét havonta
tajékoztatja az Intézményt érintd bevételi és kiaddsi eldirdnyzatok felhasznalasarél. A Hivatal
pénziigyi csoportja tdjékoziatast nyljt a képviseld-testiilet Intézmeény koltségvetését érintd
dontéseirdl és intézkedéseirdl,

Normativ hozzijarulas igényléséhez. elszamoldsihoz sziikséges alapadatokat az Intézmény
szolgdltatja a Hivatal pénziigyi csoportja felé.



A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartasi rendszer egyes teriileteit az Intézmény sajat
maga latja el, ezek a nyilvantartasok a kvetkezok:

- készletnyilvantartas,

- etkezbk nyilvantartasa.

9. Informaciéaramias, adatszolgaltatas

Az Intézmény koteles a részére megkiildott adatszolgaltatasokat a megadott hataridén beliil
visszaklildeni a Hivatal érintett igyintézdje részére, az adatok valodisagéért az Intézmény
vezetdje a felelds.

A Hivatal pénziigyi csoportja az Intézmény kéltségvetésének teljesitésérd]l az ASP programbdl
havonta adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstér felé. Az adatokhoz az Intézmény vezetdje a
pénziigyl csoportndl hozzafér. Ha tovabbi informdacidéra van sziiksége az Intézmény
vezetdjének, iddpont egyeztetést kdvetden felkeresi a pénziigyi csoportvezetdt.

Az allamhéztartds alrendszereib6l atvett, Intézmeényt érintd poteldiranyzatokrdl a Hivatal
pénziigyi csoportvezetdje értesiti az Intézmény vezetdjét.

Az Intézmény vezetdje az altala megkotott szerzédésekrdl, taimogatisokrol koteles a Hivatal
pénziigyi ligyintéz6jét tajékoztatni, és egy példanyt a kdnyveléshez leadni.

10. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatdsi ¢s beszdmolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata, Az intézmény
beszdmoléjat a Hivatal kételes lezarni, és amennyiben a Magyar Allamkincstar kéri nyomtatott
forméban is a megadott hatariddig bekiildeni.

A kdnyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idOpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarozasi titemterv tartalmazza,

Az Intézmény szakmai feladatelldtdsadt bemutatd szdveges beszdmold elkészitése az
intézmeényvezeto feladata.

11. Miikddtetés, targyi eszkdz karbantartas, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Intézmeény vezetdje felelds az Intézmény mikddtetéséért és a feladatellatas biztositasaért.
Az Intézmény szakmailag 6nalldan mikddik és a koltségvetési rendeletben meghatarozott
személyi juttatasok és jarulékai tovabba a dologi eldirdnyzati felett 6nalld gazdalkodasi joggal
rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszert mikddését az intézményvezetd biztositja. A
személyi feltételek bizlositasardl az intézményvezetd gondoskodik, a tareyi feltételek
biztositdsa érdekében az intézményi koltségvetést figyelembe véve beszerzési tervet készit.

Az Intézménnyel kapcesolatos felijitasok és épitési jellegli beruhdzasok a Dombegyhaz
Nagykozség Onkorméanyzata koltségvetésében jelennek meg. Azok elékészitése, a kivitelezés
végrehajtasanak folyamatos ellendrzése. az elvégzett munka. megrendelés alapjan térténd
atvétele a Hivatal feladata.

Az tnkormanyzat vagyongazdalkodasarol szoto 2/2012. (111.01.) 6nkormdanyzati rendeletében.
tovabba a felesleges vagyontargyak selejlezésérdl szo0lo szabdlyzatdban és a leltarozasi és



leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott elGirdsokat az Intézmény betartani koteles. Az
Intézmény a jogszabalyokban ¢s az &nkorményzat vagyonrendeletében eléirt mddon az
Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont onalloan hasznalhatja és hasznosithatja.

12. Belsé kontrolrendszer és a belsd ellendérzés

A Hivatal és az Intézmény koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni
és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informacié és kommunikacids rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérSl szold 370/2011.(XI1. 31.) Kormanyrendelet
elGirdsait, tovabba az allamhaztartisért felelds miniszter altal kozzétett moédszertani
utmutatokban leirtakat. Az Intézmény a Korményrendelet 1. mellékletében
meghatarozotiakkal &sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindséget, amelyrdl a Hivatalt is tajékoztatja.

A belsd ellendr

fliggetlensége,

éves ellendrzési munkaterv dsszeallitisa,

- az ellendérzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazésa,

az ellendrzések végrehajtasanak menete,

az Onkorményzat és a Dél-Békési Tobbeéla Onkorményzati Kistérségi Tarsulds altal ktdtt
megallapodas alapjan biztositott az Intézmény részére.

13. Kozbeszerzesi eljarasok lefolytatasa

Az Intézménnyel kapcsolatos feltjitasok és épitési jellegi beruhdzasok Dombegyhaz
Nagykdzség Onkorményzatinak koltségvetésében jelennek meg, azok elékészitése, a
kivitelezés végrehajtasanak folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan
torténd atvétele a Hivatal feladata, ezért az éves kdzbeszerzési tervet a Hivatal késziti.

14. Zaré rendelkezések
A megallapodas 2019, majus 2. napjatol [ép hatalyba és az ebben foglaltakat ¢ naptél kezdve
kell alkalmazni.

Dombegyhaz, 2019. majus 2.

Dombegyhézi Polgarmesteri Hivatal:

Gondozisi Kdzpont Dombegyhaz:

imtézményvezetd

Tovahagyas: Dombegyhdz Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a ..................
szamu hatdrozataval az egylttmiikodési megéllapodast jovahagyta.



2. melléklet a 592/2019. (IV.30.) Kt. hatdrozathoz

Munkamegosztisi megallapodis

Dombegyhizi Polgarmesteri Hivatal, valamint a Hollésy Kornélia Ovoda gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felel6sségvallalas
rendjérol.

1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztasi megéallapodds megkotésére az allamhaztartdsrél szold  torvény
végrehajtasarol sz6lé térvény végrehajtasarsl szold 368/2011.(XIL 31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe
véve az Avr, 7. § (1), 9. § (1) bekezdéseiben, s a 9. § (5a) bekezdéseiben eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban;
Hivatal), mint az irdnyité szerv altal kijelolt, gazdasagi szervezettel rendelkezd 6nalldan
miikdd és gazdalkodd koliségvetési szerv, és a Hollosy Kornélia Ovoda (tovabbiakban:
Intézmény), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez0, 6nalldan miksdo koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztas, és felelésségvallalas rendjére terjed ki,

Hivatal azonosit6 adatai:

Név: Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.
Toérzskdnyvi azonosité szama: 344278
Alapitasanak idépontja: 1990.10.12.
Addszama: 15344272-2-04
Intézmény azonositd adatai:
Név: Hollésy Kornélia Ovoda

Székhely: 5836 Dombegyhéz, Béke utca 39-41,
Torzskonyvi azonositd szama: 633819

Alapitasanak idopontja: 1994.01.01.
Adodszama: 16653030-1-04

Pénzforgalmi szdmla szama: 11733089-16653030

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjan az elGiranyzatai tekintetében a
tervezési, gazdalkoddsi, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi, tovabba a
mukodésével, lizemeltetésével. a beruhazasokkal. a vagyon védelmével kapcsolatos
feladatainak ellatdsira a Képvisel6-testiilet a Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatalt jelélte ki.

Az intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatail, a kijeldlt kéltségvetési szerv az
allomanydba tartozo alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen
és médon latja el.

Munkamegosztasi megallapodas célja. hogy a munkamegosztis és a feleldsségvallalas
szakszeril rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony. takarékos ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit inegteremtse,



A Hivatal és az Intézmény kozOsen feleldésok a munkamegosztds megszervezéséért és
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasiban meghatarozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartdsaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és

milkddtetéséért.

Az Intézmény a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok és az
allamhéztartisrol szold torvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13. § (2) bekezdésében meghatirozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat
kotelezd érvénnyel betartja.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, amelynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy: kényvvezetés, leltarozas; termindlon térténd utalasok; adatszolgaltatas; stb.

A Képviselo-testiilet rendeletben fogadja el a gazdasagi szervezettel rendelkezé Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 Intézmények targyévi
koltségvetését. A kiemelt elbirdnyzatokon belill az 6ndlldan mikods Intézmény vezetdje
szabadon rendelkezik, a kiemelt el8irdnyzatok kézotti atcsoportositashoz kell a Képviseld-
testiilet hozzajarulasa.

Az dnalldan miik6dé intézmény vezetdje az altala ellatott gazdaséagi feladatok végrehajtasaért,
az elbirdnyzatok feletti feltigyeletért, azok felhaszndlasaért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért egy személyben felel. Az egyiittm(ikddés az Snalldan
mUkddd intézmény jogi személyiségét s jogszabalyi keretek kozotti szakmai 6nalldsagat nem
sértheti.

A Hivatal pénzligyi csoportjanak vezet6je vagy megbizottja jogosult és koteles a megallapodas
alapjan az Onalléan mUkods intézmény feladatdul megjelslt kérdésekben az érvényes
jogszabalyi elbirasok érvényre juttatasa érdekében eljarni és a gazdalkodési tevékenységet
ellenbrizni. A szamviteli adatok rogzitéséért a Hivatal pénziigyi csoportja felelés az
intézmeényvezetd egyiittmikodése mellett.

A Hivatal pénziigyi csoportja felelés a munkamegosztisban meghatarozott feladatok
végrehajtasanak megszervezéséért, a jogkdrébe tartozé feladatok eldirasszert végrehajtasaért,
a mindenkori kdltségvetési elbiranyzatok betartasanak ellendrzéséért.

2. Elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

Az Intézmény a koliségvetési rendeletben feladatai ellatasdhoz jovahagyott kiemelt
eldiranyzatai felett rendelkezik. Az intézményvezetd az Intézmény koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felill kiteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésér§l oly mddon gondoskodni, hogy az biztositsa a
kohségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezeés

Az Intézmény az Onkormanyzat gazdasdgi programjihoz. agazati koncepcidihoz és a
koltségvetést tervezéshez adatokat szolgaltat azok megalapozdsira és aldtamasztasara. Az
Intézmény javaslatot tesz a milkddéséhez szitkséges személyi és targyi feltételek mennyiségi
és értékbeli adataira. a felujitas és fejlesziési igényeire, a jegyzd dltal megadott szerkezetben
és idépontban.



A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésnek idOszakédban:

- eldkésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre all6 informécidk alapjan a
tervezés megalapozésat szolgald szamitasokat, adatokat, informdacidkat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kévetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilénitett
nyilvantartasarol, errl az Intézmény vezet$jét tajékoztatja, az Intézmény bevonésaval
gondoskodik az elemi koltségvetés elkészitésérdl,

- gondoskodik az analitikus nyilvéntartdsok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérSl és
tovabbi vezetésérdl;

4. El6iranyzat médositas

Az Intézmény vezetGje az elbirdnyzat modositasi igényét a jegyzd felé jelzi, amelyet
jovahagyasra a pénziigyi vezetd a koltségvetési rendelet mddositis elbterjesztésekor a
képviseld-testiilet elé terjeszt. A modositasi igényben meg kell jeldlni a moédositandd
cldiranyzatot, a modositas forrdsat és annak indokat is. Amennyiben az eldirdnyzatok
modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének kivetkeztében kertil sor, a Hivatal
pénziigyi vezetdje a koltségvetési rendelet mddositasat kdvetden, a végrehajtott modositasrol
tdjékoztatja az Intézmény vezetdjét.

5. Pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény hézipénztira a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal elkilldnitett
peénztarhelyiségében miikddik, de ellatméanykezeld helyként is miksdik, amelyre a vonatkozo
szabalyokat a Pénzkezelési szabalyzat irja el6. Az Intézmény onalld bankszamlaval
rendelkezik, sajat bevételei, az atvett pénzeszkszel, tdmogatdsai €s az irdnyitd szerv altal
nyujtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek meg. Az Intézmény a kiadasait a sajat
bankszamlarél inditott kifizetéssel teljesiti. A bankszamla feletti rendelkezés a
Bankszamlaszerz§dés alapjan térténik. Az intézmény finanszirozasa a feladatok milkodéséhez
szitkséges kiadasokhoz igazodik.

Pénzkezelés szabalyait a mindenkori hatalyos Pénzkezelési Szabdlyzat rogziti. Az
Intézménynél a készpénzkezeléssel kapesolatos feladatok ellatasdra az intézményvezetd 4ltal
felhatalmazott személy jogosult illetve személyek jogosultak, amely a Pénzkezelési Szabalyzat
része. Az eseti vasarlasokra a Készpénzigénylés elszamoldsra nyomtatvanyban megjeldht
személy a jogosult.

Az Intézmény készpénzforgalmat az alabbi formaban bonyolithat le:

a) esell vasarlasokra készpénz eléleg felvételével,

b) bérjellegh kifizetések (fizetési eléleg. kozlekedési kltségtérités) teljesitésével

¢) Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb §sszegll vasarlasaihoz készpénzt vehet fel,
utélagos elszamolasi kotelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
készpénz felvétell megel6zéen 3 nappal kordbban, elére jeleznie kell. A felvett
készpénzzel az elszamolasi hataridén beliil koteles elszdmolni. ettél eltérmi csak a
Hivatal pénziigyi vezetdje engedélyével lehet.

d) Bérjellegii kifizetésekre a Hivatalban vezetett hazipénztarbdl. vagy az Intézmény
bankszamlajardl atutalassal keriilhet sor,

6. Eldiranyzat fethasznalis

Személyi juttatdasokkal és a nmumkaerdvel vald gazdalkodds scabdlyai
A jévahagyott eldiranyzaton és létszam eldiranyzaton beliil a munkéaltatéi jogok gvakorlasa az
Intézmény vezetdjének feladat- és hataskore.



A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapesolatos tigyintézést
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése) az Intézményvezetd utasitisa alapjan a Hivatal munkatigyi
tigyintézdje régziti be a KIRA rendszerbe.

Intézmény feladata:

- Szamfejtéshez szilkséges adatokrol, a munkébol vald tdvol maradasrdl, a betegszabadsag
igénybevételérdl jelentést készit, és leadja a Hivatal humanpolitikai tigyintézdjének.

- Ellendrzi a Magyar Allamkincstartél érkezé bérjegyzék adattartalménak valddisagat,
eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal felé.

- Egyéb munkaltatoi dontésekrdl és intézkedésekrdl tajékoztatja a Hivatalt.

Hivatal feladata:

- Az Intézmény vezetdje altal készitett szamfejtéshez sziikséges adatszolgéltatast régziti a
KIRA rendszerben.

- A nem rendszeres juttatdsokat szdmfejti ¢s atutalja az Intézmény 4ltal megadott adatok
alapjan.

- Gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal kiildott tajékoztatok, bevallasi adatok,
szamfejtési listak tovabbitasardl az Intézmény felé.

Dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai

Az intézményvezetd a véasdrlasra és a szolgaltatds nynjtasra irdanyuld megrendeléseit, vagy
szerzbdéseil kotelezettségvallaloként alairva megkiildi a Hivatal pénziigyi vezet6jének. Ha a
kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellen jegyzi és felvezetteti az ASP
el0zetes kotelezetiségvallalasként, és fizikai teljesitést kovetden gondoskodik a kiadés
teljesitésérdl.

A Kképviselo-testiilet a koltségvetés egyensulyanak biztositdsa érdekében az Snéildan
gazdalkodo kéltségvetési szerv elbirdnyzat felhasznaldsdval, és kotelezettségvallalasaval
kapcsolatban tovabbi eldirasokrol donthet, amelynek végrehajtdja a Hivatal pénziigyi
csoportja.

7. Kotelezettségvillalds, wutalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és
teljesitésigazolds

Az Intézmény mikodésére a Hivatal szdmviteli szabalyzatgylijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

Kotelezettségvallalasra az Intézmény nevében a kdltségvetési szerv vezetdje, vagy az dltala
irasban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalas sordn a megrendelé a
szamlat az Intézmény nevére szoldan kéri,

K.otelezettségvallalas csak a — Hivatal pénziigyi csoportja ellenjegyzésre kijelélt dolgozdja
altal — ellenjegyzést kovetden t0rténhet. A pénziigyi ellenjegyzdének meg kell gydzddnie arrol.
hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all-e. a tervezett kifizetés iddpontjaban a pénziigyi
fedezet bizlositott-e. és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.



Teljesités igazolasara az Intézménynél a vezetd, vagy a vezetd altal irasban kijelolt személy
jogosult. A kijelolt személynek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd
utalas megjeldlésével és alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijeldlt dolgoz6 latja el.

Utalvanyozasra az Intézmény vezetdje, vagy az altala irdsban kijelolt személy jogosult. Az
utalvanyozas minden esetben csak {rasban tdriénhet.

8. Fokonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A kiadasok ¢s bevételek pénziigyi teljesitését, a fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok
mddositasanak nyilvantartdsat, tovdbbd az analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal
pénziigyi csoportja végzi. A Hivatal pénziigyl csoporfja az Intézmény vezetdjét havonta
tajékoztatja az Intézmeényt érintd bevételi és kiaddsi eldiranyzatok felhasznalasardl. A Hivatal
pénziigyi csoportja tdjékoztatdst nyljt a képviselé-testiilet Intézmény koltségvetését érintd
dontéseirdl és intézkedéseirdl.

Normativ hozzijarulas igényléséhez, elszamolasdhoz sziikséges alapadatokat az Intézmény
szolgaltatja a Hivatal pénziigyi csoportja felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

Az Intézmény koteles a részére megkiildétt adatszolgaltatisokat a megadott hataridén beliil
visszakiildeni a Hivatal érintett Uigyintézdje részére, az adatok valédisdgaért az Intézmény
vezetdie a felelds.

A Hivatal pénziigyi csoportja az Intézmeény koltségvetésének teljesitésérél az ASP programbol
havonta adatot szolgaltat a Magyar Allamkinestar felé. Az adatokhoz az Intézmény vezetGje a
pénziigyl csoportndl hozzafér. Ha tovabbi informécidéra van szilksége az Intézmény
vezetdjének, idépont egyeztetést kdvetden felkeresi a pénziigyi csoportvezetdt.

Az allamhdztartds alrendszereibdl atvett, Intézményt érinté poételdiranyzatokrol a Hivatal
pénziigyi csoportvezettje értesiti az Intézmény vezetdjét.

Az Intézmény vezetdje az altala megkotdtt szerzédésekrdl, tamogatasokrol koteles a Hivatal
pénziigyi lgyintézdjét tdjékoztatni, €s egy példanyt a kdnyveléshez leadni.

10. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénzligyl helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi.
adatszolgaltatasi és beszamolasi kitelezetiség teljesitése a Hivatal feladata. Az intézmény
beszamoldjat a Hivatal koteles lezarni, és amennyiben a Magyar Allamkincstar kéri nyomtatott
formaban is a megadott hataridéig bekiildeni.

A kdényvviteli mérleg alitamasztdsat szolgdlo leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének 1ddpontjat. feleldseit €s helyszineit a leltarozasi itemierv tartalimazza.

Az Intézmény szakmai feladatellatasdt bemutatdo széveges beszamold elkészitése az
intézményvezetd feladata.

11. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartds, feldjitis, beruhdzas, vagyonkezelés



Az Intézmény vezetlje felelds az Intézmény miikdtetéséért és a feladatellatas biztositasaért.
Az Intézmény szakmailag Onailéan miikodik és a koltségvetési rendeletben meghatdrozott
személyi juttatdsok €s jarulékai tovabba a dologi eldiranyzati felett &nalld gazdalkodasi joggal
rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerli milkidését az intézményvezetd biztositja. A
személyi feltételek biztositasdrdl az intézményvezeté gondoskodik, a targyi feltételek
biztositdsa érdekében az intézményi koltségvetést figyelembe véve beszerzési tervet készit.

Az Intézménnyel kapcsolatos felujitdsok és épitési jellegli beruhazasok a Dombegyhaz
Nagykozség Onkormanyzata koltségvetésében jelennek meg. Azok elékészitése, a kivitelezés
végrehajtasanak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd
atvétele a Hivatal feladata.

Az 6nkormanyzat vagyongazdéalkodasardl szold 2/2012. (I11.01.) dnkormanyzati rendeletében,
tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szold szabalyzatdban és a leltdrozési és
leltarkészitési szabalyzatban meghatirozott eldirasokat az Intézmény betartani koteles. Az
Intézmény a jogszabalyokban és az onkorményzat vagyonrendeletében elbirt modon az
dnkormdanyzat tulajdonaban 1év6 vagyont 6nélldan hasznalhatja és hasznosithatja.

12. Bels6 kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

A Hivatal és az Intézmény koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni
és fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informacid €s kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belséd kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a koéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.(XII. 31.) Korményrendelet
eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal k8zzétett modszertani
utmutatokban  leirtakat. Az Intézmény a Korményrendelet 1. mellékletében
meghatirozottakkal sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, amelyrol a Hivatalt is tdjékoztatja.

A belso ellendr

fliggetlensége,

éves ellendrzési munkaterv dsszedllitasa,

az ellenodrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa,

az ellen6rzések végrehajtasanak menete,

az Onkorményzat és a Dél-Békési Tébbeéla Onkormanyzati Kistérségi Tarsulds altal kotott
megallapodas alapjan biztositott az Intézmény részére,

13. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

Az Intézménnyel kapcsolatos feldjitdsok és €pitési jellegii beruhazasok Medgyesegyhdza
Viarosi Onkormanyzat koltségvetésében jelennek meg, azok elékészitése. a kivitelezés
végrehajtasanak folyamatos ellendrzése. az elvégzett munka, megrendelés alapjan t6rténd
atvétele a Hivatal feladata. ezért az éves kozbeszerzési tervet a Hivatal késziti.

i4. Zard rendelkezések

Az Intézménnyel kapesolatos feldjitisok és épitési jellegli beruhdzasok Dombegyhaz
Nagykdzség Onkorményzatanak koltségvetésében jelennek meg. azok elokészitése. a
kivitelezés végrehajtasanak folyamatos ellendrzése. az elvégzett munka. megrendelés alapjan
16r1énd atvétele a Hivatal feladata. ezért az éves kizbeszerzési tervet a Hivatal késziti.



14, ZAaro rendelkezések

A megallapodas 2019. majus 2. napjato] 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

Dombegyhéz, 2019. majus 2.

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal:

...........................

Hollosy Kornélia Ovoda:

intézményvezetd

Jovahagyas: Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a ......oeuneenen...
szamu hatarozataval az egyiittmik&dési megéllapodast jovahagyta.

3. melléklet a 592/2019. (IV.30.) Kt. hatdrozathoz
Munkamegosztasi megallapodas

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, valamint a
Dombegyhazi Kozmiivel6dési Intézmény-IKSZT gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és feleldsségvillalas rendjérol.

1. Altalinos szempontok

A  munkamegosztasi megéllapodds megkotésére az allamhaztartasrdl szo0lo  torvény
végrehajtasarol szélé torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1. 31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésben kapott fethataimazas alapjan keril sor, figyelembe
véve az Avr. 7. § (1), 9. § (1) bekezdéseiben, s a 9. § (5a) bekezdéseiben eléirt szempontokat.

A munkamegosztasi megéllapodds a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban:
Hivatal), mint az irnyito szerv altal kijelolt, gazdasagi szervezettel rendelkez8 onalldoan mikodo
¢s gazdalkodd koltségvetési szerv, és a Dombegyhazi Kozmiivelédési Intézmény-IKSZT
(tovabbiakban: Intézmény). mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd. dnalldan mikds
koéltségvetési szerv kozotti munkamegosztés, és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

Hivatal azonosito adatai:

Név: Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 5836 Dombegyvhéz. Tavasz utca 5.
Toérzskonyvi azonositd szama: 344278

Alapitasanak idéponta: 1990.10.12.

Addszama: 15344272-2-04

Intézmeény azonositd adatai;




Név: Dombegyhazi Kézmiivelodési Intézmény-IKSZT

Székhely: 5836 Dombegyhaz, Béke utca 4.
Torzskonyvi azonositoé szdma: 764014

Alapitasdnak iddpontja: 2008.04.01.

Adobszdma: 15764010-1-04

Pénzforgalmi szamlaszama: 11733089-157764010

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjan az eldiranyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatisi é€s beszamoldsi, tovabbid a miiksdésével,
lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon védelmével kapcsolatos feladatainak ellatdsara a
Képvisel6-testiilet a Dombegyhézi Polgdrmesteri Hivatalt jelslte ki.

Az intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait, a kijelolt koltségvetési szerv az
allomanyaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és
mébdon latja el.

Munkamegosztasi megallapodés célja, hogy a munkamegosztas és a felelésségvallalas szakszerit
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos ¢ésszerii intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

A Hivatal és az Intézmény kozbsen feleldstk a munkamegosztds megszervezéséért és
végrehajtasacrt, az éves koltségvetésben és annak modositasiban meghatarozott eléiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartdsdért, tovabba a bels6é kontrollrendszer kialakitisaért és
mukddtetéséért.

Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok és az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X1I. 31.) Kormanyrendelet 13.
§ (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat kitelezd
érvénnyel betartja.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, amelynek személyi ¢s targyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy: konyvvezetés, leltdrozas; termindlon torténd utaldsok; adatszolgaltatas; stb.

A Képvisel6-testitlet rendeletben fogadja el a gazdasagi szervezettel rendelkezé Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmények targyévi
kéltségvetését. A kiemelt eldirdnyzatokon beliil az onalldan mik6dé Intézmény vezetdje
szabadon rendelkezik, a kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositashoz kell a Képvisels-
testiilet hozzajarulasa.

Az Onalldan miikddé intézmény vezetdje az altala elldtlott gazdasagi feladatok végrehajtasaért,
az eloiranyzatok feletti felligyeletért, azok felhasznaldsaért. valamint valamennyi
kitelezetiségvallalas elvégzéséért egy személyben felel. Az egytittmiksdés az 6nalldan mikddéd
intézmeény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kozotti szakmai 6nallosigat nem sértheti.

A Hivatal pénzligyi csoportjanak vezetdje vagy megbizottja jogosult és koteles a megallapodas
alapjdn az oOnalléan mikodd intézmény feladatdul megjelslt kérdésekben az érvényes
jogszabdlyi el6irdsok érvényre juttatisa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet
ellendrizni. A szamviteli adalok rdgzitéséért a Hivatal pénziigyi csoportja felelés az
intézményvezetd egylittmiikodése mellett.



A Hivatal pénziigyi csoportja felelds a munkamegosztasban meghatirozott feladatok
végrehajtasanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozd feladatok el6irasszerti végrehajtasaért, a
mindenkori kéltségvetési eldiranyzatok betartasanak ellen6rzéséért.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a koltségvetési rendeletben feladatai ellatasahoz jovahagyott kiemelt
eléiranyzatai felett rendelkezik. Az intézményvezetd az Intézmény kéltségvetésében
meghatdrozott eldirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatdsardl,
munkafolyamatai megszervezésér6l oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
koltségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezeés

Az Intézmény a varos gazdasagi programjahoz, dgazati koncepcidihoz és a koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgaltat azok megalapozdsara ¢s alatamasztdsdra. Az Intézmény
javaslatot tesz a miikgdéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és értékbeli
adataira, a feltjitas és fejlesztési igényeire, a jegyz6 altal megadott szerkezetben és id6pontban.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésnek iddszakaban:

- eldkésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4llé informéciok alapjan a
tervezes megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kivetden gondoskodik az eléiranyzatok elkiildnitett
nyilvantartasarol, errél az Intézmény vezetdjét tajékoztatja, az Intézmény bevonasaval
gondoskodik az elemi koltségvetés elkészitésérsl;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérdl;

4. Eléiranyzat médositas

Az Intézmeny vezetbje az eldiranyzat modositdsi igényét a jegyzd felé jelzi, amelyet
jovahagyasra a pénziigyi vezetd a koltségvetési rendelet médositas eléterjesztésekor a képvisels-
testiilet elé terjeszt. A modositasi igényben meg kell jeldlni a médositandd eldiranyzatot, a
modositas forrasdt és annak indokat is. Amennyiben az eldirdnyzatok modositdsara az
Orszaggyllés vagy a Kormany dontésének kdvetkeztében keriil sor, a Hivatal pénziigyi vezetdje
a koltségvetési rendelet modositasét kévetden, a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az
Intézmeény vezetojét.

5. Pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény hdazipénztdra a Dombegyhdzi Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett
pénztarhelyiségében miikddik, de kiilsé pénzkezelési helyként is miikédik, amelyre a vonatkozd
szabalyokat a Pénzkezelési szabalyzat irja eld. Az Intézmény 6nalld bankszamlaval rendelkezik.
sajat bevételei, az atvett pénzeszkOzel. tamogatasai és az irdnyitd szerv 4ltal nyhjtotl
intézményfinanszirozas bevételei jelennek meg. Az Intézmény a kiadéasait a sajat bankszamlarél
inditott kifizetéssel tefjesiti. A bankszdmla feletti rendeikezés a Bankszdmlaszerzddés alapian
1orténik. Az intézmény finanszirozdsa a feladatok mukédéséhez sziikséges kiaddsokhoz
igazodik.

Pénzkezelés szabalyait a mindenkori hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat rogziti. Az Intézménynél
a készpénzkezeléssel kapesolatos feladatok elldtdsara az intézményvezetd a pénzkezeléssel



megbizott dolgozokkal Pénzkezeldi nyilatkozatot irat ald, amely a Pénzkezelési Szabalyzat
resze. Az eseti vasarlasokra a Készpénzigénylés elszamoldsra nyomtatvanyban megjeldlt
személy a jogosult.

Az Intézmény készpénzforgalmat az alabbi formaban bonyolithat le:

e) eseti vasarlasokra készpénz eldleg felvételével,

f) telepiilési rendezvényekre eldleg felvételével,

g) bérleti dijak, szolgaltatasi dijak bevételével,

h) bérjellegl kifizetések (fizetési eldleg, kozlekedési koltségtérités) teljesitésével.

1) Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb Osszegli véasarlasaihoz készpénzt vehet fel,
utolagos elszamoldsi kotelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
készpénz felvételt megel6zden 3 nappal korabban, elére jeleznie kell. A felvett
készpénzzel az elszdmolasi hataridon beliil kételes elszamolni, ettél eltéri csak a Hivatal
pénziigyi vezetdje engedélyével lehet,

j) Beérleti dijak, szolgaltatdsi dijak beszedése. A készpénzben teljesitett bérleti dijakat,
szolgaltatasi dfjakat az Intézmény szedi be és fizeti be a Hivatalban vezetett Intézmény
hazipénztaraba. A bérleti dijak, szolgaltatasi dijak beszedésére csak szigort szdmadési
kévetelményeknek megfeleld szoftverrel eléallitott bizonylat, vagy az AFA torvény altal
ismert szigord szamadasu nyomtatvany hasznalhatd.

k) Bérjellegil kifizetésekre a Hivatalban vezetett Intézmény héazipénztarabol, vagy az
Intézmény bankszamlajarol atutaldssal kertilhet sor.

6. Eléiranyzat felhasznlds

Személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel valé gazdalkodds szabdlyai

A jovahagyott eléirdnyzaton és létszam elbirdnyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorldsa az
Intézmény vezetdjének feladat- és hatiskore.

A koézalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iligyintézést
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése) az Intézményvezetd utasitdsa alapjan a Hivatal munkaiigyi
tgyintézdje rogziti be a KIRA rendszerbe.

Intézmény feladata:

- Szdmfejtéshez sziikséges adatokrdl, a munkabol vald tdvol maradasrdl, a betegszabadsig
igénybevételérdl jelentést készit, és leadja a Hivatal munkaligyi tigyintézdjének.

- Ellenérzi a Magyar Allamkincstértdl érkezé bérjegyzék adattartalménak valodisagat, eltérés
esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal felé.

- Egyéb munkaltatdi dontésekrd] és intézkedésekrdl tajékoztatja a Hivatalt.

Hivata] feladata:

- Az Intézmény vezetbje altal készitett szamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatast régziti a
KIRA rendszerben.

- A nem rendszeres juttatisokat szamfejti és atutalja az Intézmény altal megadott adatok
alapjan.

- Gondoskodik a Magyar Allamkinestar altal kiildot 1ajékoztatok. bevallasi adatok.
szamfejtési listdk tovibbitdsardl az Intézmény felé.

Daologi kiaddasokkal vald gazdalkoddas szabdlyai

Az intézményvezeté a vasarlasra és a szolgaltatds nyujidsara iranyuld megrendeléseit. vagy
szerzédéseit kotelezettségvallaloként aldirva megkiildi a Hivatal pénziigyi vezetdjének. Ha a
kotelezettségvallalasnak van fedezete. akkor pénziigyileg ellen jegyzi és felvezetteti az ASP



elozetes kotelezettségvallalasként, és fizikai teljesitést kovetben gondoskodik a kiadds
teljesitésérol.

A képviselO-testiilet a kdltségvetés egyensilydnak biztositasa érdekében az 6nalléan gazdalkodo
koltségvetesi szerv eldiranyzat felhasznéalasdval, és kotelezettségvallalasaval kapcsolatban
tovabbi el6irasokrol dénthet, amelynek végrehajtdja a Hivatal pénziigyi csoportja.

7. Kotelezettségvallalds, utalvdnyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités ¢&s
teljesitésigazolas

Az Intézmény mikodésére a Hivatal szamviteli szabélyzatgylijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

Kotelezettségvallalasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetbje, vagy az altala
irasban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalds soran a megrendeld a szamlat
az Intézmény nevére szoldan kéri.

Kotelezettségvallalas csak a — Hivatal pénziigyi csoportja ellenjegyzésre kijelslt dolgozoéja 4ltal
— ellenjegyzést kovetben torténhet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzéddnie arrdl, hogy
a szabad eldiranyzat rendelkezésre all-e, a tervezett kifizetés id6pontjaban a pénziigyi fedezet
biztositott-e, és a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Teljesités igazoldséra az Intézménynél a vezetd, vagy a vezetd éltal {rasban kijelslt személy
jogosult. A kijelolt személynek a teljesités igazolds datumdnak és a teljesités tényére torténd
utalas megjelolésével és aldirasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijelslt dolgozo l4tja el.

Utalvanyozasra az Intézmény vezetdje, vagy az altala irdsban kijelolt személy jogosult. Az
utalvanyozas minden esetben csak frasban térténhet.

8. Fokonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A kiadasok és bevételek pénziigyi teljesitését, a fokonyvi kényvelést, az eldiranyzatok és azok
modositasanak nyilvantartdsit, tovdbba az analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal
pénziigyi csoportja végzi. A Hivatal pénziigyl csoportja az Intézmény vezetbjét havonta
tajékoztatja az Intézményt érintd bevételi és kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasardl. A Hivatal
pénziigyi csoportja tajékoztatast nyQjt a képviseld-testiilet Intézmény koltségvetését érintd
dontéseird! és intézkedéseirdl.

Normativ hozzajarulas igényléséhez. elszdmolasdhoz sziikséges alapadatokat az Intézmény
szolgéltatja a Hivatal pénziigyi csoportja felé.

A szamvitel részét képezo analitikus nyilvantartasi rendszer egyes teriileteit az Intézmény sajat
maga latja el, ezek a nyilvantartasok a kdvetkezok:

- készletnyilvéantartas.

- intézmény tamogatasanak nyilvantartasa.

9. Informiciéaramlds, adatszolgaltatas



Az Intézmény koteles a részére megkiildott adatszolgaltatdsokat a megadott hatdridén beliil
visszakiildeni a Hivatal érintett Gigyintézéje részére, az adatok valddisigaért az Intézmény
vezetbje a felelfs,

A Hivatal pénziigyi csoportja az Intézmény koltségvetésének teljesitésérdl az ASP programbol
havonta adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar felé. Az adatokhoz az Intézmény vezetdje a
pénziigyi csoportnal hozzafér. Ha tovébbi informaciora van sziiksége az Intézmény vezetdjének,
idépont egyeztetést kovetden felkeresi a pénziigyi csoportvezetét.

Az dllamhéztartas alrendszereibdl atvett, Intézményt érintd poteldiranyzatokrél a Hivatal
pénziigyi csoportvezetdie értesiti az Intézmény vezetsjét.

Az Intézmény vezetbje az dltala megkotott szerzddésekrdl, tAmogatasokrol kételes a Hivatal
pénziigyl ligyintéz4jét tajékoztatni, és egy példanyt a knyveléshez leadni.

10. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyl helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatdsi é€s beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az intézmény
beszamoldjat a Hivatal koteles lezarni, és amennyiben a Magyar Allamkincstar kéri nyomtatott
formaban is a megadott hataridéig bekiildeni.

A konyvviteli mérleg aldtAmaszidsat szolgald leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit €s helyszineit a leltarozasi tlitemterv tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellatasat bemutatd széveges beszdmold elkészitése az
intézményvezet6 feladata.

11. Mikddtetés, targyi eszkoz karbantartas, feldjitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Intézmény vezetdje felelds az Intézmény mitkddtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. Az
Intézmény szakmailag 6nédlldan miikodik és a koltségvetési rendeletben meghatarozott személyi
juttatasok és jarulékai tovabba a dologi elirdnyzati felett ©ndllé gazdalkodasi jogeal
rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerii mtkodését az intézményvezetd biztositja. A
személyi feltételek biztositasarol az intézményvezetd gondoskodik, a targyi feltételek biztositasa
érdekében az intézményi koltségvetést figyelembe véve beszerzési tervet készit.

Az Intézménnyel kapcsolatos feljitasok és épitési jellegli beruhdzasok a Dombegyhaz
Nagykozség Onkorméanyzata koltségvetésében jelennek meg. Azok el6készitése. a kivitelezés
végrehajtasdnak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd
dtvétele a Hivatal feladata.

Az dnkormdnyzat vagyongazdalkodasardl szolo 2/2012. (111.01.) énkormanyzati rendeletében.
tovabba a felesleges vagyontargyak selejlezésérdl szolod szabalyzataban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatdrozott eléirdsokat az Intézmény betartani koteles. Az
Intézmény a jogszabalyokban és az Onkormanyzat vapyonrendeletében eldirt modon az
dnkormanyzat tulajdondban lévd vagyont 6ndlloan hasznalhatja és hasznosithatja.

12. Belso kontrollrendszer ¢s a belsd ellenorzés



A Hivatal és az Intézmény kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és
fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacié és kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A bels6é kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéliségvetési szervek belsé
kontrollrendszeréré!l ¢és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.(X1. 31.) Kormanyrendelet
eldirasait, tovabbd az &llamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
Utmutatdkban lefrtakat. Az Intézmény a Korményrendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal
Osszhangban koételes irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, amelyrdl a
Hivatalt is tajékoztatja.

A belso ellenér

fiiggetlensége,

éves ellenbrzési munkaterv dsszeallitasa,

az ellendrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa,

- az ellendrzések végrehajtasdnak menete,

az Onkorményzat és a Dél-Békési Tobbeélti Onkorméanyzati Kistérségi Tarsulds altal kotostt
megallapodas alapjén biztositott az Intézmény részére.

13. Kizbeszerzeési eljarasok lefolytatasa

Az Intézménnyel kapcsolatos felyjitdsok és épitési jellegli beruhdzisok Dombegyhaz
Nagykozség Onkorméanyzatinak koltségvetésében jelennek meg, azok elokészitése, a kivitelezés
végrehajtasanak folyamatos ellenbrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé
atvétele a Hivatal feladata, ezért az éves kizbeszerzési tervet a Hivatal késziti.

14. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2019. majus 2. napjatdl 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

Dombegyhéaz, 2019. majus 2.
Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal:

Dombegyhazi Kozmiivelddési Intézmény-IKSZT

intézmeényvezetd

Jévahagyas: Dombegyhiaz Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a ..................
szamu hatarozataval az egylittmik&dési megallapodast jovahagyta.

Ao melldklet a 392:2019.¢1V.30.) Kt. hatarozathoz
Munkamegosztisi megillapodas
Dombegyhazi Pelgarmesteri Hivatal. valamint a Dombegyhiz és Térsége Ivovizmindség-

javité Onkormanyzati Tdrsulds gazdasagi szervezettel nem rendetkezd kéltségvetési szerv
kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérél.



1. Elézmények

a.) 4 alapitd Onkormdanyzat képviseld-testiileteinek jovahagyasaval aldirt tarsulasi
megéllapodds alapjan — a Magyar Allamkincstar altal 2010.04.21-i torzskonyvi
nyilvantartasba vételével — megalakult a Dombegyhaz és Térsége Ivovizmindség-javitd
Onkormanyzati Tarsuls.

b.) A Téarsulas munkaszervezeti, gazdalkodasi, pénziigyi-gazdasagi feladatait a székhely
Onkormanyzat hivatala, a Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatal litja el az
4llamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) és a
végrehajtasara lkiadott 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet, tovabba az allamhaztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013.(.11.) Korm. rendeletben és jelen megallapodasban foglaltak
szerint.

2. Altalanos szempontok

A  munkamegosztasi megallapodds megkdtésére az allamhaztartasrol szold  térvény
végrehajtasarél szold torvény végrehajtasardl szélé 368/2011.(XIL 31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan kertil sor, figyelembe
véve az Avr. 7. § (1), 9. § (1) bekezdéseiben, s a 9. § (5a) bekezdéseiben eléirt szempontokat,

A munkamegosztasi megallapodds a Dombegyhizi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal), mint az irdnyitd szerv altal kijelolt, gazdasagi szervezettel rendelkezd Onalléan
mikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv, és a Dombegyhéz és Térsége Ivovizmindség-javitd
Onkorményzati Térsulds (tovabbiakban: Térsulds), mint gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas, és feleldsségvillalas rendjére terjed
ki.

Az egyiittmilikédés nem csorbithatja a Tarsulds szakmai déntési rendszerét, 6nalld jogi
szeméelyiségét és feleldsségét.

Hivatal azonositd adatai:

Név: Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatal
Székhely: 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.
Torzskdnyvi azonosité szama: 344278
Alapitasanak id6pontja: 1990.10.12.
Addszama: 15344272-2-04
Téarsulds azonosito adatai:

Név: Dombegyhdz  és  Térsége  Ivovizmindség-javitd

Onkorményzati Tarsulas

Székhely: 5836 Dombegyhdaz. Tavasz utca 5.
Térzskényvi azonositd szama: 774303

Alapitasanak idopontja: 2010.04.21.
Addszama: 15774301-2-04

Pénzforgalmi szamlaszama: 11733003-15774301

A Hivatal gazdasdgi szervezete Gtjdn biztositja a gazdalkodassal kapesolatos feladatok ellatasat.
a szabalyszeril. tOorvényes ¢és ésszerli gazdalkoddas feltételeit. Ezeket a Hivatal, mint dnalldan
gazdalkodo elsbsorban érvényesitési. ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a
gazdasdgi folyamatokba beépitett belsd ellendrzési feladatainak ellatdsa soran biztositja.



A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort a tarsulasi megéllapodasban régzitett, a
tarsulas képviseletét gyakorld személyek (elndk, alelngk) sajat hataskoriikkben gyakoroljak. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvany pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal pénziigyi csoportvezetbje vagy az 4ltala irasban kijeldlt személy jogosult.
Ervényesitésre a Hivatal pénziigyi iigyintézdie, illetve a szerv vezet§je altal irasban kijelslt
személy jogosult.

A szamviteli (f6kényvi) kényvelést a Hivatal vezeti €s gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben
(kdnyvelésben) kelléen elkiiléntiljenek a Tarsulas gazdasagi eseményei.

A Tarsulasnak leltarozas ala esé vagyona, immateridlis eszkzei nincsenek.

A Térsulds éltal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagaért, sajat nyilvantartasi rendszerénél a
Téarsulas Elndke a felelds, mig egyéb pénziigyi informacio nyujtasa tekintetében a Hivatal. A
Hivatal gondoskodik arrél, hogy a gazdélkodassal kapcsolatos allami, &nkorméanyzati
szabalyozasok érvényestiljenek, és a gazdasagi eseményekhez kapcsolddd bizonylatokat
megorzi.

A Téarsulds pénzeszkézeit a székhely Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzata Aaltal
meghatdrozott pénzintézetnél nyitott elkllonitett bankszamlan kezeli, bankszamla feletti
rendelkezési jogot a Tarsulas elndke és elndk-helyettese, a Hivatal pénziigyi csoportvezetdje
vagy az éltala irasban kijelGlt személy pénziigyi ellenjegyzésével gyakorolja.

3. Az egyiittmiikidés teriiletei, feladatai a gazdilkodas soran, a felek kotelezettségei

A Térsulas éves koltségvetési tervet készit, fogad el. Az el6készitést a Tarsulasi Tanacs Elndke
a munkaszervezet kozremiikédésével végzi, a Tarsulas kdltségvetését a Tarsulds Elndke
terjeszti el6 és a Tarsulasi Tandacs fogadja el.

A Hivatal koteles kelléen elkiilonitett nyilvantartast vezetni az elfogadott kiemelt
eldiranyzatokrol, (eldiranyzat-nyilvantartds) kotelezettségvallalasrél és err6l informdaciot
szolgaltatni.

A Hivatal biztositja a folyamatba épitett elézetes és utélagos vezetbéi (FEUVE) ellendrzés
keretében olyan szabalyzatok kiad4sét €s olyan folyamatok muiikodtetését, amelyek biztositjak
a rendelkezésre 4ll6 forrdsok szabalyszerd, szabdlyozott, gazdasdgos és eredményes
felhasznalasat.

Ennek sordn — a folyamatba épitve — ellendrizni kell:

a.) A pénzligyl dokumentumok (kdltségvetés, kitelezettségvallalasok. szerzodések,
kifizetések dokumentumai) elfkészitését,

b.) A pénzligyl dontések szabdlyszerliségi és szabélyozotisag szempontbol vald
jovahagyasat. pénziigyi ellenjegyzését.

c.) A gazdasagi események elszamolasat (kdnyvvezetést).

A Hivatal gondoskodik az Amr. szerinti. a Tarsulas adatait is tartalmazd Magyar Allamkinestar
részére benytjtando éves koltségvetésrol, iddszaki és éves teljesitésérdl készitett beszamolordl,
az 1doszaki koltségvetési jelentésrol. mérlegjelentésrol. a NAV egvéb arra jogosult szervek felé
torténd informacio-szolgdltatasrdl.



A Hivatal biztositja tovabba a felsorolt feladatokon til a Tarsuldsi Megallapodds és a Tarsulas
koltségvetésében foglaltak szerint, a tarsulasban résztvevé onkormanyzatok altal nyujtott
hozzajarulas ellenében:

a.) A Tarsulas m{ikddéséhez szlikséges technikai eszkozdket (szamitogép, scennel,
fénymasolo, fax, telefon stb.) a papir, iroszer sziikség szerinti felhaszndldsat,
valamint a Hivatal pénziigyi csoportjan keresztiil a fentiekben részletezett pénziigyi,
szamviteli, gazdasagi feladatok ellatasat.

b.) A Hivatal biztositja a Tarsulds részére az ilések és egyéb rendezvények
megtartdsahoz sziikséges helyiséget, valamint az (ilés megtartdsahoz sziikséges
berendezési, felszerelési targyakat is, gondoskodik a jegyzbkdnyvvezetd
részvételérol, a jegyz6konyv elkészitésérdl.

c.) A Hivatal biztositja a postizast és kézbesitést mind a bejovd, mind a kimend
killdemények esetében, valamint a Tarsulas mikddése soran keletkezett iratok és
eszkzok tarolasat.

4. Egyéb rendelkezések
Jelen megallapodas megsziinik, ha a Téarsulds megszlnik, a tirulasra vonatkozd mindenkori
hatalyos jogszabalyi rendelkezésekben foglaltak szerint,

Jelen megallapodds megsziinik akkor is, ha a Térsulds tagjai a Tarsulds megsziinésérol
déntenek.

Jelen megallapodas keretein belill nem szabalyozott kérdésekre a mindenkor hatalyos Polgari
Torvénykonyv rendelkezései az iranyaddak.

Jelen megallapodas 2019. ............... napjatdl érvényes.

Dombegyhaz, 2019. méjus .....

Dombegyhézi Polgarmesteri Hivatal:

Jegyzd
Dombegyhaz és Térsége lvovizminbéség-javitd Onkorméanyzati Tarsulas:

Elndk
Zaradék:

"

A munkamegosztasi megéllapoddst Dombegyhiz Nagykdzség Onkorméanyzat Képviseld-

testiilete a ........ 2019, (.l } Onkorményzati hatarozatdval. mig a Dombegyhdz és
Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcsa ........ 12019.

(verereennnn ) TT hatarozataval hagyta jova.



7. Bejelentések, kérdések, interpelliciok

Dr.Varga L ajos polgarmester: déntdttiink arrdl &ltalanossagban, hogy indulunk a Magyar
Falu palyazaton. Két palyazat mar kifrasra keriilt, ebben mar térténtek elérelépések, példaul az
Orvosi eszkdzbeszerzés Osszeirasara, ami ki lett osztva a két orvos, fogorvos és a védénd kozott.
Megkaptak a listat, hogy milyen eszk6z6kbd! lehet vélasztani, 6k dontéttek benne, hogy mit
szeretnének. Ajanlatokat kérlink, 3 ajanlat sziikséges ennek megirasdhoz.

Liker Janosjegyzd: mi most arra kériink ajanlatot, aki a tervet, a palyazatot elkésziti.
Dr.Varga L ajo s polgarmester: feladatok a projekt eldkészitd és tervezési feladatok
ellatasa, kdzbeszerzési feladatok ellatasa, amennyiben sziikkséges, miszaki, ellenéri szolgaltatas
biztositasa, projektmenedzsmenti feladatok ellatasa. Ezek szerepelnek az ajanlati lapon.

Molndar Lajosnéalpolgarmester: ezt meddig lehet beadni?

Dr.Varga L ajospolgarmester: 15-ig pillanatnyilag, de lehet, hogy mddositasra keriil. Az
ajanlatokat 3-ig kell, hogy megkiildjék.

Dr.Varga Lajosn¢képviseld: a Falunappal, hogy allunk?

Dr.Varga L ajos polgarmester: a mlsor vaza megvan. A Lord egyiittes lesz a szombati
fellépd. A kérdés, hogy egy napos vagy két napos legyen?

Molnar Lajosnéképviseld egy napos legyen.

Molnar Sandorképviseld: egy naposro] déntéitiink korabban.

Dr.Varga L ajosnéképviseld: a Falunaphoz szeretnék tolmdacsolni, mivel volt a Civil
Egyesiiletnek megbeszélése ott kérte a Mazsorett csoport vezetdje, hogy a csoport nem szeretne
délel6tt felvonulni, mert a sziilék azt mondtak, hogy csak a rokonség volt ott, meg a csalddtagok
és szeretnék, ha t6bben is megnéznék Oket. A masik, ami még elhangzott ott, hogy Ifji
tehetségek nincsenek, nem tudnanak kit felléptetni azt javasolnak, hogy ez a déleldtti
programrész az maradjon el.

Molnar Lajosnéalpolgarmester: az a felvonulas olyan szép.

Dr.Varga Lajosnéképviseld: én csak tolmacsoltam a kérésiiket.

Dr.Varga Lajospolgdrmester: 1 napos a Falunap. nem azzal kezdtiink. hogy a Mazsorett
csoport felvonult. Azzal kezdtiink. hogy a kisbiro kidobolta a programot, utana volt az iinnepi

testiileti tilés volt. Mi a garancia arra. hogy délutan 1 drakor tébben latjak 6ket?

Dr.Varga Lajosnéképviseld: énis ezt mondtam. hogy tavaly lecsikkentettiik egy napra.
akkor most mér legyen csak €l nap?

Molnar Lajosnéalpolgarmester: {6 misoridében ugy sem Iéphetnek fel.



Dr.Varga Lajospolgdrmester: melyik f6 miisoridé el6tt akarnak fellépni, tavaly is adtunk
nekik lehetdséget. Tudomasul vettitk az informaciot.

Molnar Lajosnéalpolgdrmester: ez olyan szép, amikor itt vonulunk.

Dr.Varga L ajosképviseld: az idén is a kisbirds doboldssal kezdiink, utana tinnepi iilés,
utana a Mazsorett bemutatd, kérem feléjitk tolmacsolni.

Molnar L ajosné alpolgdrmester: a tegnapi nap folyamén volt egy eléadas az 1.
vilaghdbortrol, nagyon szinvonalas eléadés volt. Az el6adé kutatasokat végzett tobb helyen, és
ami a lényeg, 25 ember nincs itt a nevek kozott. Van arra lehetdség, hogy annak a 25 embernek
is felkertiljon a neve, vagy csak a meglévd nevek atirdsa lesz megoldva, hogy lathaté legyen?

Dr.Varga Lajospolgirmester: 167 ember van felirva 3 oszlopban, akkor 8-8-8 ember
féme el egy oldalon, de a betiinagysagot nem lehet cstkkenteni. Még 14 kell irni olyan szoveget,
ami a palyazatban kételezd elem. Nem tudom, meg fogom nézni. Februr 28-an kaptunk egy
tamogatasi okiratot, amiben az szerepel, hogy februar 1-én elkezd8dott a projekt marcius 31-ei
megvalositassal. Kértem meghosszabbitast junius 30-ig, amit meg is kaptunk.

A plébanos Ur fordult hozzdm olyan kéréssel, hogy a plébaniai kényveket Gjra kellene kétni,
mert mar szétesnek, ehhez kellene 50.000 Ft. Ebben kérte a timogatast. Kinek van kérdése,
észrevétele, hozzaszolasa? Mivel nem volt, elfogadasra javaslom.

A Képviselg-testiilet 6 igen szavazattal - ellenszavazat és tartézkodas nélkiil - a kdvetkez6
hatarozatot hozta:

Dombegyhaz Nagykézség Onkormdnyzat
Képviselo-testiiletének
593/2019. (1V.30.) Kt.
hatirozata

Dombegyhaz Nagykozségi Onkorményzat Képviscls-testiilete megtirgyalta és agy
hatarozott, hogy a Plébanian 1év6 konyvek Gjra kotését tdimogatja maximum 50.000 Ft-ig
az dnkormanyzat dltalanos tartalékkerete terhére.

Felelds: Dr. Varga Lajos polgarmester
Hatarid6: azonnal

Dr.Varga L ajospolgarmester: volt mar szé kordbban, hogy a bérbe adjuk egy épiiletet a
most nyilo varrodanak. de még nem dontottiink réla. Elindult az egész, komolyra fordultak a
dolgok. Most kérték. hogy telephely bejegyzéshez kellene beleegyezni. 15 csalddnak jelentene
megélhetést,

Andrdas Istvannéképviseld: hogy mennyiért adjuk oda?

Dr.Varga Lajos polgarmester: odaadja-e és mennyiért? Beszélgetés szintjén elhangzott
az 1 év.



Dr.Varga Lajospolgarmester: a tegnapi nap folyaman egy tigyvédnd keresett meg, hogy
telephasznalati engedélyre lenne sziikség.

Molnar Sdandorképvisels: egy év hatarozott idére javaslom

Dr.Varga Lajospolgarmester: 1 évre engedélyezi, hogy ez a Kft. bejegyzésre keriiljon.
A telephely bejegyzési id6tartama [ év.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal - ellenszavazat és tartézkodas nélkiil - a kivvetkezd
hatirozatot hozta:
Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
594/2019. (IV.30.) Kt.
hatdrozata

Dombegyhaz Nagykézségi Onkormanyzat Képviselé-testillete hozzajarul ahhoz, hogy az
dnkormanyzat tulajdonaban allo 5836 Dombegyhdz, Béke utca 37. szam alatti ingatlanba
a Hilde Textilipari Kft. (5836 Dombegyhaz, Arpad u. 6. szam) telephelye bejegyzésre
keriiljon.

Felhatalmazza a polgarmestert az ehhez szilkséges nyilatkozat kiadédséra.

Felelds: Dr. Varga Lajos polgarmester
Hataridd: azonnal

Dr.Varga Lajospolgdrmester: az Y generdcios klub 2019. dprilis 16-én megalakult és
azzal a kérelemmel fordultak a testiilet felé, hogy a rendezvényei lebonyolitdsdhoz kémé az
IKSZT helyiségeit kérnék a dijmentesen. Adjuk oda a helyiségeket dijmentesen. Kinek van
kérdése, észrevétele, hozzaszoldsa? Mivel nem volt, elfogadasra javaslom.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal - ellenszavazat és tartézkodas nélkiil - a kvetkezé
hatarozatot hozta:

Dombegyhaz Nagykozség Onkormsanyzat
Képviselo-testiiletének
595/2019. (IV.30.) Kt.

hatiarozata

Dombegyhdz Nagykozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete megtargvalta az Y
generacids klub kérelmét ¢s hozzdjarul ahhoz. hogy rendezvényei megtartdsahoz a
Miivelddési Haz nagytermét téritésmentesen hasznalhatjak,

Felel6s: Dr. Varga Lajos polgarmester
Hataridé: azonnal

Gerendeli Gydrgyképviseld: szeretném jelezni. hogy a zdldhulladékot nem vitték el.



Dr.Varga L ajos polgarmester: mashonnan sem vitték el. Nem tudtam maést csindlni
kivittem a komposztra.

Gerendeli Gyor gy képviseld: azt szeretném még kérdezni, hogy igaz, hogy
kedvezményesebb tarifa csomagot is lehetne valasztani?

Liker Jano sjegyzd: igy van, a T-Mobilnak van egy kedvez6 csomagja, ami azt jelenti,
hogy aki a flottdban van, atvenné a szolgaltato.

Dr.Varga Lajo spolgarmester: 1.750 Ft+afa lenne a havi dij, ebben gyakorlatilag minden
benne van. Ez mar egy éves torténet, menni kell utina. Nagyon sokba keriil nekiink.

Gerendeli Gydrgy képviseld: akkor ebbdl lehetne valami?
Dr.Varga L ajo spolgdrmester: igen.
Molnar Lajosnéalpolgdrmester: megkérdezhetem, hogy a 9 ha-ba mit vetettiink?

Dr. Varga L ajo s polgirmester: takarmanyndvény, retek, salata, csemegekukorica lesz
benne.

Mivel tobb kérdés, észrevétel, hozzaszélas nem volt Dr. Varga Lajos polgarmester az iilést 16°°
perckor berekesztette.
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Andras Istvanné Gerendeli Gydr,
jegyzokonyv hitelesitd jegyzokonyv hitelesito



